_
5t
@)
—
@O
N
o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS -
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

TUPA

L




“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL N° 022 - 2021/MPS.

Sechura, 15 de Abril del 2021
EL CONZEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA i
CONSIDERANDO:

VISTO: 3

El Informe Legal N* 203-2021-MPS/GAJ de fecha 15 de Abril del 2021 y acuerdo de Concejo Munici inta s

: i pal, adoptado !

por el Pleno del Concejo en Sesion Ordinaria de fecha Quince de Abril del Dos mil Veintiuno ; v, T

CONSIDERANDO:

' Que en Sesién Ordinaria de Fecha 15 de Abril del 2021, el Concejo Municipal, presidi aidesa - -
_ Encargada Técnica Marly Yulissa Eche Querevall y con la asistencia de todos ga a:ﬂ?rg: ;e%tl:so'f‘::‘aqﬁnmmmt:‘quﬁm
. quorum pe a llevar a cabo la sesién Ordinaria, se ACORDO por unanimidad RATIFICAR LA ORDENANZA MUNICIPAL N°
01-2021-MDV-CM Y EL ACUERDO DE CONCEJO N° 019-2021-MDV-CM que aprueba la actualizacién de los
procedimientos administrativos, servicios administrativos prestados en exclusividad-Texto Unico de Procedimientos
administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice Sechura. para su vigencia: y, i

N

Que, con Oficio N° 068-2021-MDV/A, se alcanza el TUPA, Anexos Y el levantamiento de observaciones 'au; la
ratificacion de la Ordenanza Municipal N° 001-2021-MDV-CM que constan de tres archivos, un anillado, un file y un cd.p

Que, con Informe N° 038-2021-MPS-GM-GPyP-SGPREI, la subgerente encargada de planeamiento,
racionalizacién, estadistica e informatica informa que ha recibido respuesta al Oficio N° 036-2020-MPS-GM dirigido a la
Municipa't 'ad Distrital de Vice, cumpliendo con adjuntar los documentos descritos en el considerando anterior y levantando las  + -~
observaJi. @5 que en su oportunidad se hicieron conocer, sefialando ademas que los procedimientos estandarizados de . ‘.
acceso a la informacién publica creada u obtenida por la entidad se ajustan al D.S. N° 184-2020-PCM, asi mismo se han . .~
aprobado doce procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de ' . -
funcionamiento de bodegas a cargo de las municipalidades distritales y provinciales, ademas de once procedimienitos S
administrativos estandarizados a Ia licencia de funcionamiento regulada en el TUO de la Ley N° 28976, Ley marco de licencia * "
de funcionamiento, aprobado por D. §. N° 163-2020.PCM y de manera complementaria por el reglamento de Inspecciones . -
Técnicas de Seguridad en edificaciones, aprobado por D.8. N° 002-2018-PCM y por ultimo un procedimiento estandarizado
correspondiente al otorgamiento de la licencia provisional de funcionamiento para bodegas regulado por la ley N° 30877, Ley
General dr bodegueros y por su reglamento aprobado por D.S. N° 010-2020-PRODUCE, motivo por el cual Concluye que se
ha cumplic. ) con levantar la observaciones realizadas con Oficio N° 036-2020-MPS-GM y por tanto debe continuarse con el
tramite y proceder a |a ratificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos y servicios prestados en Exclusividad-
TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice Provincia de Sechura Piura.

Que, mediante Carta N° 045-2021-MPS-GM/GPyP el gerente planificacion y presupuesto hace suyo el informe
descrito en el considerando anterior y comunica a la Gerencia Municipal la continuacién del trémite para su aprobacién por el

pleno del cancejo.

Que, con informe legal N° 203-2021-MPS/GAJ de fecha 15 de Abril del 2021, se emite opinién favorable para que
el pleno del concejo ratifique la ordenanza municipal N° 001-2021-MDV-CM, al cumplir con los procedimientos y requisitos
establecid »s en la Ordenanza Municipal N° 010-2016-MPS y contando con un plazo establecido, de conformidad con el parrafo
tercero dr- uticulo 40° de la Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades y Cuarta Disposicién Complementaria Final de la'ley
N° 27444 oy del procedimiento administrativo en general Aprobado por D. S. N° 004-2019-JUS, Que asi mismo dicha
ratificacion de esta ordenanza tiene como base juridica el Articulo 9° numeral 8 de la ley N° 27972 y Articulo 13° numerai 8.del '
Reglamento de organizacién y funciones de la Municipalidad Provincial de Sechura, concluyendo y recomendando emitir el -~
Acuerdo Municipal, aprobando la ratificacién de la Ordenanza Municipal N° 001-2021-MDV-CM que aprueba la Actualizacién .-+
de los Procedimientos Administrativos, servicios Administrativos Prestados en Exclusividad; Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice Sechura por ajustarse a los parametros legales y técnicos vigentes
en el plazo pertinente y, R

Ce, segln numeral 8° del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades, es competencia del plenc del Con-*
cejo, Api.bar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos. : i g
Por lo expuesto, contando con el voto unénime del Pleno del Concejo de APROBACION y en uso de las de las fa- - _‘ e

cultades conferidas en el Inciso 8) del articulo 9° de la | ey N° 27872 Ley Orgénica de Municipalidades, concordante con -
el articulo 13° numeral 8 del ROF de la Municipalidad Provincial de Sechura y demas normas legales a fines; Ty
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EXCLUSIVIDAD-TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA de la Municipalidad Distrital de VICE
Sechura.
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Juridica, Oficina de Control institucional y dems 4reas para los fines correspondientes.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Y VHTISSA COHE GUEREIALD
MYEQJ/Alc.(E) ALGCALDE (o)

Calle Dos de Mayo N° 618 - Telefax (073) 377207 - Sechura
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(2)...Continga Acuerdo de Concejo N° m-zmm sy - |

RATIFICAR LA ORDENANZA MUNICIPAL N° 001-2021-MDV-CM, QUE APRUEBA LA .
IENTOS ADMINISTRATIVOS, SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PRESTADOS EN ~

) CUARTO.- Dar cuenta a la Municipalidad Distrital de Vice, Concejo Municipal; Gerencia Municipal, = .. &
Gerencia de Administracién y Finanzas, Gerencia de Desarrolio Social, Subgerencia de planeamiento, racionalizagion
estadistica e informatica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de desarrollo Urbano y Gerencia de'mrl_a_
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o ORDENANZA MUNICIPAL N2 01-2021-MDV-CM
™
© DEVICE - SECHURA
o Vice, 11 de febrero del 2021
ot VISTO:
EnSeﬂénOrdinanadeCmmoMunmpa!N‘m-zom de fecha 11 de febrero del 2021, se
0 dio a conocer el Informe N°® 042-2021/MDV-GAJ de fecha 10 de febrero del 2021 emitido por
" el Gerente de Asesoria Juridica, Informe N° 004-2021-MDV/GM de fecha 10 de febrero del

2021, emitido por el Gerente Municipal, Informe N° 030-2021-MDV-GlyGU-SGGU-MCVP de
fecha 10 de febrero del 2021 emitido por la Subgerente de Gestién Urbana, informe N° 004-
2021-MDV-GRYF-SJQG de fecha 09 de febrero del 2021 emitido por la Gerente de Rentas
y Fiscalizacion, Informe N° 014-2021-SGC/MDV de fecha 09 de febrero del 2021 emitido por
el Subgerente de Contabilidad, Informe N° 140-2021-MDV-GPP-MSRJ de fecha 08 de
febrero del 2021 emitido por la Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Carta de fecha 08
de febrero del 2021 presentado por el gerente del Instituto Iberoamericano de Desarrolio
Integral — IDESI PERU, signada con Exp. N° 821 del Area de Atencion al Ciudadano, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al articulo 194° de la Constitucién Politica del Peri, concordante con
el articulo 1l del titulo preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
establece que las Municipalidades tienen autonomia politica, econdmica y administrativa,
con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo 39° de la Ley N° 27972, seiala que los Concejos Municipales ejercen sus
funciones de Gobiemo, mediante la aprobacién de ordenanzas y acuerdos, concordante con
el articulo 40° del mismo instrumento normativo precisa que las ordenanzas “son las normas
de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal por medio de
las cuales se aprueba la organizacion intema, la regulacion, administracion y supervision de
los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia
normativa”;

Que, en el numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado con Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, indica que Los procedimientos administrativos deben ser compendiados y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada
entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo
lo relativo a la determinacion de los derechos de tramitacién que sean aplicables de acuerdo
a la normatividad vigente;

Que, el articulo 43.2 del dispositivo legal citado en el parrafo precedente, precisa que el
TUPA también incluye la relacion de los servicios prestados en exclusividad, entendidos
como las prestaciones que las entidades se encuentran facultadas a brindar en forma
exclusiva en el marco de su competencia, no pudiendo ser realizadas por otra entidad o
terceros (...);

Que, madWelarﬂcub&?delTeﬁoUmOrdenadodethdeTﬂmacﬂnMunmd
aprobado con Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias, establece que las
Municipalidades podrén imponer tasas por servicios administrativos o derechos, las cuales
son tasas que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacion
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“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de independencia”
“Vice Capital Regional del Manglar”
ORDENANZA MUNICIPAL N2 01-2021-MDV-CM

de procedimiento administrativos, siempre y cuando involucre el desarrolio de un
procedimiento o servicio de la Municipalidad para el contribuyente;

Que, con Ordenanza Municipal N° 023-2019-MDV-CM, de fecha 30 de diciembre de 2019
se aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad distrital de
Vice, asi como el informe técnico y la estructura de costos;

Que, con Decreto Legislativo N° 1246, se aprueban diversas medidas de simplificacion,
dentro de estas medidas se indica ia prohibicién en Ia exigencia de documentacion por parte
de las Entidades de la Administracién Plblica a los administrados;

Que, mediante Decreto Supremo N° 401-2016-EF, se establecen disposiciones para la
aplicacién de la deduccién de la base imponible del Impuesto Predial en el caso de personas
adultas mayores no pensionistas;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprueba el TUO de la Ley N° 27444, esta
mmﬂmwpmﬁnaﬁdade&abhwrdrégimnjuﬁdiwapﬁcabhpamtha&uadéndeh
Administracion Pﬂb!icaalapro!echndelirmasgeneral,gamnﬁzandobsdeme
Hnemmdebsadmimwadosywnauiedéndomemmmwnsﬁmdmdyjumm
general; :
Que. mediante Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, se aprueba Procedimientos
AdmwwaﬁvosemmdosaeLbendadeFundmm.elwaieswmdamewn
elTextol'JnicodeiaLeyN’28976.LeyMamodeLiuenciadaFumionanhnMy
modificatorias, el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segun’dad‘en Emﬁcacioqes
aprobado onnDWSupremoN“ooz-zms-PCMyeIMmualdeEjewwndelmpmén
Técnica de Seguridad en Edificaciones aprobado con Resolucién Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J;

Que, con Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, se aprueba el TUO de la Ley N° 29090,
concordante con el Decreto Supremo N° 029-2018-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
&M&WMUMyMMEMnyeIMSumNWOZ—
2017-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica;

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-20‘!8—PCM—SGP. aprueba los
lineamientospamlaeiabomdbnyapmba&nddTmUniooderdimiemos
Administrativos (TUPA);

Que, con Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, aprueba el Procedimiento Administrativo
EsiandmhadOdeAccesoalamnadﬁnPﬂbﬁcaaeadauouwidepmbenﬁdad,quen
encn.aentreensuposesidnobajowcmmd.Eneinumeralmdelanmonmélimprecisa
que “Las entidades de la Administracion Pablica en un plazo méximo de cinco (05) dias
héﬁbamnﬂmaparﬁrdehmhdammen&ddpmsenmm&m.pmceden
alaadewadéndewTUPA.wnipdepmdmdaqmdpmoeﬁnbnMadtmaﬂmmrme
parte o no de su TUPA vigente;
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Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, aprueba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas”,

Que, el numeral 2 del articulo 44° de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley 27972,
establece que la publicidad de Jas normas Municipales deben realizarse en el diario
encargado de las publicaciones judiciales de cada jurisdiccion en el caso de las

municipalidades distritales y provinciales de las ciudades que cuenten con tales
publicaciones, o en otro medio que asegure de manera indubitable su publicidad;

Que, mediante Carta de fecha 08 de febrero del 2021, el Gerente del Instituto
Iberoamericano de Desarrollo integral — IIDESI PERU, alcanza proyecto del TUPA de la
Municipalidad Distrital de Vice y levanta tltimas observaciones de los funcionarios a cargo
de las diferentes areas de la municipalidad, por lo que cumple con hacer llegar en dos (02)
anillados y tres (03) archivadores el proyecto del TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice,
conteniendo el Formato “A” y los anexos del aplicativo Mi Costo | y |, entre otros, para su
aprobacién comespondiente por el Concejo Municipal, teniendo en cuenta que se han
incorporado nuevas procedimientos, para luego elevarse a la Municipalidad Provincial de
Sechura para su ratificacion de acuerdo a ley,

Que, mediante informe N° 140-2021-MDV-GPP-MSRJ de fecha 08 de febrero del 2021, la
Gerente de Planeamiento y Presupuesto, remite su opinion favorable de ia adecuacion y
actualizacion del TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice, indicando que se ha procedido
a la adecuacion de las referidas tablas ASME-VM, en funcion a la organizacién propia de la
MunicipalidadDistﬁtaldemealasuang&basquepmﬁdpanenlaatendénde
los procedimientos administrativos y servicios relacionados de licencia de funcionamiento e
ITSE; y de la revision se aprecia que la municipalidad en la mayoria de los casos ha tratado
de adecuarse. No obstante realiza algunas variaciones, teniendo en cuenta su propia
estructura organica;

Que, mediante Informe N° 014-2021-SGC/MDV de fecha 09 de febrero del 2021, el
Subgerente de Contabilidad indica que los costos se determinan de acuerdo a las etapas del
proceso de simplificacién administrativa, segin Resolucion N° 003-2010-PCM-SGP, se
aprobé la guia metodoldgica de determinacion de los procedimientos administrativos, los
cuales deberan estar enmarcados dentro del proceso de modemizacion de la gestion del
estado y la mejora continua que se viene dando en los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad; entre las etapas de simplificacion de administracion
tenemos: etapa preparatorio, etapa de diagnédstico, etapa de redisefio, etapa de
implementacion; en tal sentido de conformidad con la nommatividad sobre la materia, los
costos determinados por el consultor, son el resultado del trabajo preliminar que se ha
desarrollado en cada una de las dependencias administrativas de la Municipalidad Distrital
de Vice;

Que, mediante Informe N° 004-2021-MDV-GRYF-SJQG de fecha 09 de febrero del 2021, la

para continuacién de tramite, en tal sentido se da conformidad a la normatividad y los costos

~

(g

0

o Gerente de Rentas y Fiscalizacion remite expediente para determinacion de costos del TUPA
~
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VIiCE
DE VICE - SECHURA
determinados por el consultor, siendo este el resultado del trabajo preliminar que se ha
venido desarrollando en todas las areas administrativas de la Municipalidad Distrital de Vice;

Que, mediante Informe N° 030-2021-MDV-GlyGU-SGGU-MCVP de fecha 10 de febrero del
2021, la Subgerente de Gestibn Urbana remite opinion sobre absolucion a consultas
realizadas por la Subgerencia de Gestién Urbana del proyecto TUPA de la Municipalidad
Distrital de Vice, indicando que luego de recibir por parte del consultor la comreccion de la
inconsistencia encontrada en el procedimiento de certificado de posesion y la inclusion del
procedimiento para tramite de titulo, y con opinién legal emitida sobre la inclusion del
requisito de carta de compromiso social en el item 6.54 del procedimiento “Autorizacion para
instalaciéon de infraestructura de telecomunicaciones” segun el articuio 6° (Requisitos
exigibles para la realizacion de obras de infraestructura) no sefiala como requisito “carta de
compromiso social” por lo cual incluir este requisito podria generar una barrera burocratica;
yopimquehssugemdaseinmnsi&enci&senwmadasenalTUPAmnaspoMMeal
depmnenbdePhnmbmoumanaRum.Catasuoyomashmsidoabsueuﬂs;

Que, mediante Informe N° 004-2021-MDV/GM de fecha 10 de febrero del 2021, el Gerente
Municipal remite el TUPA para su aprobacién con ordenanza municipal, indicando que dentro
del expediente que forma parte del TUPA lo conforman: el proyecto de ordenanza que
aprueba el TUPA, el Formato A, Formato de sustentacion legal y técnica, la exposicion de
motivos: para ello alcanza los documentos sustentatorios del TUPA con la finalidad que sean
debatidos por el Concejo Municipal y aprobado mediante ordenanza municipal;
Que,mediantelnfomaN'mz-zozﬂMDV-GAJdefedxa10defabrerode!2021,eieemnte
de Asesoria Juridica, sefiala que estando a los informes sefialados han dado su conformidad
aipmyedodeTUPApms«ﬂadopmelmnmhmdelinﬁﬁuwlbemnereDeaamlb
Integral (IDESI PERU), con la finalidad de que la Municipalidad Distrital de Vice se adecue
ahsdbmﬁdomsbgmvigenms,pmquwnsidemqmmndoahmdada
por las diversas gerencias y subgerencias sobre la elaboracion y aprobacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), se deben remitir los actuados a Secretaria
General para continuar con el debido procedimiento administrativo, y sea el pleno del
wne@omunﬁpdquhnhmgoddm%ydebdewmponmmdpmﬁ
TUPA de la Municipalidad Distrital de Vice;
Estando a lo expuesto y en uso de sus facultades conferidas en el Articulo 9° numeral 8 y los
articulos 39° y 40° de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades; con el voto UNANIME
de sus miembros, y con la dispensa del tramite de lectura y aprobacién del Acta, ha aprobado la
siguiente:
ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD — TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VICE -
SECHURA

;zv

Av. Miguel F. Cerro N° 285 - Vice Correo - e: munivice@hotmall.com




“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de independencia”
“Vice Capital Regional del Manglar~
ORDENANZA MUNICIPAL N2 01-2021-MDV-CM

administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad contenidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, los cuales forman parte del anexo de la
presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a Secretaria General la publicacion de la presente
Ordenanza en el Diario de Avisos Judiciales; Asimismo la presente Ordenanza y el Anexo
que forman parte del TUPA seran difundidos por Imagen Institucional en la Plataforma Digital
Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano (www.qob.pe) y en la pagina web
institucional hitps.//munivice gob pe

ARTICULO CUARTO: FACULTAR al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Vice, para que
mediante Decreto de Alcaldia apruebe los formatos y formularios, exigidos como requisitos
en la tramitacion de los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA, los mismos

. que seran de fibre reproduccion.
=2 _wmmm,qummwahm

/' ARTICULO SEXTO: ENCARGAR el fiel cumplimiento de lo dispuesto en la presente
/" Ordenanza y sus anexos, a todas las Unidades Orgénicas que integran la Municipalidad

Distrital de Vice.

ARTICULO SETIMO: REMITIR, la presente Ordenanza y anexos a la Municipalidad
PrownualdeSedaua.pamsumhﬁoauéndeamdoaLev

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE Y ARCHIVESE

ARTICULO SEGUMDO: APROBAR los derechos de tramite de los procedimientos

Av. Miguel F. Cerro N° 285 - Vice Correo - e: munivice@hotmail.com




EXPOSICION DE MOTIVOS DE LA ACTUALIZACION DEL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE

Teniendo en cuenta, que la Municipalidad Distrital de Vice, esta actualizando su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad (TUPA) para ello se
tenido en cuenta los lineamientos del Decreto Supremo N° 064-2010-PCM (aprueba la nueva
Metodologia para la Determinacién de Costos de los Procedimientos y Servicios prestados
en Exclusividad) y la Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 003-2010- PCM-SGP
(aprueba la Guia metodoldgica de determinacion de los costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad a la cual se refiere la Segunda
Disposicion Complementaria Final del Decreto Supremo N2 064-2010-PCM), las cuales son
empleadas para la determinacion del costo de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad contenidos en los TUPA, asf como otras normas de caracter
general que sustentan los procedimientos administrativos y servicios prestados en

exclusividad.

Dentro de las normas que se utilizaron en la actualizacién de TUPA se citan: Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, D.S N2 004-
2019-JUS y modificatorias; Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 , Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y modificatorias, Decreto Supremo N° 164-2020-PCM que
aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, Decreto
Supremo N° 072- 2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Pdblica y modificatorias, Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y modificatorias, Decreto Supremo N° 002- 2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Ley N° 29022, ley para el
Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y modificatorias,
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 y modificatorias, entre

otras.

Con relacion a la simplificacién administrativa, el numeral 1.13 del articulo IV del Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, D.S N 004-




2018-JUS y modificatorias prevé la aplicacion del Principio de Simplicidad, el cual consiste

en la obligacion brindar tramites sencillos, asi como la exigencia de requisitos racionales.

El Decreto Legislativo N° 1452 que modifica el articulo 38 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, D.S N2 004-2019-JUS, respecto a
la aprobacion y difusion del TUPA, el mismo que precisa en los casos que por Ley, Decreto
Legislativo y demds normas de alcance general, se establezcan o se modifiquen los
requisitos, plazo o silencio administrativo, las entidades de la Administracién Publica estén
obligadas a realizar sus modificaciones correspondientes en sus respectivos TUPA en un
plazo maximo de sesenta (60) dias habiles, contados a partir de |la entrada en vigencia de la
norma; en caso de vencido el plazo sin realizar la actualizacién, no puede dejar de emitir
pronunciamiento respecto al procedimiento o prestar el servicio que se encuentre vigente,

bajo responsabilidad.

El Decreto Legislativo N° 1246, que Aprueba Diversas Medidas de Simplificacién
Administrativa, sefiala en su articulo 4 que las entidades de la administracién publica estén
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad, como es el caso de la identificacidn y estado
civil, la vigencia de poder y designacion de representantes legales, entre otros, mientras se
implemente la interoperabilidad el administrado opcionalmente podrd presentar
declaraciones juradas en su reemplazo; asimismo, el articulo 5 prohibe exigir a los
administrados o usuarios, en el marco de un procedimiento o tramite administrativo, la
copia del Documento Nacional de Identidad, Copia de Partida de Nacimiento o de Bautizo
cuando se presente el DNI, excepto en los casos de filiacién, Copias de Partida de
Nacimiento o Certificado de Defuncién emitidas en fecha reciente o dentro de un periodo
maximo, Certificados o constancias de habilitacién profesional o similares expedidos por los
Colegios Profesionales, o cualquier otro requisito que acredite o proporcione informacién
que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de comunicacién

publica, entre otros.

Andlisis de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad:

® ElDecreto Supremo N° 164-2020-PCM que aprueba el Procedimiento Administrativo

Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad,




que se encuentre en su posesion o bajo su control, siendo de observancia obligatoria
por todas las entidades de la Administracién Publica, este es el caso de Los Gobiernos
Locales, los cuales deberédn cumplir con la adecuacién del referido decreto en sus
respectivos TUPA. Ademas de aprobar el procedimiento estandarizado de acceso a
la informacion publica, se aprobaron también los derechos de tramitacién
correspondientes al referido procedimiento por copia simple formato A4: S/ 0.10
(por unidad) y por Informacién en CD: S/ 1.00 (por unidad).

El Decreto Legislativo N° 1497 que modifica la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, el cual trajo cambios sustanciales a la Ley Marco, siendo los
siguientes:

o Se creéb el procedimiento de Cambio de giro en establecimientos con la
clasificacion de riesgo bajo y medio.

o Se establecié que las Municipalidades deben orientar de manera obligatoria
al administrado previo a la presentacién de la licencia de funcionamiento
identifiquen si el establecimiento es concordante con la zonificacién y
compatibilidad de uso y la clasificacién del nivel de riesgo que le corresponde
segun la Matriz de Riesgos

© Se modificé requisitos; asi como los plazos y calificaciéon de los
procedimientos de Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas

con nivel de Riesgo Bajo, Medio, Alto y Muy Alto, entre otros.

Con el Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, se aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones el cual regula los aspectos
técnicos y administrativos de las ITSE, ECSE, y Renovacién del Certificado de ITSE, y
dispuso que el CENEPRED aprobaria el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, entre otros formatos relacionados con las ITSE,
condicionando la entrada en vigencia del Reglamento con la publicacién de los
referidos instrumentos.

A través de la Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J54, fue emitido el
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
estableciendo disposiciones complementarias para la ejecucién de la ITSE, ECSE, VISE

y Renovacion del Certificado de ITSE.




e Con, el Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, que aprueba los procedimientos
administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento, asi como, la
aprobacién de sus tablas ASME-VM, las que estdn vinculadas con las actividades de
los procedimientos de ITSE.

e Con la Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022, y modificaciones y con la entrada en vigencia del
Reglamento de la Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura en
Telecomunicaciones, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2015-MTC y
modificatorias, se efectué cambios sustanciales en la forma de tramitacién de los
procedimientos administrativos de Telecomunicaciones. Los procedimientos
administrativos establecidos en el TUPA, se encuentran ajustados a las formalidades
y lineamientos establecidos en la Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de
Infraestructura en Telecomunicaciones y su Reglamento.

¢ los demas tramites incluidos en el TUPA, se han establecido en funcién a la
normativa vigente, vinculado con la competencia que tiene la Municipalidad Distrital
de Vice segun la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y normas
especificas de la materia, tal es el caso de los procedimientos administrativos y/o
servicios prestados en exclusividad correspondientes a las siguientes unidades
organicas:

= Departamento de Registro Civil

® Secretarfa General

® Departamento de planeamiento urbano rural, Catastro y obras.
® Sub Gerencia de promocién econémica local.

= Oficina de Rentas.

=  Departamento de ATM.

= Sub Gerencia de desarrollo social.

= Sub gerencia de infraestructura.

=  Unidad de transportes y transito vial

Anélisis de |la formalidad del TUPA segtin normativa:

El articulo 17.2.1 de la Resolucién de Secretarfa de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGP,

sefiala que, en el caso de los TUPA de los Gobiernos Locales, previamente a su aprobacion,




deberan contar con la conformidad de la Gerencia Municipal.

El articulo 17.2.2 de la Resolucidn de Secretaria de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGP,
indica que la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto presenta a la Gerencia Municipal el

expediente del proyecto de TUPA conteniendo la siguiente informacién:

® Proyecto de norma que aprueba el TUPA, exposicién de motivos, el TUPA, tablas
ASME - VM y resumen de cosos.

¢ Formato de informe resumen para la aprobacion o modificacién del TUPA (formato
A) suscrito por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en que sefiale la
necesidad de crear y/o modificar el TUPA y destaque los cambios contenidos en el
proyecto, los avances en la simplificacion administrativa de los procedimientos
administrativos.

e Formatos de sustentacion legal y técnica (formato B) de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad visados por los érganos que
intervienen en la elaboracion del TUPA.

¢ Informe técnico de la oficina de gerencia de Administracién o quien haga sus veces,
con el sustento de la determinacién de los costos que sustentan los derechos de

tramitacion.

Adicionalmente a lo sefialado, se debera tenerse presente que en aplicacion del articulo 40
de la Ley Orgénica de Municipalidades, las ordenanzas en materia tributaria expedidas por
las Municipalidades Distritales deben ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales de
Su circunscripcion para su validez y entrada en vigencia; por lo que su aplicacién sin la
publicaciéon completa del Acuerdo de Concejo ratificatorio, afectard su vigencia, bajo

responsabilidad exclusiva de los funcionarios de la Municipalidad Distrital respectiva.

Ademas de ello, cabe precisar que también es responsabilidad de los funcionarios de la
Municipalidad la aplicacién estricta de las disposiciones contenidas en la ordenanza en
ratificacién, cuya fiscalizacion se encuentra a cargo de entidades competentes para ello; asf
como también es responsabilidad de la Municipalidad adecuarse a los cambios normativos

que se den.
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Anélisis de los costos del TUPA:

Mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprobd la Nueva Metodologfa para la
Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades Publicas, en cumplimiento del
numeral 44.6 del articulo 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, D.S N2 004-2019-JUS. Posteriormente, mediante la
Resolucion de Secretarfa de Gestion Publica N° 003-2010-PCM-SGP, se aprobé la Gufa
Metodolégica de la Nueva Metodologia de Costos, a efectos de la aplicacién de la referida

metodologia.

En lo referido a los costos Directos Identificables:

Son aquellos costos que se pueden identificar de manera directa y se consumen en una
prestacion del procedimiento. Estdn compuestos por los costos asociados al “Personal

Directo”, al “Material Fungible” y los “Servicios Directos Identificables”.

En lo referido a los costos Directos No Identificables:

¢ El material no fungible refleja la intervencién de los materiales (téner, lapicero,
engrapador, tijera, entre otros) que no se consumen en la prestacién de un Unico
procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad.

* El servicio de terceros no identificables considera aquellos servicios prestados por
personas naturales o juridicas contratadas por la institucién, que no se consumen en
un Unico procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad (por
ejemplo, los servicios de mantenimiento correctivo de equipos de cémputo).

® ladepreciacion de activos y amortizaciones de intangibles considera aquellos costos
asociados a la recuperacion del valor de adquisicién de los equipos y maquinaria
(equipos de cémputo, vehiculos, entre otros) e intangibles (licencias de software),
conforme la vida Util establecida para cada equipo o servicio por parte de la Direccion
Nacional de Contabilidad Publica.

¢ Los costos fijos reflejan la intervencion de los servicios de agua, luz, teléfonos, entre
otros, que son consumidos en la prestacién de los procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad.
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De las Tablas ASME:

Se han elaborado las Tablas ASME de cada uno de los procedimientos y servicios prestados
en exclusividad por la Municipalidad Distrital de Vice, los mismos que guardan
correspondencia con los cuadros de estructura de costos que sustentan los derechos

determinados en el TUPA.

Ademds de ello, se ha procedido a la adecuacién de las referidas Tablas ASME-VM, en
funcién a la organizacién propia de la Municipalidad Distrital de Vice y a las unidades
organicas que participan en la atencién de los procedimientos administrativos y servicios

relacionados de Licencia de Funcionamiento e ITSE.

De la revision, se aprecia que la municipalidad en la mayorfa de los casos ha tratado de
adecuarse. No obstante, realizd algunas variaciones, teniendo en cuenta su propia

estructura organica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VICE

Denominacién del procedimiento:

“Acceso d la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién

o bajo su control la Municipalidad Distrital de Vice"

Cédigo: 1.01

Descripcidén del procedimiento:

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida,
en posesion o bajo control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y |a recibe en |a forma o medio
solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea
entregada por medio virtual. Ei plazo de atencion es de 10 dfas habiles, sin embargo, cuando sea materiaimente imposible
cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que
proporcionara la informacicn solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (2} dias habiles
de recibido el pedido de informacion,

. Requisitos:

Notas:

i

Selicitud presentada via formulario o documento gue contenga la misma informacion
De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si
¢l pago se realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago (*)
{*} Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia hébil de
presentada la solicitud, pone a disposicién del cludadano el costo de reproduccién de la informacién a cancelar

Solicitud de informacién dirigida al responsable de Acceso a la informacidn. En caso de que este no hubiese sido
designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacidn requerida o al superior inmediato.
La solicitud puede ser presentada a través del portal de transparencia de la entidad, de forma personal ante la unidad
de recepcién documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin,
La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicién del solicitante del
sexto dia de presentada la solicitud. En tai supuesto, el ciudadano se acerca, cancela el monto, a efectos que la entidad
efectlie la reproduccion de Ia informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo
establecido legaimente.,
No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre
que el solicitante asuma el costo que suponga el pedido.
En caso de presentacion del recurso de apelacién, el plazo maximo de presentacioin es de 15 dias hébiles, de
conformidad al precedente vinculante emitido por el tribunal de transparencia y acceso a la informacion publica, segin
resolucidn Nro 010300772020 El plazo méximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad
del recurso por el tribunal de transparencia y acceso a la informacién publica, de conformidad con la tercera disposicién
complementaria modificatoria del Decreto Supremo Nro 011-2018-1US, que incorpora el articulo 16-B en el reglamento
de la Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica

Formulario:

Selicifud de acceso alainformacién publica creada u obtenida por la entidad. que se encuentre en su posasion o baje su control

Canales de Atencién:

Atencién presencial: Av, Miguel f. Cerro 285 - Vice
Atencién telefénica: 073-376053




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA M.UNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VICE
' Pago por derecho de framitacién: Modalidad de pago:
a) Copia Simple A4 {unidad): S/. 0.10 Efectivo
b} CD: §/. 2.00
Plazo: : Cadlificacién del Procedimiento:
10 dias habiles
Evaluacién previa — Silencio Negativo: si vencido el plazo de

atencién, no obtiene respuesta, puede imponer los
recursos administrativos

i
| Sedes y horarios de alencion:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice
Horario de Afencién: 08:00 am - 1:00 pm y de 2:00 pm - 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta ia documentacidn:

Tramite Documentario

| Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:
' de aprobar la solicitud:

Teléfono: 073-376053

Secrelaria General Correo: info@munivice.gob.pe

‘ instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y

acceso a la informacion.

Plaze méximo de

No aplica
preseniacién 15 dias habiles
Plazo méximo de
b No aplica 10 dias hébiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE S

Base legal:

Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia
y Acceso 2 la informacién publica, aprobado por Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, PUBLICADO EL 11/12/2019.
Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-203-PCM, Reglamento de la Ley de
Transparencia y acceso a la informacién Piblica, publicado el 07/08/2003

Articulos 6, 7, 9 y Primer Disposicién Complementaria modificatoria del Decreto Leglslativo N° 1353, Decreto
Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen
de Proteccién de datos personales y |a regulacién de la gestion de intereses, publicado el 07/01/2017
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TEXTO UNICO DE PROC| DIM%EINTOS ADMINISTRATIVO

) J J i } )

DE
TRAMITACION
| (Nuevos

Soles §4)

Solicitud Dirigida a la Municipalidad Distrital Vice

firmada por el solicitante indicando el (los)

documento(s) a certificar e indicar el niimero del

recibo de pago.

[N° 156-2004-EF, TUO de Ley de En caso de representacion, mediante copia de carta

Tributacién Municipal 15/11/2004 |poder simpile otorgada por el administrado,

JArts. 33, 48, 522, 73.2, 126, Decrelo

Supremo N 004-2018-JUS, TUO de Pago por derecho de tramite:

Ley 27444, | 250012019 a) Por primera copia

Arts 3, 4y 5 Decreto Legisiativo
4246, Aprueba Diversas Medidas de

Simplificacion Administrativa 10/11/16. {*) Funcionario designado para cerificar documentos




)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS

Nimero y Danominacion

Baze Legal

Art. 70, Ley N® 27872, Ley Orgdnica de
Municipalidades 27/06/2003

Arts. 3, 4y 5 Decreto Legislativo

N® 1246, Aprueba Diversas Medidas de
{Simplificacsén Administrativa.
10M1/2016

|Arts 23 y B8, Decreto Supremo N* 133
2013-EF, Texto Unico Ordinano de
Codigo Tributario  22/06/2013
Arte. 8 al 20, Decreto Supremo N* 156-
2004-EF, Texlo Unico Ordenado de ia
Ley de Tributacion Municipal 15/11/2004
*ﬁnal, Ley N* 30484, Ley que modifica
la Ley 20090, 27/05/2003

At 6, Decreto Legislativo N* 1310,
Decreto L ivo que ap

{Fomate, debidamente llienado y firmado por el

|solictante:

Exhibir af DNl del o de sy
de ser el caso

En caso de representacion, Persona natural cana
poder simpée

En caso de persona jurldica, Declaracion jurada del

& te egal o que su
poder se encuentra vigente.
En los casos de peidn de predics,
copia de ia d tacion, segion
&) Compra: Contrato de compra y venta
b) Anticipo de legitima: Escritura pdbiica
c) Donacién: Escritura pdblica de donacidn
d} Herencia. Partida de defuncidn, declaratoria de
herederos, sentencia o escritura piblica que sefials
divisidn y particidn de los bienes.
&) Remate: R: 4n Judicial o admini

admimistrativa, 20/08/2017

N® 004-2018- JUS, Aprueba el TUO de
18 Ley N° 27444 25/01/2019

Arts 32, 35, 39, 118 y 124 Decreto Supremo

diante fa cual adjudica e bien
(transfiere propiedad)
Nota:
Las copias deben ir P por D
Jurada del administrado acerca de fa autenticidad
del documento

. dei Impuesto a
Espectaculos Pblicos no

Bese Legal

JAr 7O, Lay N® 27972, Ley Omgénica de
Muricipalidades, 27/05/2003

Arts. 3, 4 v 5 Decreto Legislativo

W 1248, Aprueba Diversas Medidas
de Simplificacion Administrativa.
10/11/2016

JArts 23, Decreto Supremo N° 133-
2013-EF, Texto Unico Ordinario de
Cadigo Tributano. 2270672013

Arts, 1y 2 Ley N' 260168, Ley que
[promueve e desarmofio de especticidos
plblicos no deportivos, 30/12/2007
jArts. 49, 124 y 126, Decreto Supremo
N® 004-2019- JUS, Aprueba & TUO

de la Ley N° 27444, 2500112019

Formato debidamente llenado y firmado por ei
contribuyente o agente de retencidn {organizador
del juego) 0 representante

En caso de representacion, Persona natural carta
poder simple.

En casc de persona juridica, Declaracion jurada del

rep iegal o apod que su
poder se encuentra vigente

Boletos u atro documento que acredite el valor de ta
entrada al especticuio

En caso que el agente perceptor arriende local para

o iar ef thculo piblico no deg

anensr copia del contrato de amendamiento
celebrado con el propietano del jocal donde se
desarroliars el evento

Mota

Un pago del {15% imp

sobre la capacidad o aforo de! local donde se

realizara el espectacuio




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN!STRATIVO

DERECHO
REQUISITOS o8 CALIFICACION RS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formato | TRAMITACION Evaluacién Provia | RESOLVER fon WM IE COMPETENTE |
Nimero y Derominacién rcsdigor [~eee] Auomitico [T T | diashadiles) | OCCOMENTO | oppy RESOLVER =
Ubicacién Soles 57) Positive | Negative Reconsideracién |  apetacién
mhmuhm 1 mmmm debiendo indicar Gratuita x 45 (Cuarenta y Trémite Jefe de Jefe de Tribunal
de 1as 50 UITs de la base imponible a) Nombres y apalid domiciio y Cinco) Documentario Oficina de Oficina de Fiscal
|det impuesto Predial namero def DNI o camé de extranjena del Rentas Rentas
|Base Lagal administrado y en su caso, la calidad de
Art 70, Ley N° 27972, Ley Orgénica de P ydela a quien
Municipalidades 27/05/2003 b} Lugar, fecha, firma o huella digial, en caso de no
lArts. 3, 4y 5 Decreto Legislatvo saber firmar o estar impedido.
N® 1246, Aprueba Diversas Medidas 2 |En caso de representacion, Persona natural cara
jde Simpificacion Administrativa. poder simple
101172018 3 |Copia simpie de ta Resolucion o documento que e
Art 23, Decreto Supremo N° 133- confiere la calidad de pensionista
2013-EF, Texto Unico Ordinaria de 4 |Caopia dei Acta de matrimonio yio Acta de Defuncion
Cadigo Trbutario. , 22/06/2013 ({En caso de Sociedad Conyugal}
lArt. 19, Decreto Supremo N° 158- 5 Oupamndedehﬂlmboﬂadamuo
2004-EF. Texto Unico Orderiado de la dep greso brito no mayor a y
Ley de Tributacidn Municipal. 1 UIT) Copa de reporte de de predio emitido
1571112004 la SUNARP o Declaracion Jurada fimmado por ambos
Art. 3, Decreto Supremo N* 401- conyuges de Unico predio.
2016-EF, Establece disposiciones para Para el caso de personas adultas no
la aplicacion de base imponible del pansionistas (a partir de 60 ancs)
Impuesto Predial en ef caso de a |Presentar Declaracidn Jurada para la Deduccion de
personas adullas mayares no 50 UIT de la base imponible del iImpuesto predial de
pensionistas, 31 1202016 persona adulta mayor no pensionista (Formato
Primera Disposicion Complementaria gratuito)
Modificatoria Ley N° 30400 , Ley de b |En caso de representacion, Persona natura| carta
la persona adulta mayor, 21/07/2016 poder simpie
Arts. 32, 45 y 135, Decreto Supremo c R ito de dnica p
N® 004-2019-JUS, Aprueba &f TUC de d |Predio debe estar destinado a vivienda del
la Ley N° 27444, 26/012018 beneficiario.
e D H0n Jurada que sus Ingresos
brutos de la persona adulta mayor no pensionable o
de la sociedad gal , no de1UIT
mensual
Hota:
Las copias deben ir P por Der
Jurada del administrado acerca de fa autenticidad cel
documenta
Declaracidn Jurada pars modificacion 1 [Formato, debidamente lenado ¥ femada por el Gratutto X 05 (cinco) Trémite Jefe de Jefe de Tribunal
de datos del contribuyente aolicitznte Documentario Oficina de Oficina de Fiscal
Base Legal 2 |En caso de representacitn, Persana natural carta Rentas Rentas
- 70, Ley N° 27972, Ley Orgdnica de poder simple.
Municipalidades. 27/05/2003 En caso de persona juridica, Declaracitn jurada del
3, 4y 5, Decreto Legisiativo rep fegal o af di sefialando que su
N® 1246, Aprueba Diversas Medidas de poder se encuenita vigente,
Simpiificacion Administrativa. 3 |Copia de documento que acmedite la modificacion de
1011172016 datos dei contribuyente.
88, Decrelo Suprema N° 133 Nota:
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REQUISITOS i L CALIFICAGION { INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
————— DE PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
" DENGMINAGION DEL PROCEDRMENTO _ Formato | TRAMITACION] Evaluscion Provia | REsoLvER(en | MOODBEL | copperenre :
Himeo y Denominacion 1 Chdigo | (Nusvos Automitico dias habiles) Lot PARA RESOLVER =
_ Ubicacisn Soles 1) Positive | Negative

2013-EF, Texto Unico Ordinarno de Las copias deben i o por D
Codigo Tributario. 22/06/2013 Jurads del administrad acerca de |a autenticdad dei
Art, 14, Decreto Supremo N° 156- documento,
2004-EF, Texto Unico Ordenado de Ia
Ley de Tributacion Municipal.
1141112004
Final, Ley N° 30494, Lay que modifica la
Ley 28090, Ley de regulacitn de
Habilitaciones Urbanas y Edficaciones,
200612016
Arts 49, 124 y 128, Decreto Supremo
H® 004-2019-JUS, Aprueba e TUQ

fa Ley N®27444 25/01/2019

25  |Determinacion del Impuesto Copia del d e te la adquisicion del Grattito X Tramite Jefe de
de Alcabala bien {con las formalidates conforme a fas normas - Dscumentario Oficina de
Base Legai de la materia) Rentas
Arts. 3, 4y 5, Decreto Legisiativo Exhibir el DN| de titula
IN® 1246, Aprueba Diversas Medidas de

Admanistrativa. Nodas
101172016 (1) En caso de yugal deberd p
Arts. 24, 25, 27 y 28, Decreto Supremo Mmmﬁumwdummaormo
N° 156-2004-£F, Texto Unico Ordenado acreditar régimen de separacion de bienes, en caso
de la Ley de Tributacion Municipal demuusdaeﬁadmmmmmpam
1141172004 de nacimiento
Arl 88, Decreto Supremo N 133- (2) En el casa de primeéra venta efectuada por
2013-EF, Texto Unico Ordinasio de |Einpresa Constructora sebers presentar copia def
[codigo Trtwtaric 22/06/2013 {documento que acredite 1a) condicion.
Arts. 40, 124 y 126, Decreto Supremo mcmwuu*mmmm
N® 004-2019-JUS, Aprueba el TUO Gopia del cenificado de conformidad de obra o
de la Ley N® 27444, 25012019 dix que acredils |5 la del blen
{4) Las copias deben iracompanadas por
Declaracién Jurada de acerca de la
autenticided del documantg.

26  [Solicitud de Devolucisn en Materla Formato debidamente tenado y firmado por ef Gratuito X 45 (Cuarenta y Tramite Jefe de Jefe de Tribunal
"hﬁm’n solicitante, Cinco Documentarno Oficina de Oficina de Fiscal
Base Lagal Exhibir el DNI del propistario o de su representants, Rentas L)

Arts. 3, 4y 5. Decreto Legisiatvo de ser e caso

N® 1246, Aprieba Diversas Medidss de En caso de representanidn, Persona natural carta
{simplificacion Administrativa. poder simple.

10/41/2016 En caso de persona jufdica, Dectaracidn jurads del
Arts. 23, 38, 82, 137, 162y 163, Decreto tegal o Epgd, que su
|Bupremo N 133-2013-EF, Texto Unico poder se encuenira vigante

Ordinario de Cadigo Tributario Indicar 1a oblig

221062013 Jdevolucion se requiere
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

1| ) J ] ) ] ] | ] I | } } }

ANCIAS DE RESOLUCION DE
Nimero y Denominacién i cédige ! TR PARA RESOLVER
Ublcacién | ;

Formul etidemente llenado y firmado por i Jefe de
el solicitante
Exhibir el DNI del propietaric o de su Rentas
representante, de ser el caso.
En caso de rapresentacidn, carta poder simple,
Presentar copia del documento que acerdita &
pago indebide o en exceso  Esla copia estard
(1011.16). At 3, 4y 5. |acompanada de Ia Declaracidn Jurada de
Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Texio ladministrado acerca de su autenticidad
Unico Ordinario de Codigo o, Motas:
{22.06 13) Art 23, 38, 142, 162 y 163 {1) La declaracion Jurada debe presentarse
|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, hasta el itimo dia kb del mes sigulente de
{Aprueba el TUO de ia Ley N® 27444 ido fa transf ia o mod
(25.01.19). Arts 49, 124y 126 (2} Las copias simpies deben ir
ipor O Jurada del
acerca de la autenticidad dei o
yio i Fi io, debid: flenado y firmado por
&l solicitante
Base Legal Exhibir el DN cel propietario o de su
Legislativo N® 1246, representante, de ser & caso
|Aprueba Diversas Medidas de En caso de representacion, carte poder simple,
Simpiificacion Administrativa En caso de persona juridica Declaracién jurada
110.11.16) At 3 4y 5 del rep it F TP
Dacreto Supremo N° 133-2013-EF, Texo que su poder se encuentra vigents.
Unico Ordinario de Codigo Tributario, Copia Simple de la Fropledad dei predio.
08 13) At 162 y 163 = ch 5n que ite fa
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, jcondicin de inafecto.
|Apruetia el TUO de la Ley N* 27444 Notas:
(25.01.19) Arts. 49, 124 y 126 {1} Las copias simples deten ir
por Decl ion Jurada del ol
Jacerca de ia autenticigad del documents
OFICINA DERENTAS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
29 mhunmwum 1 |Formato, debidamente llenado y frmato por el
¥ no tributaria | solicitants
Base Legal Exchibr ef DNl det ! O de su rep
Arts. 3, 4y 5 Decreto Legisiativo de ser el caso.
N°® 1246 Aprueta Diversas Medidas de 2 JEn caso de representacién, Persona natural carta
Simpificacion Administrativa, 10f11/2016 poder simple
23, 27 y 82, Decreto Supremo En caso de persona juridica, Declaracion jurada del
“ 133-2013-EF, Texto Unica Ordinario legal o ! iando que su
Cadigo Tributario, 22/06/2013 poder g encuentra vigente
Literal b} Art. 68, Decreto Supremo Indicar el numero del recibo por derecho de irdmite y
N 156-2004-EF, TUO de la Ley de la fecha oe pago
Mumicipal, 11/11/04
Arts. 53, 54, 117, 118 y 126, Decreto
Supremo N* 004-2018- JUS, TUO
de la Ley 27444 250172018
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TEXT 0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

;]

) )

)

DERECHO :
REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDHAENTO Formato | TRAMITACION| Evaluacién Previe | RESOLVERfen | . .. o | COMPETENTE .
Nimara y Denominacién 1 Cédigo | (Nuevos | Automético dias hiblles) PARA RESOLVER 3
Ubicacisn Soies 81) Pasitivo |  Negativo : Reconsideracién |  apelacién
210 am-x [Formato, debidamente fienado ¥ firmade por el FUT 134 X Tramite Jefe de
uuem solicitante Documentaric Oficina de
Base Legal Exchibir &t DNI dal propietario o de su Rentas
Arte. 3, 4 y 5, Decreto Lagislathvo de ser el caso.

N® 1246, Aprueba Diversas Medidas de
|Smplficacion Administrativa
10/11/2046 ‘
Ars 23, 27 y 82, Decreto Supremo
N 133-2013.6F, Teado Unico Ordinario
de Cadiga Tributaric, 22/06/2013
Art 25, Literal b) Art. 88, Decreto

N" 156-2004-EF, TUO de

la Ley de Tributacién Municipal.
1171112004
Arts. 53, 54, 117, 118 y 126, Decreto

Supremo N° 004-2018- JUS, TUO
fa Ley 27444, 25/01/2018

En ca=0 de representacion. Persona natural carta
poder simple,
En caso de persona juridics, Declaracion jurada de!

legat o apodk o que su
mdersemtra\dwrle
indicar ef nimero def recibo por derecho de tramite y
la fecha de pago.

¥ \ ]
i I ] )

}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

- REQuISITOS _Joerechone | SALIICAEION | : cessirnsendin AR
R - e s o o g [P I
% e S ) : rosaor| S| Negativo| 1% hébiles) ' PARA RESOLVER | e econsidaracién | apetacion
DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS EXCLUSIVOS ' : )
33 [Duplicado del cer ) de Inspeccion 1 [Solicitud de Administrado FUT 739 X Tramite Jefe de
técnica de seguridad en edificaciones 2 |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y Documentario | Departamento
Base Legal derecho de pago, Seguridad
Arts. 33, 43, 53, 54, 118, Decreto Supremo Ciudadana y
N'MZ'O'!O-JUS‘MHTUOMIHLW Defensa Civii
N® 27444, 25/01/2019.
Art. 68 inciso B, Decreto Supremo No 156-
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de Tributacién Municipal y modificatorias
15/11/2004
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TEXTO UNICO DE PROCEDIHIENTOS ADH!NISTRATIVO

' e peREcHo0E | i [mm AUTORIDAD mlmuul
" DENOMINACION DEL PROCEDBHENTO s Formular | TRAMITACION | Evaluacién Previa [RESOLVER (on | MO DR | CoMPETENTE | pecumsos
iimero y Denominacion - .o'[—m—- stico b 1 dias habiles) i PARA RESOLVER [T 1 : 8] apataits
de senalizaciin y rutas de i de Zonas seg
para los asistentes al evento, firmados por arquitecto
colegiado v habilitado

9 IDeclaracion jurada de la instalacion segura del
{sistema de gas licuado de petréleo GLP, en caso de
corresponder

10{En caso de uso de juegos mecdnicos yio
electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad
de la instalacién de las ectructuras e instalaciones
eléctricas

11|Certificado ITSE, si se trata de un establecimiento o
recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad

En caso ), 8& debe ignar la del
mismo en el formato de solicitud

12}Indicar el numero del recibo por derecho de tramite
¥ la fecha de pago

Notas:
(1) Los formatos de Informe ECSE, deben ser
reproducidos en dos juegos, un original y una copia. E!
original es para el Organo Ejecutante y la copia para el
administrado.
(2) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE
con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles
a la fecha de realizacién del Espectaculo Pablico
Deportivo o No Deportivo.
(3) En el caso de un Especticulo Publico Deportivo o No
Deportivo que precise de mas de siete (7) dias habiles
Ipara la ej ién de las instalach , mortajes o
-mﬂ‘mm la solicitud debe ser presentada
antes del inicio de sus actividades
{4) Los plancs de sefializacitn y rutas de evacuacion
establecidos deben contener la siguiente informacién;
rutas de escape e indicacién de salidas, ubicacidn de
ium demmmmmgmbmuwm

dio y de deteccién, ¥ zonas
de seguridad.
Asimismo, el plan de segunidad debe estar firmado por el
* organizador o promotor y el Jefe se Seguridad del
Espectéculo en todas sus hojas.
(") El plazo maxime para la finalizacién del
procedimiento de ECSE no puede exceder del dia
anterior previsto para la reafizacion del espectaculo i
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TE)(TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

.0..................................Q............

prcar s = CALIFICACION P "INSTANGIAS DE |
DERECHG: PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO DIy TR . Evaluacion Previa |RESOLVER fen | _WIOI0 O€L | compeTenTe RECURSOS
Nimero y Denominacién o h—m-m digs habl ’ PARA RESOLVER
ICodigol] sowssn Postive | egutvs - eyt S e
jLey Orgénica de Municipalidedes, 27/05/2003 poder y sefialar que se encuentra vigente.

3,4,6,29, 39, 41, 48, 48, Decreio Supremo
N 002-2018-PCM, Nuevo Reglamenta de
1in.p.oc|mu'rsmm de Seguridad

en Edificaciones, 05/01/18

Ants. 33.2, 48.1 8, 53 y 54, Decreto Supremo
N°® 004-2019-JUS, Aprueba el TUO de la Ley
|N° 27444, 2510172019

Art. 68 inciso B, Decreto Supremo No 156-
2004-EF, Texto Unico Ordenade de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias,
15/11/2004

numeral 4 5.3, Resolucién Jefatural

N° 016-2018-CENEPRED/ Manual de
Ejecucion de Inspeccion técnica de
seguridad de edificaciones, 22/01/2018

5

6

~

3 |Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene

|previsto realzar of espectéculo, consignandose la zona,
sector, grupe, avenida, calle, jirén o pasaje, manzana,
lote, numeracién, e indicar como referencia alguna
avenida principal, edificacién o establecimiento
conocido que oriente la ubicacitn si fuese necesario

4 |Copia simple del plano de la arquitectura indicando

la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi
como el calculo del aforo, firmado por arquitecto
-myw.amm
* En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o
edificacion, el plano de arquitectura debe incluir la(s)
|planta(s) fisica(s) del establecimiento ubicacion del
estrado, pantallas, torres de iluminacién y sonidos,
tableros eléctricos, casetas, médulos, servicios,
ubicacién. de las zonas de tracion de p

las dreas de seguridad, sillas, butacas, mesas y ofro tipo
instalacion o mobiliario utilizado para el especticulo, uso
deamﬂmm,om.inmndemy
disposicion del mobiliario, ancho y giros de puertas,
memummun,mym;
con cotas y textos legibles de los ambientes, area de
terreno techada y ocupada por pisa del establecimiento

* En caso el Espectéculo Publico Deportive y No
Deportivo se realice en la via piblica en un drea
confinada, el plano de arquitectura debers ser
elaborado seguin lo descrito segiin lo descito en el
|pérrafo precedente en fo que corresponda,

* El plano debe ser elaborado a escala que pemita su
lectura y facil interpretacién, recomendandose las
escalas 1/50, 1/100 o 1/200.

* Para el célculo del aforo se debe considerar lo
establecido en el Reglamento Nacional de
|Edificaciones y se puede tomar como referencia el
Anexo 15 del Manual,

Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la
Jprog ion de actividades, del p de montaje o
acondicionamiento de las estructuras, instalaciones
eléctricas, instalaciones de seguridad y prateccion contra
qirmend‘dnuymobﬂm‘

Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra
vigente, no menor a un afio, en caso haga uso de
1Mbcbmmhmadopﬂrmm

y habilitado
Curwhmhdnoporuﬁﬁdadyrmnhnknbn&ode
axﬂrﬁmafﬁnndopuhmpmnmbh}
Plan de eeguridad para el evento, que Incluyan ios plarcs
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

3

)] 1

Arts. 3, 4, 6,29y 38, Decreto Supremo

N® 002-2018-PCM, Nuevo Reglamento de
inspecciones Técnicas de Seguridad en
|Edificaciones, 05/01/2018

Arts. 332, 48.1.8, 48.1.10, 53 y 54, Decreto
Suprema N° 004-2019-JUS, Aprueba el
TUO de la Ley N° 27444, 25/01/2019

Art. 88 inciso B, Decreto Supremo Mo 156-
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias,
15/11/2004

numeral 2.1.3y 233 Resolucién Jefatural
N° 018-2018-CENEPRED/J Manual de

(2) La presentacion de la solicitud de renovacisn debe
efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha
de caducidad.

TNSTANGIAS DE ]

REQUISITOS beRecuooe | CALIFIGAGION | pLazo para AUTORIDAD RESOLUCION DE

N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; Formulari | TRAMTACION | Evaluacion Previa |RESOLVER (en m"?mm COMPETENTE RECURSOS

Numero y Dencminacién JQIWM— ] diss ) wmmm-._ . Ssdacin.

mantenimiento del sistema mecanico de extraccién de
|mondxido de carbono,
‘Ptdombdemdemym

imiento def teléfono de emergencia en ascensor.
* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento del teléfono de bomberos.
| Notas
{1) Los formatos de Informe ITSE, deben ser
reproducidos en dos juegos, un original y una copia.
|Simple es para la Entidad y la copia para el
(ZjNunmngeeelmﬁphmsaqueu
refieren los literales a), b) y ¢), en el caso de
ledificack que con d de obra y no
han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
doc que fueron p a l2 Municipalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

36 |Renovacion del certificado de ITSE 1 |Solicitud de Renovacion FUT 8219 X 08 (Nueve) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
para establecimientos objeto de 2 | Declaracién jurada segun formato en fa que se Documentaric | Departamento | Departamento | Municipal
inspeccién de riesgo muy alto con: manifiesta que semantiene las condiciones de Seguridad Seguridad
3.6.1 ITSE Previo al otorgamiento de fa seguridad que sustentaron el otorgamiento del Ciudadanay | Ciudadanay
Licencia de Funcionamiento Certificado de ITSE Defensa Civil | Defensa Civil
3.6.2 ITSE Previo al inicio de actividades 31indmra!nmmmddredhopwd«wlwdeh'&nﬂe
que no requieren Licencia de Y Ia fecha de pago Riesgo Muy Aito
Funcionamiento Notas
[Base Legal (1) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas
M?QdalmmL&B,LeyN'z?s'.Q, renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) aflos
Ley Orgénica de Municipalidades, 27/05/2003 contados a partir de su fecha de expedicidn.

1 |Solicitud de ECSE FUT 428.0 X ") Tramite Jefe de Jefe de Gerente

2 | Declaracion jurada suscrita por el solicitante, en el caso Documentario | Departamento | Departamento | Municipal
&mhﬂhoummmm Seguridad Seguridad
mediante representacion, el representante legal o Ciudadanay | Ciudadanay
Art. 79 del numeral 1.4.8, Ley N° 27972, apoderado debe consignar los datos regisirales de su Defensa Civil | Defensa Civil

)

3




)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

INSTANGIAS DE |
REQUISITOS 7 BRRRCIS B CALIFIGACION § ok aees i AR AUTORIDAD RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formular | TRAMTACION Evaluacion Previa [RESOLVER (en | W00 08 | compeTenTE RECURSOS
Nimero y Denominacién ; o f—m-mm e ] aios naviles) |PARA RESOLVER [ soeeiden | spstatit
35 :i6n Técnica de Seguridad en 1 [Solicitud de ITSE FUT 8415 X 07 (Siete) Tramite Jefe de Jefede | Gerente
Edificaciones Previa al inicio de 2 [Numero del reporte del nive! de riesgo Documentario | Departamento | Departamento | Municipal
actividades para establecimientos 3 |Indicar el niimero del recibo por derecho de tramite Seguridad Seguridad
objeto de inspeccitn de riesgo muy y la fecha de pago Riesgo Muy Alto Ciudadaray | Ciudadanay
alto que no requieren Licencia de 4 §Documentos técnicos en copia simple, firmados por &l Defensa Civil | Defensa Civil
|Funcionamiento |profesional o empresa responsable, cuando
Base Legal corresponda, siendo los sigulentes:
Art. 79 del numeral 1.4.6, Ley N° 27972, a |Croquis de ubicacion.
Ley Organica de Municipalidades, 27/05/2003 | b |Plano de arquitectura de la distribucién existente y
Arts. 3, 4, 6, 11, 25.1, 28, 30, 36, Decreto detalle de calculo de aforo.
Supremo N* 002-2018-PCM, Nuevo € |Plana de distribucion de eléctricos, di
Reglamento de Inspecciones Técnicas de unifilares y cuadro de cargas
Seguridad en Edificaciones, 05/01/2018 d |Certificado vigente de medicidn de resistencia del
Arts. 33.2, 48.1.8, 48.1.10, 53 y 54, Decreto sistema de puesta a tierra
Supremo N® 004-2019-JUS, Aprueba el e |Plan de seguridad del establecimiento objeto de
TUO de la Ley N° 27444, 25/01/2019 inspeccion
Art. 68 inciso B, Decrete Supremo No 1586- f |Memoria o prot de prueba de operatividad y/o
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de mantenimiento de los equipos de seguridad y
Tributacion Municipal y modificatorias, cantra incendios, de corfespander b
15(11/2004 * Memoria del sistema de deteccion y alarma de
numeral 2322 y2.2.1, 2.2.1.3, Resolucién |incendios.
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J Manual * Memonia de los extintores.
de Ejecucién de Inspeccion técnica de * Protocolo de pruebas de operatividad yio
seguridad de edificaciones, 22/01/2018 mantenimiento del sistema de rociadores.
* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento del sistema de rociadores especiales
|tipo spray.
* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento del sistema de redes principales de
proteccién contra incendios enterradas (en caso de
!ﬂbricas'alrrm.uuu).
* Protecolo de pruebas de operatividad yio
del sistema da y de
agua contra incendio.
* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
|mantenimiento de las bombas de agua contra incendios.
* Protocolo de pruebas de operatividad yio &
mantenimiento de las luces de emergencia.
* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento de las puertas cortafuego y sus
manija cerradura o barra antipénico.
* Protocoio de pruebas de operatividad yio /-—'—-
tenimiento del sistema de administracion de humos, MU,
* Pratocolo de pruebas de operatividad yio o{g
mantenimiento del sistema de presurizacién de ?_
I de evacuacion. b, '6
* Protocolo de pruebas de operatividad yio g />
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS DERECHO DE | CALIFICACION
Formulari | TRAMITACION |

Mimero y Denominacion AL A

| PLAZO PARA
[mmm]mmm

e ostive] Nogatirg] s hébiles)

PARA RESOLVER

Soles S0

* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento del sist de p izacion de
escaleras de evacuacion.

* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento del sistema mecanico de extraccién de
mondxido de carbono.

* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento del teléfono de emergencia en ascensor,
* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de! teléfono de bombaros.

Notas

(1) Los formatos de Informe ITSE, deben ser
reproducidos en dos juegos en copias simples.

(2) No son exigibles el croquis ni planos a que se
refieren los literales a), b) y ¢), en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

d itos que fueron presentados a la Municipalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Renovacion del certificado de ITSE
a establecimientos objeto de

inspeccion de riesgo alte con:

3.4.1 ITSE Previa al otorgamiento de la

Licencia de Funcionamiento

3.4.2 ITSE Previa al inicio de actividades

que no requieren Licencia de Funcionamiento

Base Legal

Art. 79 del numeral 1.4.6, Ley N° 27972,

Ley Organica de Municipalidades, 27/05/2003

Arts. 3, 4, 6, 24, 38, Decreto Supremo

N 002-2018-PCM, Nuevo Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en

1Edfﬂcadona.05'01!2018

Arts, 332, 48.1.8, 53 y 54, Decreto Supremo

N® 004-2019-JUS, Aprueba el TUO de la

Ley N° 27444, 25/01/2019

Art. 68 inciso B, Decreto Supremo No 156-

2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de

Tributacién Municipal y modificatorias,

15/11/2004

numeral 2.1.3 y 2.3.3 Resolucién Jefatural

|N® 016-2018-CENEPRED/) Manual de

Ejecucién de Inspeccidn técnica de

seguridad de edificaciones, 22/01/2018

-

Solicitud de Renovacion.

2 | Declaracién jurada del cumplimiento de condiciones de
seguridad en la edificacion.

3 |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite

¥ la fecha se pago Riesgo Alto

NOTA

(1) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas
renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) afios
contados a partir de su fecha de expedicin.

(2) La presentacion de la solicitud de renovacion debe
efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha
de caducidad.

4280

09 (Nueve)

Tramit
Documentario

Jefe de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Jele de

Ciudadana y
Defensa Civil

Municipal
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' | | "~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIE
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0000000000000 0000000CFC
} ) } ) ) ) } ] } ) ] ] ] ) ) ) ) ) ¥ ]
TRATIVO

OS ADMINIS
INSTANCIAS DE |
s sins kb | oEreCHO DE SRLIRGACION | Lazo pasa AUTORIDAD RESOLUCION DE
N DENOMINACIGN DEL PROCEDIMENTO TRAMTACION, Evaluacion Previa [RESOLVER (en rm'm COMPETENTE ot
Numero y Denominacion —TWaevas Automitico j dias habiles) PARA RESOLVER [ —_Hn
¢ | Sales 20 Positive | Negative | : ;
numeral 2.1.3 y 2.3 3 Resolucion Jefatural expedicion de un documento sin el cual el usuario no
N® 016-2018-CENEPRED/ Manual de puede hacer efectivo su derecho, el plaze méximo para
Ejecucion de Inspeccién técnica de seguridad su expedicion es de cinco (05) dias hébiles.
de edificaciones, 22/01/2018
3.3 |Inspeccién Técnica de Seguridad en 1 [Solicitud de ITSE 4465 X 07 (Siete) Trdmite Jefe de Jefe de Gerente
lmﬂuohmm'ulmcioa 2 INGmero del reporte del nivel de riesgo. Documentario | Departamento | Departamento | Municipal
actividades para establecimientos 3 }Indicar el nimero def recibo por derecho de tramite Seguridad Seguridad .
objeto de inspeccitn de riesgo aita y la fecha de pago Riesgo Alto, Ciudedanay | Ciudadanay
que no requieren Licencia de 4 | Documentos técnicos en copla simple, fimmados por el Defensa Civil | Defensa Civil
|Funcionamiento ; |profesional o empresa responsable, cuando

Base Legal
Art. 79 del numeral 1.4.6, Ley N° 27972,
Ley Orgdnica de Municipalidades, 27/05/2003
Arts. 3, 4, 6, 11, 28, 30, 36, Decreto Supremo
N® 002-2018-PCM, Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
1Edﬁ®r.iones. 05.01/2018

Arts. 33.2, 48.1.8, 53 y 54, Decreto Supremo
N®004-2019-JUS, Aprueba el TUO de la
Ley N° 27444, 25/01/2019
Art. 68 inciso B, Decreto Supremo No 156-
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias,
15/11/2004
numeral 2.3.2.2 221, 2.2.1.3, Resolucién
Jefatural N°® 016-2018-CENEPREDYJ Manual
de Ejecucion de Inspeccidn técnica de
seguridad de edificaciones, 22/01/2018

a |Croquis de ubicacion
b |Plano de arquitectura de ia distribucién existente y
detalle de cdlculo de aforo
¢ {Plano de distribucion de tabk HEctn di
unifilares y cuadro de cargas
d [Certificado vigente de medicion de resistencia del
sistema de puesta a tierra
eﬂmeuguﬁdadddem&nmmde
linspeccion
f -Munmﬁomdsmdeopmwo

mantenimiento de los equipos de seguridad ¥
2 contra | . de p ¥
* Memoria del sistema de deteccién y alarma de
|incendios.
* Memoria de los extintores.
‘ﬁmdemmoemﬁdyfo
mantenimiento del sistema de rociadores.
* Protacolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento del sistema de rociadores especiales
tipo spray,
* Protocolo de pruebas de operatividad yio
mantenimiento del sistema de redes principales de
proteccion contra incendios enterradas (en caso de
fabricas, almacenes, otros).
* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
1mmmmwmammsymm
de agua contra incendio.
* Protocole de pruebas de operatividad yio

i de las bas de agua contrz incendios
* Protocole de pruebas de operatividad yio
mantenimiento de las luces de emergencia.
* Protocolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de las puertas cortafuego y sus
dispositivos como marcos, bisagras cierrapuertas,
manija cerradura o barra antipdnico,
* Pratacolo de pruebas de operatividad yio

i T del si de admini itn de hyfhas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

TNSTANCIAS DE |
bl DERECHO DE SNIIGACON | oy aromama wcoos. | AuToRIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari | TRAMITACION mmm]mmm PROCEDMMENTO | COMPETENTE RECURSOS
Niimero y Denominacidn o Automitico -
¥y ; fl‘w I Ian ) Irmm _I i
nmmommmvmmm - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.1 Técnica de Seguridad an 1 [Solicitud de ITSE FUT X 09 (Nueve) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
Edlﬂmlunuhhfhrnllrﬂebde 2 Declaracion Jurada del cumplimiento de condiciones Documentario | Departamento | Departamento | Municipal
actividades para los establecimientos de seguridad en la edificacion. Seguridad Seguridad
objete de inspeccion de riesgo bajo 3 |Numero del reporte del nivel de riesgo. Ciudadanay | Ciudadanay
© riesgo medio que no requieren 4 |indicar el numero del recibo por derecho de tramite y Defensa Civil | Defensa Civil
de Funcionamiento derecho de pago.
Base Legal a | Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo 184.3
Art. 79 del numeral 1.4.8, Ley N° 27972, b | Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 184.3
1Layf",‘ ica de Municipalidades, 27/05/2003 Motas
Arts. 3, 4,6, 11, 21, 30, 31 y 35, Decreto (1) Los formatos de Informe ITSE, deben ser
Supremo N° 002-2018-PCM, Nuevo reproducidos en dos juegos en copias simples.
Reglamento de Inspecciones Técnicas (2) Para el levantamiento de las observaciones
de Seguridad en Edificaciones, 05/01/2018 subsanables en cuanto al cumplimiento de condiciones
Arts. 46.1.8, 46.1.10, 53 y 54, Decreto de seguridad no relevantes en término de riesgo, el
Supremo N° 004-2019-JUS, Aprueba el administrado debe presentar por mesa de parte una
TUO de la Ley N° 27444, 25/01/2019 declaracién jurada acompaiiada del panel fotografico
Art. 68 del inciso B, Decreto Supremo legible, con leyenda explicativa que sustente el
|No 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado levantamiento de las subsanaciones y en las que se
de la Ley de Tributacion Municipal y {pueda apreciar el cumplimiento de las condiciones de
modificatorias, 15/11/2004 seguridad del establecimiento, de sus instalaciones,
numeral 2.1.1.3 y 2.3.2.1, Resolucién equipos y otros observado; pudiendo adicionalmente
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J Jpresentar documentacidn que estime pertinente para
Manual de Ejecucion de Inspeccion técnica sustentar el levantamiento de dichas observaciones.
de seguridad de edificaciones 22/01/2018
32 [Renovacion del certificado de ITSE 1 |Solicitud de Renovacién FUT X 05 (Cinco) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
para establecimientos objeto de 2 | Declaracién jurada segun formato en la que se ) *) Documentario | Departamento | Departamento | Municipal
inspeccion de riesgo bajo o medio manifiesta que se mantiene las condiciones de Seguridad Seguridad
3.2.1 ITSE Posterior al otorgamiento de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Ciudadanay | Ciudadanay
la Licencia de Funcionamiento. Certificado de [TSE. Defensa Civil | Defensa Civil
3.3.2 ITSE Posterior al inicio de actividades 3 |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
que no requieren Li ia de Funci ient ¥ la fecha de pago.
Base Legal a |Estabiecimientos con nivel de Riesgo Bajo 159.1
Art. 79 del numeral 1.4.6, Ley N° 27972, b 1Emblecu7ﬁmtosconﬂhelﬁeRmMadb 1791
Ley Orgdnica de Municipalidades, 27/05/2003 Notas
Arts. 3, 4, 6, 24, 38, Decreto Supremo (1) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas
N°® 002-2018-PCM, Nuevo Reglamento de renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) aflos
Inspecci Té de Seguridad en contados a partir de su fecha de expedicién.
Edificaciones, 05/01/2018 (2) La presentacion de la solicitud de renovacion debe
Aris. 33.2, 48.1.8, 53 y 54, Decreto Supremo efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores a ia fecha
N°® 004-2019-JUS, Aprueba el TUO de la de caducidad.
Ley N® 27444, 25/01/2018 (3) El derecho de trdmite es determinado en funcién al
Art. 68 inciso B, Decreto Supremo No 156- importe del costo que su ejecucion genera para la
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de por el servicio prestado durante toda su
Tributacidn Municipal y modificatorias, tramitacion.
15/11/2004 (*) Cuando en los procedimientos de aprobacién
i |aulomatica se requiere necesariamente de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Decreto Supremo N° 015-98-PCAM,

Parte judicial remitido por el juzgado
especializado conteniendo la resolucion judicial
ADMINISTRATIVO

| Resolucion expedida por Ia autoridad competente
VIA NOTARIAL

resolucion notarial

45

N° 015-98-PCM, Reglamento de

“REQUISITOS R CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION Evaluacion Provia | py aze AUTORIDAD DE RECURSOS
Nimero y Denominacion I Codigo / Ilnl.'ll:::n m'ro COMPETENTE
¥ 9 m Positivo | Negative| 928 hbiles) Immm‘
DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Cutiﬁwdodemimlnntomdidopordpmwhnd Gratuito Departamento Jefe de

jcompetente (Médico, Obstetra o Enfermero} con Registios Civiles § Depart de

ijommchuwdEMourﬁﬁcadnmm Registros Civiles
Orgénica del Registro Nacional de por la p autorizada por el ministerio de salud.
Identificacion y Estado Civil, En caso de no contar con el Certificado de Nacido Vivo -
11/0711985
Arts. 15, 23, 24 y 25, Decreto
Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento
de Inscripciones del Registro Nacional
de Identificacion y Estada Civil.
23/04/1998
Resolucién Secretarial 49-2017-SGEN/
RENIEC, Aprueba la directiva DI-415-
GRC/032

4.2 linscripcién Ordinaria de Defuncién Gratuita Departamento Jefe de
Base Legal con fitule reconocido por el Estado. Registros Crviles | Depariamento de
Arts. 3, 50 y 98, Decreto Supremo En caso de no contar con el Certificado de defuncién Registros Civies
N° 015-88-PCM, Reglamento de mwunm,ummummw
Inscripciones del Registro Nacional de |declaracién jurada de la autoridad politica o religiosa
Identificacién y Estado Civil, 23/04/1998 {donde ocurrio el fallecimiento
Resolucidn Secretarial 49-2017-SGEN/ 2 |Mostrar el DN del declarante.

RENIEC, Aprueba la directiva DI-415- 3 |Entrega del Documento Nacional de Identidad
GRC/D32 fallecido.

4.3 [inscripcion de Defuncién por Muerte 1 |Certificado de defuncién expedido por el meédico Gratuito 10 dias Departamento Jefe de
Violer legista o por el médico fiscal de turno. Regisiros Civiles | Dep de
Base Legal En caso de no contar con este documento se solicitard Registros Civiles
Arts. 3, 50 y 98, Decreto Supremo un parte u oficio policial
N° 015-88-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, 23/04/1998

4.4 [inscripcién de Adopcién de menores y 1 |Solicitud de inscripeién de adopcion, indicando Gratuito Tramite Jefe de

de edad datos relevantes. Documentario | Departamento de
Base Legal JUDICIAL Registros Civiles

el AL
POR MANDATO JUDICIAL:

Oficio y parte con Resolucion judicial consentida
0 ejecutoriada que carresponda

POR MANDATO NOTARIAL:

Oficio y parte notarial que corresponda




)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!N!STRATIVOS

Art. 71, Decreto Supremo N° 015-98
PCM, Reglamento de Inscripiones
del Registro Nacional de idenfificacion
y Estado Civil 23/04/1998
Resolucion Jefatural 406-2010-
JINAC/RENIEC, 10/08410
DI-260-GRC/016, Rectificacion
administrativa de actas por eror y
omision no atribuibles afregistrador.
Art. 1y Titulo II, Resolucién
Secretarial 49-2017-SGEN/RENIEC,
Aprueba Iz directiva, DI-415-
GRC/032, LEY N° 26662, Ley de
Competencia Notarial en Asuntos
Mo Contenciosos, 22/06/1996

Partida a rectificar

En caso de Actas de Nacimiento:
a)CupiaSirnpledelAdndemeﬁanemm
umﬁdadabutﬁumdeutm.anesteﬁtimom
inscrita antes del 14 de noviembre de 1938,
b)CcphSlmpladutAda&Naclmhfmdel
Momamam. en este

©) otros segln directiva DI-415

|En caso de Actas de Matrimonio:

a) Capia Simple del Acta de Nacimiento de los
auimmmopuﬁdndebauﬁumdem.en
este dltimo caso inscrita antes del 14 de
|noviembre de 1936.

c) otros segun directiva Di-415

En caso de Actas de Defuncion:

a) Copia simple def Acta de Naci iento del Difunto.
b)CophSlmﬂeuelAmdaNmimlamdamm
ommmm&m.mmﬂﬁmm
Inscrito antes del 14 de noviembre de 1936,

c) Copia certificada del acta de matrimonio del Difunto.
d)cophsmpledalﬁdndeNacimieModelcﬁwum
opmﬁdadebawmdam,enmﬁtimomo
inscrito antes del 14 de noviembre de 1938,

¢) otros segin directiva Di-415

Nota:
Lamhlskwhd&bmirampnﬁudupor
Declaracion Jurada del administrado acerca de

la autenticidad del documento,

ultimo caso inscrito antes del 14 de noviembre de 1936.

REQUISITOS DERECHG DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION Evaluacidn Previa PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
N | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO RS sy et ] RESOLVER (en mm
Ubicacién m Pasitivo | Negativo habiles) : Reconsideracién | apelacion
| Inscripciones del Registro Nacional
de Identificacion y Estado Givil,
23/04/1988
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
Aprueba el TUO de la Ley N° 27444
(25.01.19). Art. 55
48 61t administrativa de partidas de 1 |Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada 11.2 X 15 (Quince} Trémite Jefe de Jefe de RENIEC
Matrimonio y Defuncién precisando la situacién especifica del acta a rectificar, Documentario | Departamento de | Departamento de
Legal indicando el nimero del DN| del solicitante. R Civiles | Registros Civiles

;
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOB ST CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMTACION Evaluacion Previa AUTORIDAD DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO HE m g."“i"u:“.'f‘., mo COMPETENTE
Ubicacién | oo Positivo | Negativo| 945 hdbiles) PARARESOLVER | peconsideracién| apelacién
4.7 Mﬂm:uowmmﬂdu 1 |Oficio de Parte con Resolucién judicial Gratuito Departaments Jefe de
i de Nacimiento, Matrimonio y correspondienite o ejecutoria que corresponda. Registros Civites | Depart de

Base Legal

Arts. 25y 28 Decreto Legislativo 205

Cédigo Civil ymodificatorias. 29/07/1984
4.8 |Inscripcién Extemporanea (Menores de 1 |Solicitud suserita por declarante con caracter de Gratugo Depertamento Jefe de

edad) Declaracion Jurada conteniendo los datos necesarios Regisiros Cviles | D de

Base Legai para la identificacion del menor y de sus padres Registros Civies

Arts. 42, 44, 47 y 48, Ley N° 26497, o tutores,

Ley Organica del Registro Nacional 2 (01) Un certificado de nacido vivo debidamente

de Identificacién y Estado Civil. su-nﬁtoymiaﬂopore!pmfmiamlmpumn

11/07/1995 partida de bautismo o certificado de matricula escolar

Art. 3, Ley N° 28462, Ley que con i6n de grado cursado o declaracién jurada

establece la gratuidad de la inscripcién de (02) dos testigos calificados que suscriben en

del nacimiento de la primera copia presencia del Registrador Civil,

certificada del acta de nacimiento v de la 3 Elsuuclmwedebemmdlsrarsealw

expedicion del certificado de nacido su Identidad y el parentesco con el menor.

vivo; 28/11/2009 4 |otros segun directiva DI-415

Art. 1 y Titulo 1, Resolucién

Secretarial 49-2017-SGEN/RENIEC,

Aprueba la directiva, Di-415-

GRC/032

4.9 |inscripcion Extemporanea (Mayor 1 |Solicitud suscrita por declarante con cargcter de Gratuito Departamestn Jefe de
de edad) Declaracién Jurada indicando el namero de DN de Reg Civilez | Depart de
Base Legal los padres debidamente autorizados por el titular Registros Civiles
Ley N° 26497, Ley Orgénica del Regist yor de edad, de ser el caso.

Nacional de Identificacién y Estado Civil. 2 {(01) Un certificado de nacido vivo debidamente
(11.07.95) Arts. 42°, 44°, 47° y 48°. suscrito y sellado por el profesional competente o
Ley N°® 20462, Ley que establece ia partida de bautismo o cerfificade de matricula
gratuidad de la inscripcidn del nacimi de jescolar con mencién de grado cursado o declaracion
la primera copia certificada del acta de jurada de (02) dos testigos calificades que suscriben
nacimiento y de la expedicion del certificado en presencia del Registrador Civi.
de nacido vivo; (28.11,09) Art. 3 3 |Constancia negativa que acredite no estar
inscrita en otra Municipalidad.

4.10 |Reconocimiento Voluntario de Paternidad | 1 Solicitud del Padre / Madre reconocente dirigido al Gratutto X 08 {Ocha) Departamento Jefe de
Base Legal Al jefe de Rgistro civil, con atencién a Registro Civil. Registies Civiles | Depart de
Arts. 2y 3, Ley N° 28032, Ley que 2 [Indicar el nimera del documento de identidad del Regsstros Civies
ordena la expedicion de una partida solicitante
0 acta de nacimiento cuando el 3 [Copia del acta primogenita del nacimiento del menar /
reconocimiento de paternidad o * ARUT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMlNISTRATIVOS

y 248 Decreto Legislativo 295 Caédigo
Civil y modificatorias, 28/07/1984
Art. 3, 4 y 5. Decreto Legislativo

N°® 1246, Aprueba Diversas Medidas
de Simplificacién Administrativa.
10/11/2016

Art. 48, Decreto Supremo N® 015-98-
PCM. Apruesban Reglamento de
Inscripciones dei Registro Nacional
de Identificacion y Estado Civil
23/04/1998

Art 68 inciso b, Decreto

N° 156-2004-EF, Aprueban texto
Unico ordenado de Ia ley de
tributacién Municipal, 15/11/2004

a)

b)

a)

b}

a}
b)

apertura del expediente matrimonial

Declaracion Jurada de los contrayentes indicando los
datos relacionados a la partida de nacimiento,
residencia y estado civil.

Presentar Declaracion jurada de dos testigos
mayores de edad que los conozean por o menos
tres afios. ExhihlrbsDNldehttwestlgosmh

dias de ia apertura del expediente matrimonial)

Certificado de Solteria o Constancia Negativa de

{Inscripcién de Matrimonio.

|Presentacion de Edicto Matrimonial (pagado por los

contrayentes), publicado en un diario local
Certificado Domiciliario expedido por la Municipalidad

Distrital de Vice, cuando corresponda

Requisitos especificos

PARA MENORES DE EDAD:

Adicionamentel a los citados en los requisitos

Generales, se debe presentar:

Autorizacion Judicial de los padres, abuelos, de ser

el caso, o dispensa o licencia suplementaria del juez

PARA VIUDOS:

Adicionamentel a los citados en los requisitos

Generales, se debe

CbpladelaF'amdauDeﬂmﬂdndeieénruge

faliecido

Declaracion Jurada de no administrar bienes de

hijos menores bajo patria potestad

IPARA DIVORCIADOS:

Adiclonamentel a los citados en los requisitos

Generales, se debe presentar.

{Copia certificada de divorcio consentido y/o

ejecutoria, de ser el caso escritura piiblica

disolviendo e vinculo matrimonial o copia certificada

de la partida de matrimonio con la anctacidn al

imargen del divorcio.

Certificado médico negativo de embarazo de la

contrayente expedido por autoridad competente, de

haber transcurrido por lo menos 300 dias desde la

disolucién del vinculo matrimonial anterior.

PARA EXTRANJEROS:

Copia consular del certificado de solteria

Partida de nacimiento

lambos documentos deben estar visados por el

REQUISITOS DERECHO OE CALIFICACION. INSTANCIAS DE RESOLUCION
B Beosoiuiney Evaluacion Previa |  piazo pARA AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ':“"'“"“:‘ I RESOLVER (en mm  COMPETENTE
Nt y st Codigo/ | nuevos I S dias hébiles) ; |Para resoLVER| L iseracion] apetacion
Sales S/)
maternidad se realiza con posterioridad
a la fecha de inscripcion, 05/06/2007
|DEPARTAMENTO DE REGISTROS GIVILES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVOS
411 'unmcnn |Requisites Generales Departamento Jefe de
Base Legal 1 |Presentar pliego matrimonial (formatos) gistros Civiles | D ) de
Arts. 234, 241, 242, 243, 250, 251, 264 | Exhibir los DNI de uno o los dos contrayentes en la Registros Crviles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS DERECHO OF CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMTACION Evaluacion Previa | by azo para AUTORIDAD DE RECURSOS
INICIO DEL
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario RESOLVER (en : COMPETENTE
1 1 A PROCEDMIENTO S
Namero y Denominacién Cédigo (HIH:’ Automitico RAPIEL dias habiles) fmmuwm“._- "
peruanc en el pais de origen y legalizado
por el Ministerio de Relaciones exeriores del Pery,
con su traduccion oficial
¢) |Copia del Pasaporte
|PARA MATRIMONIO POR PODER:
memmmﬁmﬂumw
umdebnoommmwn!muhdmm
celebrar el matrimonio (El poder caduca a los seis
meses de otorgado)
ammmmmmdmm
estar visado por el Cénsul Peruano del pais donde
le dic ponderante, debiendo legalizario en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y con X
traduccidn oficial, de ser el caso
Derecho por tramite:
1 |En el loca Municipal (en horario de trabajo) 730
Fuera del Local Munici dentro del distrito 1155
112 X Deparlamento Jefe de
Registros Civiles | Depart de
Registros Civiles
la fecha de pago
Art. 124, Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, Aprueba el TUO de fa Ley N°
27444, 25/01/2019
4.13 [Retiro de expediente Matrimonial 1 |Solicitud dirigida al Sr aicalde (Sefalar causal del FUTt 112 X Tramite Jefe de
Base Legal retido de expediente) Dy > | Depart de
Art, 240, Decreto Legislativo 295 2 |indicar el nimero del recibe por derecho de trémite Registros Civiles
Cddigo Civil y modificatorias y la fecha de pago
29/07/1984
Art. 68, Decreto Supremo N°® 156-2004-
|EF, Texto Unico Ordenado de Ia Ley
de Tributacién Municipal, 15/11/04
Art. 124, Decreto Supremo N® 004-2019-
JUS, Aprueba el TUO de la Ley N°
27444, 25/01/2019
1 {Solicitud dirigida al Sr alcalde (Senalar causal de 1.2 X Departamento Jefe de
la postergacion de fecha) Registres Civies. | O de
2 lnﬂmrdntmmdeltacﬁowdemhodeh’iﬂﬂey Registros Civiles
Arts. 33, 43, 117, Decreto Supremo la fecha de pago
N° 004-2019-JUS, Aprueba el TUO
de la Ley N° 27444, 25/01/2019
Art. 68, Decreto Supremo N° 156-2004-
EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
15/11/04
| od G'{;l
(3




)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMFENTOS ADMINISTRATIVOS

416

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION Evaluacion Previa |  pyazo paRA AUTORIDAD o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o REsoLvER(en | NECOSL | cowpetenTe
’ Ublcacién m Positivo | Negativ| 912% habiles) PARA RESOLVER | o onsideracion| apsiacicn
del vinculo Matrimonial TUDICIAL 89 X 75 {Quince) Tramite Jefe de Jefe do Alcaidia
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr alcaide o D de | Departamento de
Arts. 33, 43, 117, Decreto Supremo 2 |Copia de la resolucién judicial que contine el Registios Civiles | Registros Civiles
N® 004-2018-JUS, Aprueba el TUO de mandato con su correspondiente constancia de
la Ley N® 27444, 25/01/2019 haber quedado consentida o ajecutada.
Art. 68, Decreto Supremo N® 158-2004- 3 |Indicar el nimero del recibo por derecho de trémite
EF, Texto Unico Ordenado de fa Ley y Ia fecha de pago
de Tributacion Municipal, 15/11/04 NOTARIAL
Arts. 7 y 8, Ley N° 26497, Ley 1 |Solicitud dirigida al St aicalde
IOWMRWDNW&Q 2 |Parte notarial o escritura piiblica que declare disuelto
Identificacién y Estado Civi . el vinculo matrimonial
28/06/1995 3 }Indicar el ndmero del recibo por derecho de trémite
y la fecha de pago 2
POR MUNICIPALIDAD
1 |Solicitud dirigida al Sr alcalde
2 |Resolucién de Alcaldia del divorcio ulterior que declare
disuelto el vinculo matrimonial
3 lindicar el nimero del recibo por derecho de tramite
la fecha de )
opia certificada de actas de nacimients, 1 |Solicitud dirigida al jefe del Area de Registro Civil, FUT 112 Departamento Jefe de
matimenio y defuncién precisando e! pedido, indicando: los nombres y apeliidos Registros Civies | D de
Articulos 348 al 360, Cédigo Civil, 24/07/84 completos, N° DNI o camet de Extranjeria, direccién Registros Cviles
Articulos 7 Literal b), 26 y 56 de la domiciliaria dentro del 4mbito del distrito
Ley N° 26497, Ley Organica del Registro 2 |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
Nacional de Identificacién y Estado y la fecha de pago
Civil, 12/07/1805
Art. 61, 68 y 69, del Decreto Supremo
N° 015-88-PCM, 23/04/1998
Articulos 117, 118 del TUO de la
Ley N° 27444, Decreto Supremo
N°® 004-2019-JUS, 25/01/2019 .
de Solteria o Viudez 1 |Solicitud dirigida al jefe del Area de Registro Givil, FUT 9.9 Departaments Jofe de
Lpradnmdoelpedldo,hdimdo:mmbraym Reg Chiles | Dey de
Ley N° 26497, Ley Organica del registro completos, N® DNI o camet de Extranjeria Registros Chles
nacional de identidad y estado civil 2 lindicar el nimero del recibo por derecho de tramite
12/07/1995 y Ia fecha de pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNO

REQUISITOS DERECHO B4 CALIFICAGION : AUTORIDAD | NSTANCIAS DE RESOLUCION
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTG Formularlo | TRAMTAGION Evaluacién Previa mm MCIOEL | compeTenTE SR
Numero y Denominacidn I Codigo | F—rrmre—] Automstico | diss habiles) | TROCEDIMIENTO [ ) RESOLVER = e
Ubicacien | SRS Positivo | Negativo I® a
wnemmﬁmosm-'mmmmm :
Certificado Domiciliario T [Solicitud de! interesado dirigido al Sr. Alcaide, FUT 78 X 02 (Dos) Tramite SubGerentz | Sub Gerente | Gerente
Base Legal indicando: Nombres, apellidos completos, Documentario Desarralio Desarrolio Municipal
literal b de la Gnica disposicidn nimero del documento de identidad. Soctal Social
complementaria derogatoria, 2 |Copia del recibo de agua, luz 6 teléfono Copia
Ley N® 30338, Ley que modifica del contrato de alquiler vigente.
diversas leyes sobre el registro El Administrado adjuntara la Declaracién Jurada
de la direccién domiciliaria, la dando fe de la autenticidad del documento.
cerlificacion domisiliaria y el 3 |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
cierre del padron electroral lylafwhadapauo
2710812015 .
Arts. 49 y 124, Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS,
Aprueba el TUO de la Ley
N°® 27444, 25/01/2019
Arts. 3, 4y 5. Decreto
Legislativo N® 1246, Aprueba
Diversas Medidas de
Simplificacion Administrativa,
10/11/2016
Art 68 inciso b, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF,
Aprueban texto Unico ordenado
de la ley de tributacidn Municipal
15/11/2004
52 |Reconocimiento y Registro de 1 |Solicitud, dirigida al Sr. Alcalde, adjuntando: Gratuito ¥ 15 {Quince) Trémite Sub Gerente Sub Gerente Gerente
nizaciones Sociales 2 |Copia del Documento de constitucion Documentano Desarrolio Desarroilo Municipal
Base Legal 3 |Copia simple de estatuto ¢ acta de su Sacial Social
Ley N° 27972, Ley Organica de aprobacién.
Municlpalidades. (27.05 03) Art. 112 4 |Acta de eleccién de fa Junta Directiva
5 |Norma de la Junta Directiva
6 |'Némina de la junta directiva con nimero de
DNI de los integrantes.
7_|Croquis de ubicacisn
53 |Actualizacion de Junta Directiva 1 |Solicitud, dirigida al Sr. Alcalde, adjuntando: Gratuito X 10 {Diez) Trémite Sub Gererie Sub Gerente Gerente
Base Legal 2 Acta de leccién de la nueva Junta Directiva Documentaric Desarrofio Desarrolio Municipal
Art. 112, Ley N° 27972, Ley 3 |La nomina actualizada de Junta Directiva con Social Souial
Orgénica de Municipalidades. su nimero de DNI de los integrantes
2710612003




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

al 1del
Al 10, At 25y 31 Decreto Supremo
N° D06-2017-VIVIEMDA, Aprueba ef
TUC de la Ley N° 20090, 28/02/2017
Arts 71,72 6 58.1, 81,83 832

.11, B3.13, Decreto Supremo

N™ 029-2018-VIVIENDA, Decreto
Supreme que aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. 6/11/2019
(Art. 10, Decreto Suprema N° 002-2017-
VIVIENDA. Aprueba el Reglamento

de Verficaciin Administrativa y
Técnica. 25012017

Literal b) del Art 68, Decrato Supremo
N° 156-2004-EF, TUD de Ley de
Tribulacsdn Municipal, 15/11/2004

[Arts. 53 y 54, Decreto Suprema

N" 004-2018-JUS. TUO de Ley 27444,
250112019

mmmwmwmumm;m
Do tacion técnica (se trega en fisico y digital):

a). Plano de Ubicacion

b) Planos de Arquitectura (ph , Cones y el i Estruct
Instalaciones Sanitarias y de instalaciones eléctricas

Notas:

(1} Toda la d
iuegos originales
Q}Emmmmnoedoonarmhmmdaunm
adquirido en &l Bancao de Pr de la Munici
B}Todammmﬂmhaasﬁmdayadhdawm
m!mmwwneﬂmMym,
asl como por ef administrado
:4}FLEymmm_smwsmetudasmpéoimuym
(cormesponda, firmados por el admini ¥ tos prof qie
intervienen Loe crtados formularios tienen cardct de deck
jurada
ﬂ}SeadﬁrmalmBﬂedeLimncuaneEdfnmmOnmm
Modalidad, el Aneva H, ds acuerdo a lo establecido en ef RVAT
mwmrauawmnydarnrmnalaow

No astin adas en esta ¢l
l}unohwsaeeﬁﬁmnnsnblsmhmtiuim
&r%mm&mml@hmmamdemm.mm
werumumumhm.enmmmmmm
Mﬂrdmumm.mmshmmmd
segundo parrafo del ideral ) del numeral 2 del articulo 3 de ks

Ley. integrantes del Patrimonio Cuktural de Ia v su drez de
imm.mmwﬁmwmmcumamm
mesmwhmdmmﬁramunmﬁo.dama
bm%mdmmﬁmwmnmmmzm
articulo 3 de la Ley,

(i) Las obras que reg) 18 & de st o
ounapmmmoaudemidnnﬁwatmmymﬂmm
edificaciones existentes En dicho caso dsbe Iramitarse |a
JLicencia de Edificacion bajo la modaiidad 8

Gn téonica requerida se &n tres {03)

REQUISITOS = CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
_ | rRamTAGH Evaluacion Previa | i azo paRa MNiciopeL | AUTORIDAD
W | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ’ """‘mf . n:a:m;u PR s ':g-nm
Ubicacién m"‘"'z Positivo | Negativo Bt 'wml Reconsideracién | apelacion
ARTAMENTO DE PLANEAMIENTO URBANO WWM_WMM
ALIDAD # - EDIFICAGION] URBANAS (Aprobacin Autométia ton Firma de Profesionaies) :
61 umamﬁm Ir {indicar el no: de recibo por revision FUE 68.5 Tramite Jafe de
de hasta 120 m* ladministrativa) Documentario Departamento
construidos, siempre que 1 |FUE, en tres (03} juegos originaies, debs itos por el Urbano, rural
tituya f2 Unica edificacién dministrado y, en ta secoifn que correspanda, los profess Catastro y
responsables, mﬂmummmammmd Obras
procedimiento que se iniciar, de 2 la mod
Art 79, Ley N’ 27972, Ley Organica de correspondiante
Municipalidades, 2710572003 2 JEn el caso que ol admi no sea el | 10 del predio, la

(ol
AT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

00000000000 X X )
90000000000000000000000000000000000000000000000 (

Municipalidades. 27/05/2003

Sdel At 4 N 1 del
Art 10, Art. 25 y 31 Decreto Supremo
N° D06-2017-VIVIENDA, Aprueha el
TUO de la Ley N* 25080, 28/02/2017
Arts. 7.1, 7.2, 9, 58.1, 61, 63, 63.4
53.11, 63.13, Decreto Supremo

N 028-2019-VIVIENDA, Decrato
Sup que ba el R gl
Licencias de Habilltacion Urbana ¥
Licencias de Edificacion, 8/11/2019
[Art. 10, Decreto Supremo N' 002-2017-
VIVIENDA. Aprueba el Replamento

de Verificacidn Administrativa ¥
Técnica. 250172017

Literal b) del Art. 68, Decrato Supremo
N" 155-2004-EF, TUO de Ley de
Tritwtacion Municipal, 15/11/2004

[Arts. 53 y 54, Decreto Suprema

N 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2019

to de

adiﬂcauﬁaconsummmwmmhnwmmm
w#aMumDﬂHsd;muuﬁeMn,mﬁaddoeﬂﬂmde
conformidad o finalizacion de obra, o fa licencia de obra o de

edificacion de ia
B

). Plano de Ubicacidn

(se entrega en fisico y digital):

B). Planos de Arquitectura {plant cortes y el ) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias ¥ de instalaciones eléctrcas

Los planos exigidos se debe ap que se dife dichas dreas
Motas:

(1) Toda la dor 1écnica ida se en tres {03)
lluegos originales
Q}Todaladouwrmtaﬁénmonjoaesm;rwﬁadupnral

prof le del anteproyecto en y

[asi como por el administrado

p}FLEymm.smmmmmmem
-mspm.ﬁnmmaadmwmymmmmnue
inten . Los citados f 108 tienen de daci
jurada

Para agilizar su suscripcion y dar inicio a Ja obia

No estén consideradas en esta modalidad:

1} Las obras de edificacin en bienes inmusbles Integrantes
Patnmanio Cultural de Ia Macidn drea de nfluencia, declarados

alo en el
mun@p&mﬁﬁh@ﬂﬂmmzwmmauh
Ley Idewmduhmnmcumxaldslanuéreads

it 2, por el M; de Cultura @ incluidos

&n &l inventario que debe remitir el citada Ministerio,de acuerdo a
lo establecido en el segundo pérrafo del literal f) del numeral 2 de|

o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la

JLicencia de Edificacién bajo la modalidad B,

TRAMITAGH Evaluacion Previa | py oz pars s AUTORIDAD
- Nimerc y Denominacion i Codigo / Automético e Pmmawo COMPETENTE
; dias PARA
mm:; Positivo | Negativo hébiles) RESOLVER|
La ampliacién de une vivienda R (indicar ol de recibo por revisién administrativa) FUE 885 X Trémite Jete de
unifamiliar, cuya edificacién 1 |FUE. en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos por el Dx D
original cuente con licencia de d doy, enla 6N que , los profesi Urbane, rural
construccién, conformidad de obra o responsables, en el que se debe consignar Ia inf i iaal Catastray
declaratoria de fabrica yio edificacién procedimiento que se requiers iniciar, de ala Coras
sin carga y Ia sumatoria del srea correspondiente
{techada de ambas no supere los 200 m 2 {Enel caso que ¢f ng sea el o del predio, I
Base Legal quwﬁﬂemmmd&tﬂnam‘m
Art. 78, Ley N° 27872, Ley Orgénica de 3 jeopia del d to que la le de fabnica o de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNO

REQUISITOS CALIFICACION _ INSTANGIAS DE RESOLUGION DE
- Evaluacién Previa | pyazo pana AUTORIDAD i
N | DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO Ffumun?m RESOLVER (en | . MOCOEL | compevente
HNimero y Denominacisn m m mmm dias habiles) | ™7 PARA RESOLVER S T
6.3 umamm Reqg (indicar el ni de recibe por revisién administrativa) FUE 685 X Trémite Jefe de
unifamiliar, sin modificacion estructural, 1 [FUE. en tres (03] juegos onginaies, debidamente suscritos por el D >
mm&mﬂmatm ini ¥, enla que ponda; los Urbano, rural
responsables, en el que se debe gnar fa ink i i Catastio y
Base Legal &l p ! que @ requiers iniciar, de acuerdo a la idad Obiras ¥
79, Ley N’ 27972, Ley Organica de correspondiente
Municipahdades. 27052003 2 |En el case gue e admini no sea ef prog 10 del predio, la
9 del Ast. 4, Mumerai 1 del documentacion que acredite que cuenta con derecha a edificar
10, Ant. 25y 31 Decreto Supremo 3 copia del documento que acredita la declaratona de fibrica o de
" O06-2017-VIVIENDA. Aprueba el edificacion con sis respectivos plancs en caso no haya sido
TUD de la Ley N* 29090, 28/02/2017 ido por la Municipal en su defecto, copia del certificade
7.1,72,9.581 61,63, 635 de conformidad o finalizacion de obra, o la licencla de obra o
L1, 6313, Decreto Supremo mwmmwmm
N" 028-2018-VIVIENDA, Decreto D (se en fisico y digital):
que aprueba el Reglamento de a). Plano de Ubicacion
Licencias de Habiltacin Lirbana y b), lemdearqmtmmym; Estructuras,
Licencias de Edificacion 6/11/2018 Instalaciones Sani y de i
Art. 10, Decreto Supremo N* 002.2017- Los planos exigidos se dabe que se dife dichas aress
VIVIENDA. Aprueba el Reglamento Notas:
de Verificacidn Administrativa y (1} Toda la documentacidn técnica requernda se presenta en fres (03)
Técnica. 25/0172017 juegos onginales
Literal b) del At B8, Decrelo Suprema {I}Todaisducmdntémkauﬁmmvmpwﬂ
IN" 156-2004-EF, TUGC de Ley de i del anteproyecto en consulta v proyectos,
Tributacian Municipal, 15/11/2004 a8l como por el administrado
At 53 y 54, Decreto Supremo ﬂ}%ymm.m%mmawam,m
N 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444, ponda, firmados por el administrado y los profesi ies gue
250172019 intervienen Los citados formularios tienen cardcter de deck lan
jurada
(4} Se adjunta al expedienie de Licencia de Edificacién en esta
Modalidad, &l Anexo H, de acuerdo a lo estatlecido en ef RVAT
para agllizar su suscripeidn y dar inicio a 13 cbra
No estén | das en esta modalidad:
i}LﬂMdummenuwumwbhnm
ddeanImmldehNaﬁOnamuaimmhm
Por el Ministerio de Cultura e incluidos en el Inventano que debe
remitir &l citado Mi , de do a lo ido en ef
segundo parmafo del literal ) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.ammmwnwﬂmmmmmaumm
|influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos
&n el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a
lo establecido en el segundo pémafo del literal 1) del numeral 2
del articulo 3 de la Ley
{il} Las obras que i la de 8o o
0 una profundidad de excavacion mayar  1.50 m y colinden con




TEXTO UNICO DE PROCEDIM!ENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS - CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa RECURSOS
o e _ Formutario | TRAMITAGH m‘;’:“n wiclopeL | SUTORDAD
Nimero y Denominacién ICodigol | g oune dias habiles) | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER| _ B
Ublcacién Soles 81) Positivo | Nagative
ificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse fa
Licencia de Edificacitn bao la modalidad B
L {indicar af dommuwmﬂddnaﬁmhlwxun] FUE 685 Tramite Jefe de
1 |FUE, en tres (03) juegos debi s por el Dx Depar
mwﬁrhhmy,mhmqmmmndabemm Urbano, rural
responsables, en el que se debe consignar la inf Catastro y
al p que se req iniciar, de ala d QObras
correspondiente
2 1Endmmﬁmﬁ*aﬂnmmmmﬁndﬂmﬁnﬁ
Base Legal mcﬁnmmmmmoonMaedlh:sr
Al 78, Ley N 27972, Ley Orgdnica de [a! & tecnica (se enirega en fisico y digital):
Municipalidades  27/05/2003 |2 Plana de Ubicacion
Numeral 9 del Art. 4, Numeral 1 dal b} los planos de les esp | que i
AL 10, At 25y 31. Decrto Supremo €} memorias descriptivas
N° 008-2017-VIVIENDA, Aprueha af MNotas:
TUO de 2 Ley N’ 20090, 28/02/2017 (1) Toda la g clon técmica requenda se p en tres (03)
Arts. T1,7.2, 9,581, 61, 63 636 juegos orginales
.11, 63 13, Decreto Suprema tZJTmldenentaﬂmtémesfmnadayMporH
N' 029-2019-VIVIENDA, Decreto L del ameproy en it2 y proy
P que ba e Reg te de a5l como por el administrado
bmdel-labdhdmumamy ta}FLEymwm,mmanmassuspémmnycm
Licencias de Edificacidn 61172018 a, fi jos por el ¥ los profesionales que
ATt 10, Decreto Supremo N° 002-2017- intervienen. Los citados s tienen de decla
VIVIENDA. Aprueba ef Reglamento lurada
de Verificacion Administrativa y {qSeaojmalexpedmdeLmhdeEdiﬁcmenm
Técnica 25/01/2017 Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en ef RVAT
Literal b) del Art 68, Decreto Supremo para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra
N° 158-2004-EF, TUO de Ley de No estin en esta modatidad:
Tributacdn Municipal, 1501 1/2004 1} Las obras de edificacion en bienes inmusbies integrantes
[Arts. 53 y 54, Decreto Supremo mmmommumwmmmmm.mm
N’CD!—'ZNB\US,TUOGQLEFZNM_ mrmmmwcmmcimmum“mm
26/01/2018 remitir & citado Ministeno, de acuerdo a lo establecido en el
nmndopérrabdﬂlﬂera”}dnfmwﬂ2ds|m3mla
Lw.immwmmmwhym&mde
i i3, o 5 por & Mintstenio de Culture e inciuidos
en el inventario que debe remitir & citado Minsterio, de asusrdo a
o establecido en e segundo parrato del literal f) del numeral 2
del articulo 3 de la Ley.
(ii) Las obras que requierar: a ejecucion de sotancs o semisttanns /__PM”,
© una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y cofinden con C‘I}g
edificaciones existentes, En dicho caso debe tramitarse la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMEENTOS ADMINISTRATIVO

N° 006-2017-VIVIENDA, Aprueba el
TUG de ta Ley N° 29090, 28/02/2017
Arts. 7.1, 7.2, 9 58.1, 61,63 637
63.11, 63 13, Decreto Supremo

" 028-2019-VIVIENDA, Decreto
S que ap el Regi de
Licencias de Habiltacion Urbana v
Licencias de Edificacitn. 6/11/2019
At 10, Decreto Supremo N° D02-2017-
VIVIENDA. Aprueba el Reglamento
de Verificacidn Administrativa y
Técnica 25/01/2017
Literal b} del Art. 68, Decreto Supremo
N 156-2004-EF, TUO de Ley de
Tributacion Municipal, 15/11/2004
Arte. 53 v 54, Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS. TUO de Ley 27444,
29172018

|segundo parrafo del lteral f) del numeral 2 del articulo 3 de |2

ubicacion y localizacion as! como &l plano de planta de la edificacisn
3 demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas
@ demoler de las . sin de |as sanciones que la

En caso de d totales o de adifi cuya
declaratoria de fabrica o de edficacién se encuentra Inscrita en el
Rewmaepmmmaommpumwmim
sefalando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes

su defectn, mmmammmmmwuumom
lo ica (se entrega en fisico y digital):

a). La carta de seguridad de obra

b} ia o del p de s
ingeniero civil
c}pfaﬂodauﬁmﬁnyﬁpﬂmﬁemmdumwm
de la declaracion jurada de habilitacién profesiona

Notas:

(1) Toda Ia doc
luegos criginales
Q}Todulammtnnmesnmudsymhmawel

p ble del anteproyecto en consulta y proyectos,

firmacda por un

técnion requerida se en tres (03)

sl como por el admimistrado
[3)FUEymanmamvismmtommmmywm
corresponda, fi por el ¥ los profesionales que
intervienen Los cdades ke tienen de o

jurada

(4) Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en e RVAT
para agilizar su susenpcion y dar injcio a ja obra

No estan en asta dalld:

i} Las abras de edificacién en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonic Cultural de la Nacién drea de influencia, declarados
mema&&mmaiMmmmmmm
remitir ef citado Ministerio, de do a lo establecido en ef

L:-y Integrantes de! Patrimonio Cultural de la v su drea de

declarados por el M i de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,de acuerdo a

lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2

REQUISITOS T CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
%, Formutario | IRAMITACH Evaluacion Previa | py az0 para sich gL wrm : RECURROS
FEPNEION S PRoa iy Nimers y Denominacion 1 Codigo | i PROCEDIMIENTO m:: RESOLVER g
Ubicacion | Soer o Pasitivo | Negativo |  4ias hdblles) ; Recoasideracion |  apelacién
Licencia de Edificacion bajo ta modalidad B.
6.5 | La demolicién parcial yfo total de Requisitos (indicar el de recibo por revisién administrativa) FUE 635 Tramite Jofe de
m«mmmlm FUE, enmtﬂaj}tmum dewanwmwd Documentano Departamento
de altura, que no cuenten con jadministrado y, en la seccion que D s Urbano, rural
|semisstano ni sétanos, siempre que responsables, en el que se debe consignar la informaci ia al Catastro y
no haga uso de explosives dimiento que se iniciar, de a la modai Obras
Base Lagal mnpundlame
Art. 79, Ley N° 27972, Ley Organica de 1Er:eimuqueai el no sea el propietario del predio, la
Municipalidades  27/05/2003 itacion que que cuenta con derecho a edificar
INumeral @ del Art. 4, Numeral 1 del mmmmwmmnmu cuya edificacion
.10, At 25 y 31. Decreto Supremo no pueda con la i el plano de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

Licencias de Habilitacitn Urbana Y
Licencias de Edificacidn. 6/11/2018
Art, 10, Decreto Supremo N° 002-2017-
VIVIENDA Aprueba el Reglamento

de Verificacion Administrativa y
Tecnica, 25/01/2017

Literal b) del Art 68, Decreta Supremo
N 156-2004-EF, TUQ de Ley de
Tributacidn Municipal, 15/11/2004
Arts, 53 y 54, Decreto Supremo

N* 004-2015-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2019

2 |En ei caso que al admi ne sea el propetario del predio, ia
mmmmmmmomdwmam

3 copia del documento que acredita la dectaratoria de fiorica o de
mmommmmmammmmhanm“mm
PO fa Municipatidad, en su defecto, copia def certificado de
oonfwmdadoﬂwmmdeobm o l2 licencia de obra o de

difi dela

Do i (se gz en fisico y digital):

a). thdammm

by thde!mtﬂeﬁmydmmhnjmdeMHMOn
fesional del n del i

memsemmmuuewmm&m
Notas:

(1) Toda |a d in técnica reg se en tres (03)

Juegos originaies

{I}Tmuhumummﬁnwmuesﬂrmysaﬂadawel

prof P del anteproyecto en consulta y proyectos,

28 como por &f administrado

(3) FUE ¥ sus anexos, uonmdmanluunewnpéuhasycum
firmados por el administrado y los profesi que

intervienen. Los citados formularios tienen cardcter de declaracion
jurada
{4}SendjmalmpedlemadeUmemdeEdmcacﬂnmm
ModaMelﬁmH_demMnahmmendWAT
para agilizar su susoripcion y dar inicio a Ja obra

MNa estén i en esta modalidad:
i)mmmumm@mmmmmmmm
detPaﬂmanraalanmamdemﬂuemra declarados
wdhﬂnmde&mmasmmdmmummtamauem
remitir i citado M. , de alo sido en el
segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del artioulo 3 de 1
Ley. integrantes del Patrimonio Cultural de la v su drea de
Infiuenca. declarados por el Ministerio de Cultura & incluidos

en el inventano que debe remitir el sitado Ministerio, de acuerdo &
memwmumndﬂm:
del articulo 3 de la Ley.

(i} Las obras gue requieran la Hon de sit o 08,
ummmwmummwmm
edificaciones existentes En dicho caso debe tramitarse (2

.Lm&Eﬂmnm{a modslidad 8

REQUISITOS TERECHO | j INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
m“ Evaluacion Previa | py a2 paga AUTORIDAD .
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ':"“"“"‘:' RESOLVER (en | o enro | COMPETENTE
Numero y Denominacién fShe: e Positiv | Negativo | 45 habiles) hmmmw SR R

del articuio 3 de fa Ley
(i) Las obras que requieran la ejecusion de séiancs o
uunumadsddemmcwnmnra!.samymmnmn
edificaciones axislentes En dicho caso debe tramitarse la
JLicencia de Edficacion bajo iddad B

~IRequisitos (indicar i ng de recibo por revision administrativa) FUE 555 Jefe de

1 Mmmmajmmmmww Depart;
|administrado v, en la seceidn que ponda, los prof Ustano, rural
resp , en el que se dabe consignar la inf ia ai Catastro y
p que se requiere iniciar, de ala Obras
cormespondiente




TEXTO UNICO DE PROCEDIM!ENTOS ADMINISTRATNO

REQUISITOS CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= Evaluacién Previa | pyazo para AUTORIDAD RECURSOS
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . mm ResoLvergen | L CO0S | compeTente
6.7 |Las edificaciones correspondientes a |Requisitos (indicar ef namero de recitio por revisisn administrativa) FUE 685 Trémite Jefs de
Programas promovidos por el Sector 1 |FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el D Dep
[VIVIENDA, para la reubicacién de y. n la seccion que of . los prof I Urbarno, rural
beneficiarios de atencién extracrdinaria respansabies, en el que se debe consignar fa inf . al Catastio y
del Bono Familiar Habitacional imiento que s requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad Obras
Base Legal correspondiente

At 79, Ley N° 27672, Ley Organica de
Municipalidades. 27/05/2003

Sdel At 4, N al 1 del
Aft. 10, Art. 25 y 31, Decreto Supremo
N* 006-2017-VIVIENDA, Aprueba el
TUO de la Ley N" 29090, 28/02/2017
Arts. 7.1, 7.2, 9,581, 61, 63 63 11
I::!.H.S&ﬂ.DmubSuﬁwno

N* 029-2018-VIVIENDA, Decreto

que ap el Regla de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. 6/11/2019
Art. 10, Decreto Supremo N* 002-2017-
IVIVIENDA Aprueba el Reglamento
de Verificacitn Administrativa y
Técnica, 25/01/2017
Literal b) cel Art. 68, Decretn Supremo
N" 156-2004-EF, TUO de Lay de
Tributacion Municipal, 15/11/2004
JArts. 53 y 54, Decreto Supremo
N 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2012

2 [En el caso que ef no sea el p tario del predic, la
documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar
2] tacién técnica (se ga en fisico y digital):
a). Plano de Ubicacian
b} os plancs de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitanas y de instalaciones elécinicas
Notas:

(1) Toda la téchica da se p en tres (03)

Juegos onginales

(2} Toda |a documentacion técnica es firmada y seliada por el

| el ded proy en consulla y proyectos,

asl como por el administrado

(3) FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el i ¥ los profe que
Los citados fi ios tienen de dech &

urada

(4) Se adjunta 2l expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modaiidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
para agilizar su suscripcidn y dar inicio a la obra

No estén das en esta modalidad:

i) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes

del Patrimonio Cuttural de la Macion drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el nvertario que debe
remitir el citado Mi de doa lo o en el
segundo parralo del Iteral f) deld numeral 2 del articuio 3 de ta
Ley. integrantes del Patrimenio Cultural de la ¥ su drea de
influencia. declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos

en el inventario que debe remitir el citado Ministerio.de acuerdo a
lo establecido en el segundo parrafo del iteral ) del numeral 2
del articulo 3 de la Ley.

1lin Las obras que requieran la gjecucion de sétanos o semisdtanos,
o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe ramilarse la

Licencia de Edificacion bajo la modsiidad B.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNO

REQUISITOS T CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
; " oo Evaluacion Previa | pyazo paRA AUTORIDAD RECURSOS
o —_— Nimero y Denominacion { Codigo / ; RESOLVER ten | 0o (e v | coMPETENTE
tuuw; Positivo | Negativo | 9145 hablies) PARA RESOLVER| . &
edificaciones necesarias para el |Requisitos (indicar ef de recibo por revision administrativa) FUE 635 Tramite Jefe de
de proyectos de inversion 1 |FUE en tres (03) juegos origa i por e o tari D
de asociacién poblico- privada dministrado y, en la seccitn que ponda, los i Urbano, rural
‘de concesién privada que se reaficen, responsabies, en el que se debe griar 1a infi i al Catastro y
fa prestacion de servicios piblicos iento que se reg miciar, de ala Obras
_-uwﬂuo'mhthnnﬂlnﬁ comrespondiente
infraestructura publica 2 JEn el caso que e administrado no sea e propietario del predio, &
|Base Lagal documentacion que acredde gue cuenta con derecho a edificar

AL 79, Ley N' 27972, Ley Organica de
Municipalidades. 271052003
Numeral 8 det Art 4, Numeral 1 del
Jart 10, At 25y 31 Decreto Supremo
N* 006-2017T-VIVIENDA. Aprueba ef
TUC de fa Ley N* 29000, 28/02/2017
Arts 7.1, 7.2, 8, 58 1, 61, 63, 6311
.11, 6313, Decreto Supremo
mem-vmmnem
[Supremo que aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacidn. 61172019
Art. 10, Decreto Supremo N* 002-2017-
VIVIENDA. Aprueba el Reglamento
ide Verificaciin Administrativa y
Técnica. 25/01/2017
Literal &) ded Ant. 68, Decreto Supremo
N 158-2004-EF. TUD de Ley de
Tributacin Muricipal, 15/11/2004
Arts, 53 v 54, Decreto Supremo
N" 0D4-2018-JUS, TUO de Ley 27444,
25/0172018

D ion técnica (se

a). Plano de Ubicacién

b). plano perimétrico

c) descripoion del proyecio

Motas:

(1) Toda la dc

[uegos onginales

Q}TndabamrnMMaﬁmewef
ponsable del en y proy

a8l como por &l administrado

(3) FUE ¥ sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

comesponda, fi pof el do y los profesi aue

Intervienen. Los citados fo tenen de 46n

iurada

(4} Se adjunta al expediente de Licenca de Edificacién en esta

|Modalidad, el Anexo H, de scuerdo a io establecido en el RVAT

para agilizar su suscnpoién y dar inicio a la obra

No estan das en esta

|0} Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes

del Patrimonio Cultural de la Nacin drea de influencia, declarados

por el Ministerio de Cullura & incluidos en el inventario que debe

remitlr &4 citaco Mink de ailo enel

[=egundo pamafo del literal f) del numeral 2 del aricuto 3 de la

Ley. integrantes del Patrimonio Culturai de la y su drea de

infiuencia, deciarados por i Ministerio de Cullura e incluidos

en el inventano que debe remiir e citado Minlsteno, de acuerdo 2

lo establecido en ef segundo pamato del iiteral T del numeral 2

del articulo 3 de la Ley.

(H} Las obias que requieran &a giecucion de edtanos o semisttancs,

o una profundidad de excavacian mayor 3 1 50 m y colinden con

edificaciones existentes, En dicho caso debe ramitarse la

Licencia de Edfficacion bajo la modalidad B,

trega en fisico y digital):

ar: t8cnica ida se p en tres {03}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS o CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
Eo Evaluacién PLAZO PARA ; AUTORIDAD RECURSOS
wngd ubicacion | Soer Positivo | Negativo | 128 hiblles) PARARESOLVER| pconsideracion
69 |Las edificaciones de cardcter militar de TRequisios ol de recibo por revision administrativa) FUE 85 Trémite Jete de
Fuerzas Armadas y las de caricter 1 mamrres(usumwm Mesmwa D tar Dey
de ia Poficia Macional del Perd, i y. en ta seccion que ponda, los Urbano, rural
como los establecimiantos de responsables, en ef que se debe gnar ta infe ia al Catastro y
penal procadimiento que se requiers iniciar, de i a la modaiid Coras
Base Legal corTespondiente
78, Ley N° 27972, Ley Orgénica de 2 IEn el caso que el no sea el p i0 del predio, la
Municipalidades. 27/052003 smmﬁnmmmquemmcmmam
| & del At 4, N 1 del Dy (se ga en fisico y digital):
- 10, At 25 y 31. Decreto Suprems a) Plano de Ubicacidn
N° 00B-2017-VIVIENDA, Aprueba el bj, memoria descriptiva
TUO de la Ley N° 29080, 28/02/2017 <} sefialar el nimero del Codiga Unico de Inversion generada por
71,72 9 681, 61,63 6311 |Sistema N | de Pr i6n Muti y Gestitn de Inversiones
11, 63.13, Decreto Supremo Jiotas:
025-2018-VIVIEMDA, Decreto (1) Toda ia d téonica 58 en tres {03}
que ap &i Raglamente de juegos orginales
icencias de Habilitacidn Urbana y (2} Toda la documentacsén técnica es firmada y sellada por &
Licencias de Edificacion 6/11/2019 e bl del anter en a y
jArt 10, Decreto Supremo N° 002-2017- &S] como por el administrado
VIVIEMDA. Aprueba ef Reglamento (3} FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
de Verificacion Admmnistrativa y firmados por el administ v los profess que
Técnica. 25/01/2017 inder Los citados & I tienen card de dech
iLiteral b) del Art. 68, Decreto Supremo jurada
N* 156-2004-EF, TUO de Ley de {4} Se adjunta al expediente de Licencla de Edificacion en esta
Trnbutacién Mumicipal, 15/11/2004 [Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo estatlecido en ef RVAT
Arts. 53y 54, Decreto Supremo para agilizer su susoripcion y dar inicio a la obra
IN° 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444, No estin ¢ 2las en ests modalidad
25/01/2019 |1} Lias obras de eddficacitn en bienes inmuebles integrantes
del Palrimonio Cultural de la Nacion drea de influencia, dectarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el Inventario que debe
remitir el citado Mirdsterio, de alo enel
segundo pérrafo del Meral f) del numaeral 2 de! articulo 3 de fa
Ley, integrantes del Patimonio Cultural de la y su 4rea de
e dech por el M de Culture e incluidos
mﬁkwmmmmmelmdnmhmdema
Io establecido en el segundo parmafo del literal f} del numera 2
diel articulo 3 de fa Ley
ion de s6 o s,
e o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
exstentes. En diche case debe tramitarse la
dalidad B,
6.10 edificaciones de establecimientos de de mll:o per revisién administrativa)
salud estatates 1 s, det par el
Base Legal ponda, 10s |
79, Ley N' 27972, Ley Orpénica de responsables, en el que se debe } fal 2 iaal
Municipalidades. 27/05/2003 di to que se requiere iniciar, de io & la modal
Numeral @ del Art 4. Numeral 1 del comespondiente
Ar, 10, At 25y 31 Decrelo Supremo 2 |En el caso que el no sea el ie del predio. la
IN" 006-2017-VIVIENDA - Aprusba el que que cuenta con derecho a edificar




J

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

g M Evaluacion Previa PLAZO : AUTORIDAD RECURSOS
N | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ?“"""":m S ' mvm PROCEOMENTo | COMPETENTE '
S eza Unicacin Soles 30 Positivo | Negative | 994 hiéblies) PARARESOLVER | Reconsiderscion | ~apeiacion
TUO de la Ley N* 28080, 28/02/2017 o écnica (se entrega en fisico y digital):
ne 7.1,7.2, 8 589 61, 63, 6314 a), Plano de Ubicacion
B3 11, 63 13, Decreto Supremo bj. memoria descriptiva
IN° 029-2019-VIVIENDA, Decreto o} sefialar el nimero del Cadigo Unico de inversion generada rior
Sup que aprueba el Regl de [Sistema Nacional de Programacien Multianual y Gestion de Inversiones
Licencias de Habilitacidn Urbana y |Notas:
Licencias de Edificacion 6112018 {1} Toda la d it técnica da se | en tres (03}
A 10, Decreto Supremo N 002-2017- juegos onginales
VIVIENDA. Aprueba e Reglamento (2) Toda la documentacién téonica es firmada y sellada por el
de Verificacion Administrativa y prof | resp del prayecto en ¥ proy
Técnica. 25/01/2017 asi como por ef administrado
Literal b) del At 68, Decreto Supremo (3) FUE y sus anewos, son visados en todas sus paginas y cuando
N 156-2004-EF, TUO de Ley de corresponda, ﬁmmdmﬁMmemM
Tributacién Municipal, 15/11/2004 interviengn. Los citados & 1 tienen cardcter de ok
larts. 53 y 54, Decreto Supremo jurada
N 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444, (4) Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacian en esta
250102018 Modalidad, el Anexa H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
para agilizar su suscripcidn y dar inicio a 12 cbra
No estan i en esta i

11} Las obras de edficacidn en bienes inmuebies integrantes

del Patrimonio Cultural de ja Nacidn drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura & ncluidos en el inventano que debe
remitir el citado M de 2 lo establecido en el
segundo parrafa del leral f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley. integrantes det Patrimonio Cultural de la y su drea de
infiuencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos

en &l inventarnio que debe remitir el citado Ministerio,de acuerdo a
lo establecido en ef segundo pérralo del literal f) del numeral 2
del articulo 3 de ia Ley,

| Las obras que 1a ejecucion de sdtanos o

0 una profundidad de excavacitn mayor 8 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la
Licencia de Edificacion bajo la modalidad B,

R!qullilot {indicar ¢l nimero de rtclho por revisién administrativa) FUE 946 X 15 {Quince) Tramite Jefe de Jete de Gerente
FUE, en tres (03) juegos ongi itos por el D i Dy Divisién de Munioipal
administrado y, en la in que o . los prof Urbana, rurai Catastro y
responsables, en & que se debe gnar la infe ia al Catastro y Habiltacién
procedimiento gue se requiere iniciar, de do & la modalidad Obras Urbana
comespondiente

2 |En el caso que el administrado rio sea el propietanio del predio, la
Art 79, Ley N* 27972, Ley Orgénica de [documantacion que acredite que cuenta con derecho a edificar o v, O

Municipafidades, 27/05/2003 3 |Certificado de Fastibiigad te Servicios para proyectos de vivienda

[Numeral 8 del At 4. Numeral 1 det mmmworrmmmuum

(Art 10, At 25y 31, Decreto Supremo ] 4 {se ent an fisico y digital):

N DO6-2017-VIVIENDA, Aprueba el a). Plano de ubicacion y focalizacion del lote . El= By
TUO de la Ley N° 25080, 28/02/2017 b) _Planos de arcuitectura (pianta, cortes y elevaciones), estructuras, = B} &
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMQENTOS ADMINISTRATIVO

) ] ) ) 1

:

REQUISITOS i CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Nimero y Denominacion Cédigo u-n:.ﬂ Automdtico Positivo | Negati aum [PARA RESOLVER| L =

Arts. 7.1, 7.2 9,582 61, 641,6413
Decreto Supremo N° 029-2019-
(VIVIENDA, Decreto Supremo que

e Regk del

lde Hatx| Urbana y L

de Edificacsn. 6/11/2018
Literal b) det Art. 68, Decrelo Sugremo
N* 156-2004-EF, TUO de Ley da
Tributacin Municipal, 15/11/2004
Arts. 53 y 54, Decreto Supremo

" 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
2500172019

instalaciones sanitarias, eléctricas v ofras, de ser & caso, frmados
¥ por fos profs responsables del p ¥ porel
i o tas desoriptivas

por cada especialidad

©) De ser el caso, planc de sostenimiento de excavaciones de
|acuerdo con lo establecido en e articuio 39 de la Norma Técnica E 050,
“Suelos y Cimentaciones” det RNE acompafado de la memoria

descriptiva que precise las de la cbra. de las
edificaciones colindantes mdicando el nimero de pieos ¥ Bdtancs,
complementando con folos

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos,
de comespondes, segin los casos que establece l2 Norma Técnica
|E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

La documentacion lécnica sefialada anterionmente, 2 sxcapcién

del Estudio de Mecanica de Suelos. debe ser presentada también en
ivo dightal.

ja) Para proyectos multifamiliares o condominios, Ia Poliza CAR

(Todo Riesgo Conftratisla), segin las caracterisbicas de la obra que

56 vaya a e con ¢ por dafios materiales y les a
¥ coma to al Seguro Ci de Trabajo

de Riesgo

Notas:

f1:wmmmﬁﬁnumneﬂtmﬂmmoﬂnm
diendo p el admini un (01) juego original 2l Iniclo dei

tramite y. aprobado el proyects, los otros dos {02) uegos originales

(2} Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por ef

profesional responsable del anteproyecto en consulta y provectos,

asi como por ef administrade

(3) FUE y sus anexocs, son visados en todas sus péginas y cuando

P firmados. por ef admi ¥ los profesi Que
infervienen, Los citados fo tienen cardcter de dect &
|jurada
Mo estan das en esta modalid,

1) En i3 o dalidad. no estdn fas obras

jde edificacitn en bienes nmuebles integrantes del Patnmonio
Cultural de la Macion y su drea de influencia, declarados

por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario gue
debe remitir el citado Ministers, de doa lo do en

& segundo parrafo del iteral 1) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINiSTRATNO

lArts 7.1, 7.2, 8,582, 81, 644 6413
|Decreto Supremo N° 029-2019-
VIVIENDA, Decreto Supremo que

2l R o de |

de Habilitacidn Urbana y Licencias

de Edificacion. 6/11/2019

Literal b) del Art. 88, Decreto Suprema
IN® 156-2004-EF, TUO de Ley de
 Tributacion Municipal, 15/11/2004
lArs. 53 y 54, Decreto Supremo

N* 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
(250172019

c) memorias descriptivas

d) autorizacion de ia Junta de P al Reg

Intemao o al TUDC del Reglamento de la Ley N® 27157, segiin corresponda,
sempre que esta se encuentre inscnta en el Registro de Predwos, De no
estar inscrita o no estar actualizada ta Junta de Propietarios y siempre

que el proyecto no contravenga lae nonmas vigentes, los pard
urbanisticos v edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
Fuinchor e[ un d rite por il

simple de los propietanios autorizando la ejecucion de las obras
Notas;
{1}mmmwmm:mm}mw

p p el un (01} juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos onginales
{2} Toda la decumentacion técnica es firmada y sellada por &

de! yecto en y proyectos,

asi como por el administrado

(3) FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
da, firmados por el L y los profesi que

intervienan. Los citados fi tienen de o

jurada

No estan on esta

|} En la presente modalidad, no estan contempladas las obras

jde eaif e bienes | integ del P:

(Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados

por & Ministeric de Culiura e incluidos en el inventario que

debe remitir et oltado Ministerio, de acuerdo 2 lo establecido en

&l segundo pdrrafo del iteral f) del numeral 2 del articule 3 de la Ley

Aadida .

REQUISITOS T— CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e Evaluacién Previa AUTORIDAD RECUREO0S
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutario | TRAMITACL : mvﬁmh PROCConaETO | COMPETENTE T
Ntmero y Denominacion i Codigo / (Nuevos Automitico dias hibiles) |PARA RESOLVER|
Ublcacion | goies s Positivo | Negativo Reconsideracion |  apelacion
6.12 construccién de cercos en inmusbles Requi {h el ndmaro de recibo por revisién administrativaj FUE 846 X 15 (Quince} Tramite Jafe de Jefe de Gerente
sa encuentren bajo ef Régimen de FUE, en tres {33) juegos originaies, debidamente suscritos por el Documentario Departamento Divigion de Municipal
S A it Do Urbano, rural Catastro y
jusiva y de Propledad Comiin responsables, en el que se debe consignar Ia infi ia al Catastro y Habilitacidn
Base Legal pr i que se iniciar, de ala . Obras Urbana
.79, Ley N' 27672, Ley Crgénica de |comrespondiente
Municipalidades, 27/05/2003 |En el caso que el nc sea el prop del predio, la
Numeral 9 dei Art. 4, Numeral 1 del documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Art, 10, Art 25y 31 Decreto Supremo D 5n thcnlca (se ga en fisico y digital):
IN" 008-2017-VIVIENDA, Aptueba el a) plano de ublcacion
TUO de la Ley N° 28090, 28/02/2017 ). los plancs de las idades que




} } ) ) }

} )

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN!STRATNO

AL, 79, Ley N™ 27972, Ley Organica de
[Municipahdades, 27/05/2003

9 del At 4, MNumeral 1 del
Art. 10, Art. 25y 31 Decreto Supremo
[N 006-2017-VIVIENDA_ Aprueba el
TUO de ia Ley N* 26080, 28/02/2017
Arts. 7.1, 7.2, 8. 582, 61,642 6413
(Decreto Supremo N 028-2018-
IVIVIENDA, Decreto Supremo que
laprueba el Regiamento de Licencias
jde Habllitacion Urbana v Licencias
ide Edificacion. 611172019

Literal b} del Art. 68, Decreto Supremo
[N 156-2004-EF, TUO de Ley de

| Tributacién Municipal, 15/11/2004
[Arts. 53 y 54, Decrefo Supremo

N 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
25012018

REQUISITOS w—_’cm INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa : RECURSOS
"ﬂﬂm"vﬂlnm jcw'; Automiatic RESOLVER (en : COMPETENTE
y i M Positivo | Negativo dias hiblles) $ ME PARA RESOLVER| . L " .
Soles 8/)

{Requisé {indicar el de recibo por revisién administrativa) FUE o4 6 X 15 {Quince) Tramite Jefe de Jele de Gerente
1 JFUE, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscritos por &l Documentario Dy Dep Municipal

administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales Urbano, rural Urbanea, rural

responsables, en & que se debe consignar la informacion necesaria al Calaslro y Catastro y

i que se iniclar, de do & Ia modalidad Cbras Otvas

cormespondiente

2 |En el caso que el admini no sea &l p del predio, la

o

{autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se

.mmmmmmmmam

D ica (se ga en fisico y digital):

a). Piano de ubicacion y localizacién del lote

b). Pianos de amuitectura (planta, cortes v elevaciones), estructuras,
instalaciones santtanas, eléctricas y olras, de ser el caso, firmados y
fiados por 108 prof i P del proyecto y por

&l propietario

¢} memonas descrptivas por donde se dif ien la
edificacion proyectada de la edificacion existents, la cual debe
deciaratoria de fbrica o conformidad de obra y deciaratoria de
ledificacion

@) De ser el caso, plano de sostend de 2 de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
|E 050 “Suelos y Ce del RNE pafiado de la

memoria desciiptiva que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sdtanos, complementando con folos

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
o P , SeQUn j08 casos que establece la Norma Técnica E 050,
“Suedos y Cimentaciones” del RNE

Copia del d que iite la o de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya side
pedida por ia M en su defecto, copia del centificado de
finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratona de
edificacion o, la licencia de obra o de edificacion de la construccin
Péliza CAR (Toda Riesge © ), segdn las a5

de 2 obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales

¥ al ¥ COMO comp 8l Seguro
ric de Trabajo de Riesgo previsto en le Ley N° 26790
Este documento se entrega oblig 4 iz Municipalidad como

miamo el dia hébil antenior al inicio de Ja obra, teniendo una vigencia
iguat o mayor & la duracidn del proceso edificatorio

b&ﬁmmmmmmaﬁ g de propled: Husis
v propiedad comdn se adjunta copia del Reglamento Intemo, el plano
de indapendizaciin comespondiente a la unidad inmobiliana y la

inscrita en el Registro de Predios. De no estar ineorita o no estar
fa Junta de Propietarios v si que el proyecto no




. . . .
.............................................
L
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
REQUISITOS . CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
N° | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Formulario (TRAMITACI - mv;::- PROCE o | COMPETENTE
Numero y Denominacidn | Codigo / m | Automatico s dias hibiles) mmm ;
0a las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y
mwmmmmuwymmmu
un paor mayoria simple de los propietarios
Mn‘lzandulsaimucbndumm
Notas:
(1} La documentacitn se presentan en tres {03) juegos onginales,
[pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite v, el los ofros dos (02) juegos ofiginales
{2} Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos,
asi como por el administrado
(3) FUE y sus anexns, son visados en lodas sus paginas y cuando
por el i do v los profesi que
intervienen. Los citados i larios tienen e der
juradia
(4} La edificacian exstente debe contar con licencia de construccion,
licencia de edificacidn, declaratona de fabrica o conformidad de oora y
alona de edificacion
No estdn consideradas en esta modalidad
i} En ia presente modalidad, no estén contempladas las obras
de edificacién en bienes vk del F
[Culiural de la Nacion y su drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventano gue
debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el sagundo parmalo del literal f) del numeral 2 del articul 3 de la Ley
R (indicar el nimero de recibo por revisidn administrativa) FUE 94.6 X 15 (Quince) Trémite Jafe de Jefe de Gerente
1 Fuaentraamauuwumm debidamerite susctitos por el Doo ) Departament D t Municip
administrade y, en la seccidn que corresponda, los profesionales Urbana, rural Urbano, rural
responsables, en el que se debe consignar la infarmacion necesaria al Catastro y Calastro y
dimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a ke modalidad Obras Obras
comrespondiente
2 |En el caso que e inistrado no sea el p io del predio, la
Art. 79, Ley N° 27972, Ley Orgdnica de o awucredﬁeqmmls con derecho a edlificar
Municipalicades, 27/05/2003 A 1D ica {(se ga en fisico y digital):
Numeral 9 del Art. 4, Numeral 1 cel a). Plano de ubicacitn y localizacion del Inte
Art. 10, Art. 25 y 31. Decrelo Supremo b) Plancs de planta diferenci las zonas y el de la
b N° 006-2017-VIVIENDA, Aprueba af edificaciin a demoler, asl como del perfil y alturas de los predios
TUO de ia Ley N* 20090, 28/022017 lindantes. hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad
JArts. 7.9,7.2,9,582, 61,643 64.13 para ef caso de demoliciones parciales
Decreto Supremo N* 028-2018- c]memﬂmdsmmnmﬂmrydelprmda
(VIVIENDA, Decreto Supremo que i6n a utilizar, donde se las medidas de
aprueba & Reglamento de Licencias ! enbbmaTdoan.OﬁU.‘Sewmadmmla
|de Habliitacin Urbana y Licencias Construccién” del RNE y demés normas de k2 matena, asl como
de Edificacion 6/11/2019 carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero chl
Literal bj def Art 68, Decreto Supremo d) Péliza CAR (Todo Riesgo Cont ), segn s ticas
N* 156-2004-EF, TUO de Ley de de ia obra que se vaye a ejecutar con cobertura por daftos matenales
Tributacsin Municipal, 15/11/2004 v personales a terceros y como al Seguro




i )

TEXTO UNICO DE PROCEDiMIENTOS ADMINISTRATIVO

]

Tributacidn Municipal, 15/11/2004

REQUISITOS "CALIFICAGION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e e 'mfwl. RESOLVER (en ’mfoi COMPETENTE
 ; : : m Positivo | Negative  dias habiles) mmm A, o .
Arts 53 y 54, Decreto Supremo (Complementano de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N® 26790
N" 004-2018-JUS, TUO de Ley 27444, Este documento se entrega obligatori 2 ta Municipalidad como
26/01/2010 nﬁmndmwtwwunmdehm teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracion de! proceso edificatorio.
€] En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
Interna. el plane de independizacion comespondente a la unidad
Inmobiara y la autonzacion de la Junia de Propistanios, siempre
que esla se encuentre inscrita en e Registro de Predios
[Notas:
t1}udowmmmm"mmtﬂﬂlmmm
do p el , uin {01) juego original al inicio de!
tramite y. aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos onginales
(2) Toda la documentacidn téonica es fimmada y saflada por el
i P ke del anteproyecto en ¥
jasi como por el administrado
(3) FLE ¥ sus anexos, son visados en lodas sus pdginas y cusndo
mmﬁfmﬁuwsladmlmmvmumquw
intervienen Los citados formularios tienen cardoter de d
jurada
No estin « enesta 3 d:
Li]EnIa, , no estan las obras
de edificacian en benes | bles inlegr dei P
Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el mventario que
debe remitir ef citado Mi . de do 8 lo establecido en
el seg parrafo del iiteral f) del numeral 2 del ariculo 3 de la Ley
6.15 modificacién de proyecio de Requist {indicar el da recibo por revisidn administrativa) FUE 6 X 15 (Quince) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
que ¢ pondan & etapas 1 [FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el D tari Dep Dep ) Municipal
un egral a do con administrado y, en la seccion que da. fos | ionales Urbano, rural Urbano, rural
© ton plazo vencido responsables, en ef que se debe gnar Ia info & al Catastro y Calasiro y
Base Laget dimiento que se requiere iniciar, de acuerdo ala modalidad i Sl
.79, Ley N 27572, Ley Orgénica de Jcorrespondiente
Municipalidades, 27/05/2005 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, |a
GdetArt 4 N 11 det documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Art. 10, Art. 25 y 31. Decreto Supremo 3 |Certificado de Factibifidad de Servicios para | de viviend;
[N" 008-2017-VIVIENDA, Aprueba el WIOMMH&M
TUO de Ja Ley N* 29090, 28/02/2017 lo i6n técnica (se entrega en fisico y digital);
JArts. 7.1, 7.2, 8, 58.2, 61, 643, 84.13 a). Plano de ubicacidn y localizacidn del lote
Decreto Supremo N° 028-2015- b). Plancs de arquitectura (planta, corles y elevaciones), estructuras,
VIVIENDA, Decreto Supremo que instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser of caso, firmados
ba ef Regh de L ¥ por bos de! prayecto y por el
de Habilitacion Urbana y Licencias Teac as e &
de Edificacion 6/11/2019 por cada especialidad
Literal b) ded At 68 Decreto Supremao ¢) De ser el caso, plana de iento de £ de
N’ 156-2004-EF, TUO de Ley de |ecuerda con lo establecida en el articulo 39 de Ia Norma Téchica € 050,
"Suelos y Ci del RNE e la i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM IENTOS ADMINISTRATIVO

]

REQUISITOS = [ GALIFIGAGION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| rmamrac Evaluacién Previa | pyazo paRA 5 AUTORIDAD RECURSOS
. L o e e Numero y Denominacion IW! . Automdtico AFACLVER jon Fm‘ﬁﬂ'o GOMPSTRNTE ;
: M::; Positi Hegati dias habiles) Frmm Reconsideracion apelacién
Arts. 53 y 54, Decreto Supremao wqwmmummmuehw;mmm
N 004-2018-JUS, TUO de Ley 27444, jedificaciones colindantes indicando el ndmero de pisos y sdtanos,
[25/012018 jcomplementandc con folos

d) Estudic de Mecanica de Suelos o informe Técnico de Suelos,
de corresponder, segin loe casos que establece la Noma Técnica
|E D50, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Lz i6n téenica sefatada and a excepcit
Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital
|2) Para proyectos multifamiliares o condominios, la Poiza CAR
(Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de ia obra que
jse vaya a ejecutar con cobertura por dafios les y a
terceros y como P 3l Seguo C: io de Trabajo
de Riesgo
Hnulu.'
tnuciucumentamcwepmsemnen:res{ﬂﬁmmmﬂahs
pudiendo p el administrado, un (01) juego original al micio del
trémite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos onginales
(2} Toda la documentacion téonica es firmada y sellada por
pr def anleproyecto en lta y proyectos,
as! como por el administrado
(3) FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas v cuando
comesponda, firmados por el i y los profs que
infervienen, Los citados ios tenen de deck >
irada
No estan deradas en esta faficdad
|1} En la presente modalidad, no estén contempiadas las obras
de edificacion en bienes t mteg del P
Cutturai de la Nacidn y su drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el mventaric que
debe remitir el citado Mini ), de ak lecido en
el segundo parrafo del iiteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
_ B {evaluacon previa por 1os Reyieores UThanos] : . S : ; i - :
6.16 edificaciones para fines de vivienda Req: (indicar el de recibo por revisién administrativa) FUE 733 X Tramite Jefe de
unifamiliar, multifamiliar o condominios 1 [FUE, en tres (03) juegos origi por el O 0 Degart
de vivienda unifamiliar y/o multitamitiar no i ¥. e Ia seccién que corresponda, los prol Urbano, rural
a cinco {05} pisos, siempre que el responsables, en el que se debe ignar la inf & al Catastro y
oyacto tenga un méximo de 3,000 m* de procedimiento que se requiere inicias, de jo a la modalidad Obras
techada comespondientes
Base Legal 2 |En el caso que ef i no sea el propi del predio, ia
. 78, Ley N° 27972, Ley Organica de |documentacion que acredite que cuenta con detecho a edificar
Municipalidedes, 27/052003 3 |Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda
MNumearal 9 del Art 4 Numeral 1 del fiar o fines al de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

.Q............................................’.’

: REQUISITOS DERECAU [ CALIFICAGION
DE
: Formulario FLEAMITAC!
- Nimero y Denominacion 1 Codige ! (Nuevos

RESOLVER (en
dias hibiles)

INICIO DEL

PARARESOLVER| _ >

Art 10, At 25y 31 Decreto Supremo
IN" DOB-2017-VIVIENDA Aprueba ef
TUO de la Ley N* 28030, 28/02/2017
IArts. 7.1, 7.2, 9, 58 2, 61, 64.1, 64.13, 69
Decreto Suprema N° 028-2019-
(VIVIENDA, Decreto Supremo que
laprueba el Reglamento de Licencas
de Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacidn 61172019

Literal b) del Art. 68, Decreto Supremo
N* 156-2004-EF, TUO de Ley de
Tributacion Municipal, 15/11/2004
Arts. 53 y 54, Decreto Supremo

N 004-2018-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2018

4

nforme Técnico Favorable por Rewsores Urbanos
D écnica (se ga en fisico y digital):
). Plano de ubicacitn y localizacion def iole
b} Pianos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
IymwumwwMVWﬂ

B tas i memornas descriptivas
por cada especialidad
o} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de

"Suedos y Cimentaciones™ del RNE acompanado de la memoria
memuummwm

it P
lcomplementando con fotos
) Estudio de Mecdnica de Suelos o Informe Técnico de Suslos.
de corresponder, segln los casos que establece la Nomma Téonica
JE 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

el mdmearo de pisos y sotanos,

La documentacion técnica sefialad @

del Estudio de Mecénica de Suelos, dabe ser presentada también en

archavi digital,

&) Para proyectos multifzmiliares o condominios, la Poliza CAR

{Tado Riesgo G . seglin lgs de fa obra que

s vaya a con cobertura por dafics y ies a
¥ como ok to al Seguro Comp de Trabajo

de Riesgo

Hotas:

{1} La documentacidn se presentan en fres {03) juegos onginales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inivio del
trémite y, aprobado ei proyecto, los ofros dos (02) juegos originales
(2) Teda la documentacién técnica es firmada v sellada por el
profesional responsable del anteproyecio en consulta y proyectos,
|asi como par el administrado
{3} FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas v cuando
por el : ¥y los profesionales que
irdervienen Los citados fi tienen caracter de d i

jurada

{(4) B informe Técnico F ble y la tacion idenica que

sinieron para la revision y aprobacion del proy debe cont el
, firma, colegiat: y ef selio de proyecto f

avorable de los Revisores Lrbancs

Mo estan on esta modalid:

i} En la presente modalidad, no estén contempladas las abras
edificacin en bienes del F L

Jacuerde con lo establecido en el aniculo 38 de la Norma Técnica E 050,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

IVIVIENDA, Decreto Supremo que
|aprusba el Reglamento de Licencias
de Habilitacidn Urbana y Licencias

de Edificacian. 6/11/2019

Literal b} de! Art. 68, Decreto Supremo
IN" 158-2004-EF, TUO de Ley de
Tributacsdn Municipal, 15/11/2004
Arts. 53 y 54, Decrelo Supremo

N 004-2018-A1S, TUO de Ley 27444,
2500172018

Interno o ai TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segin cormespanda,

Pre que esta se encuenire inscrila en ef Registro de Predios. De no
estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre
que el proyecto no ga fas normas vigentes, los
urbanisticos y edificatonios, asi como las condiciones de segundad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando |a ejecucitn de las obras
|Notas:
(1) La documentacitn se presentan en tres (03) juegos originales,

2 tar el do, un (01} juege original al inicio del

trdmite y, aprabado el proyecto, los ofros dos (02) juegos onginales
(2) Toda la documentacicn técnica es firmada y sefiads por el
fe del anteproy en consulta y proyectos,
asi como por el administrado
(3) FUE y sus anexos, son visados en todas £us paginas y cuando
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
riervi . Los citados fc tienen ter de o
urada
{4) E! Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que
i para fa revision y ap ion del proyecto, debe &
E, firma, col y el selio de proyecto f
avorable de los Revisores Urbanos
Ho estan id & esta el
L;}Enumm.mwmmmmm
de edificacién en bienes inmuebles integrarites del Patrimonic

(Culturel de la Nacion y su drea de influencia, declarados

"~ REGUISITOS m&* CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
R Formutario | IBAMITACL frectnfowe | PAZOPARA | \cpg | AUTORDAD e,
) . A Namero y Denominacién 10601901 | nuueues | Automtico .'wﬁm'“"‘ procEDMRENTO | SOUPETENTE |
Sleizise I et Positiva | Negativo -
Cultural de la Nacion v su drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultuia e incluidos en ef inventano que
debe remitir e citado Mink ), de 2 lp estabi en
el segunda parrafo del Iteral f) del numeral 2 del arliculo 3 de la Ley
6.17 |La construccion de cercos en |Requisitos ({indicar el ni} de recibs por revision administrativa) FUE 233 Tramite Jefe de
sebles que se encuentren bajo 1 |FUE. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritcs por &l Do i Dep
Régimen de Unidades Inmobiiiarias administrade y, en la secoion que ponda, los | Urbana, nural
Propiedad Exclusiva y de Propiedad responsabies, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al Catastro y
[& di que se req| iniciar, de doala Obras
correspondiente
78, Ley N' 27972, Ley Orgdinica de 2 |Enelcasoque sl ado no sea el p del predio, la
Municipalidades, 27/05/2003 documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Numeral 8 ded Art. 4. Numeral 1 del 3 |informe Técnico Favorable por Revisores Urbanos
At 10, At 25 y 31. Decreto Supremo o] 6n técnica (se entrega en fisico y digital):
IM° D0E-2017-VIVIENDA, Aprueba el a) plano de ublcacién
TUO de fa Ley N" 29090, 28/02/2017 b). los planos de las i que pond:
Arts 71,72 9 582 61,644 6413 60 C} memaorias descriptivas
Decreto Supremo N 029-2019- d) autorizacin de la Jurta de Prop conforme al Regl il
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

de recibo por revisién administrativa)
FUE, en tres (03) juegos originales, deb ftos por el

At 79, Ley N' 27072, Ley Organica de
Municipalidades, 27/05/2003
Numerai § del Art. 4, Numeral 1 del
Art 10, Art 25y 31, Decreto Supremo
N D06-2017-VIVIENDA, Aprueba el
TUO de la Ley N* 29090, 28/02/2017
Arts. 7.1, 72,9, 582 61,644, 6413 89
Decreto Supremo N° 029-2019-
[VIVIENDA, Decreta Supremo qua
aprueba e Reglamento de Licencias
de Habi Urbana y Li

de Edificacion. 6/11/2019

Literal b) de! Art. 68, Decreln Supremo
IN" 156-2004-EF, TUQ de Ley de
Tributacion Municipal, 15/11/2004

Arts. 53 y 54, Decreto Supremo

IN" 004-2018-JUS, TUO de Ley 27444,
25/012018

v.enla < T , of

1Enalmoweelm:nlwadumsaaelprmrbmwedlqla

anueacmﬂemmnhcmdmchonmr

Inft Técnico Fi ble por Revi Urbanos

D & (se ga en fisico v digital):

8). Plano de ubicacién y localizacion del lote

b mmmrmﬂmummmym},m,
itanas, eléctr y ofras, de ser el caso, firmados y

por los prof =10 s det proy ¥ por

el propietans

c) ias de vas por donde se diferenclen la

mmmuhmmm&mmm

de fdbrica o conf de obra y declaralonia de

edificacitn
) De ser el caso, planc de de de
mmmeumnammeﬁa
|E 080 “Suelos y Clmentach del RNE ) 0e la

2 descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,
ademds de las adify indi &l ni de
pisos v sétancs, complementanda con fotos
a]&mbmmmmmmrﬂum?emmde&m.ds
corresponder, segin los cases que establece la Norma Técnica
[E-050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE
(Copia del d que ite la deci ia de fabrica o de
.mmwmnmmmﬁmﬁmmmomhanw

por fa Municipalid . en su defecto, copla del certificado de
finalizacein de obra o de conform d de cbra y de edificacion
u.h“ﬂnehdncbfaudemmbmnﬁn
WW{TWMM}_WRMM
mhﬁaqmwmaeﬂmm%ﬂmwmmk
ymwmatammymwmmmm&gm
OnmmmmmdnTrabmdeRiasuonrmmhLeyN'm?m
Emdmmm*mmpmhnnMahﬁumm
mualamulmmaumuum‘mdewm
igual o mayor a la duracion ded proceso edificatorna
msmmdmmmmsmmemw
ymmmmmuwpmmmwwm,um
de independeacian P a la unidad yla
wnmmm.mqwmwm
enelﬂqmdemmwmmmamm
|actualizada la Junta de P ¥ que  provecto no
contravenga las normas vig Ios pard rhy ¥




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS DERECHO CALIFICACION ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s Evsluacién Previa AUTORIDAD RECURSOS
Formulario HCAMTACH PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
N |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s e 10890/ | qupavos |Automstico "m‘m ProceDmENTo |0 el 2
: Ublcacion | gojes 51 Positivo | Negativo L
edificatorios, 35l como las condiclones de segunidad y funcionamento, se
& un d o jpar ia simple de ios propietarios
ET {2 ejecucion de las obras
[Notas:
(1) La documentacion se presentan en tres (03} juegos onginaies,
pudiende presentar el administrado, un (01) juego original al infcio del
trémite y, aprobado el los otros dos {02) juegos oniginales
i2) Toda la documentacion técnica es firmada y sefiada por el
profesi ponsable del anteproyecto en it y proyectos,
asl gome por el administrado
(3) FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
da, irmados por el do y los profesionales que
intervienen Los citados f larios tienen cardcter de d
jurada
(4) La edificacién existente debe contar con licencia de construccion,
licencia de edificacion, declaratoria de fabnca o conformidad de obra y
declaratora de edificacion
(5) E! informe Técnico F; yla i6n lécnica qua
SINVIEron para ia revision y aprobacion del proyecto, cebe contener e
nombre, firma, coleglatura, especialidad y el sello de proyecto
ble de los Revi Urbanos
o estin das en esta
11} En la presente modalidad, no estan contempladas las cbras
de edificacion en bienes integrantes de! Patri
{Cultural de la Nacion v su drea de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inveniario que
debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 ded articulo 3 de la Ley
6.19 {La demolicion total de edificaciones Req (i e de recibo por revisién administrativa) FUE 233 X Trémite Jefe de
Jhasta cinco {05) pisos de altura yio 1 |FUE, en tres {03} juegos onginales, debidamente suscritos por el Dy > B o
lque cuenten con semisétano y sotanos, administrada v, en la seccion que fos profe Urbana, rural
|siempre que no requiera el uso de responsaties, en el que se debe consignar iz 6N al Catastro y
|explosivos, asi como las demoliciones procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la madalidad Ooras
Basa Legal 2 |En el caso que el administrado no sea el propietanc del predio, la
Art 79, Ley N 27972, Ley Orgénica de [documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Municipelidades, 27/05/2003 3 Téenico F: l& por Revi Urbanos
A N | O del Art 4, N | 1 det A D ticnica (se ga en fisico y digital):
At 10, Ant. 25 y 31. Decreto Supremo a). Plano de ubicacion y localizacitn del lote
N 006-2017-VIVIENDA, Aprueba el b) Planos de planta di i las zonas y tos de la
ITUOC de Is Ley N* 20090, 28/02/2017 edificacion a demoler, asl como del pedfil y afturas de los predios
Arts. 71,72 9 582 61, 644 6413 & dantes, hasta una di ia de 1.50 m de los [imites de proptedad
Decreto Supremo N 020-2019- para el cago de demoliciones parciales
VIVIENDA, Decrato Supremo que e} Memoria descriptiva de los trabajos a reaiizar y del proceso de T
aprueba ¢l Reglamento de Licencias demolicién a utilizar, donde se consi fae de segH —__K@\
de Hebilitacion Urbana y Licencias contempladas en Norma Técnica G050, “Seguridad durate Ia B B
de Edificacion. 6/11/2019 Construccion” del RNE y demds normas de la matena, asf como ol
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM!ENTOS ADMINISTRATIVO

) 3 |

N DENOWMINACION DEL PROCEDIMIENTO v I}" At I? RESOLVER {en PROCEDIMIENTO m';lu“
Usieacién i s Positivo | Negativo S i) PARK RESOL Re .

Literai b) del Art. 68, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF, TUO de Ley de
Trbutacsin Municipal, 15/11/2004
Arts. 53 y 54 Decreto Supremo

N" 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
250172019

carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil

d) Péliza CAR {Todo Riesgo G 5 s
de ia obra que se vaya a con por dafios
¥ a ¥ camo 3l Seguro

wmurmoummmntwmmm
|Este documento se entrega obligatoriamente & & Municipalidad como
-uhhabllanmasnhbmhmwnOmiw
igual o mayor a la d e el ifi
el&dmmdwﬂhﬂtmammm
mymedadmwmmﬂdmﬂmbnmo
Imetpiumde h ot a la umdad
biliana y la autori de 13 Junta de Propletarios, siempre
que esla se encuentre inscrita en el Registro de Pradios
Motas:
mumm»maﬂmtﬂmmwﬂm
P P &l admink url (01) juego origmat al inicio del
trémite v, aprobada el proyecto, los olros dos {02) wegos originales
Q}Tmhmmmmuﬁmwdaymwd

del anteg en ¥ proyectos,

sl como por e adminstrade
tS}FLEymm,mMmenmmm';wm
la, firmados por el admini y los profesionales que

intervienen. Los citados lormufanos tienen caracter de declaracion
jurada

{4) El Informe Téanico F ¥ fa d técnica que
Einderon para la revision y aprobacion del proyecto. debe contener el
bre. fima, colegs . especialidad y el sello de proyecto f

de ia Naci6n y su &ea de influencia, declarados
wawmdemmerWNmammm

debe remitir el citado Ministeno, de acuerdo & o establecido en
mmdﬁlmﬂdﬁnmmdﬂlﬂﬁ:ubaﬁhuy

78 Ley N° 27072, Ley Orpénica de
Municipalidades, 27/05/2003
[Humerai @ del Art 4, Numeral 1 del
At 10, At 25 y 31 Decreto Supremo

{indicar af ni de recibo por revisién administrativa)
FUE en tres (03) juegos orig et por el

y. enia G que cor los profesionales
responsables, en el que se debe ignar la ink al

i que se iniciar, de do a la modalidad

|cormespondients
En el camo que af do no sea el p w del predio, la
s dacitn que Que cuenta con o a edificar
Certificado de & d de Servcios para p de vivienda
multifamiliar o ines diferentes a de vivienda

Catastro y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formutario
1 Codigo /

DE
[ TRAMITACH]
(Muevos
Soles 8/)

PLAZO PARA

RESOLVER (en
dias hibiles)

RECURSOS

PARA RESOLVER

" D06-2017VIVIENDA, Aprueba el
TUC de la Ley N* 29080, 28/02/2017
Arts. 7.1, 7.2, 5, 58.2, 61, 64.4 6413, 69
Decreto Supremo N 028-2018-
(VIVIENDA, Decreto Suprema que
laprueba el Reglamento de Licencias
de Hatlitacion Urbana y Li

de Edificacién. 6/11/2019
Literal b) del At 68, Decreto Supremo
N* 156-2004-EF, TUO de Ley de
Tributacion Municipal, 15/11/2004
Aris. 53 y 54, Decreto Supremo

(N" 004-2019-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2019

l;mrm:mmﬁmumm

Dy tacion técnica (se entyega en fisico y digital):

a). Plano de ublcacién y localizacion del lote

b} thsdemMmmmym] esinicturas,

y ofras, de ser el caso, firnados

por los profess ponsables del proy ¥ porel
: il S R

¥

por cada especialidad
c) De ser el caso. piano de i de de

“Suelos y Ci " del RNE \ado de la
mﬂmmmuumﬂamum ademds de las
dif indicando el de pisos y sdtancs,

con fotos

d) Estudio de Mecanica de Sueios o informe Técnico de Suslos
de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica
{E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

La itn técnica sefial . a £

del Estudic de Mecdnica de Suslos, debe ser presentada tambeén en

archivo digital.

a) Para proyectos muitifamiliares o condominios, |a Poiza CAR

(Todo Riesgo Contrafista), seglin las caracteristicas de la obra que

se vaya a ejecutar con cobertura por dafios ¥ a
y coma complemento al Segiro Comy io de Trabajo

de Riesgo

|Hotas:

(1) La documentacidn se presentan en tres (03) juegos onginales,

d tar ot do, un (01) juego original al inicio de!
¥: bade el proyecto, los ofros dos (02) juegos onginalas

(2} Toda la documentacion técnica es flimada y sellada por &

prof del anteproyecto en ¥ proyectos

@8l como por el admanistrado

(3) FUE y sus anewos, son visados en todas sus paginas y cuando
nda, fi por el adi ¥ los profess que

intervienen. Los citados & de dech i

[jurada

(4) El Informe Téonkoo Favorable y ta documentacidn técnica que

sinaaron para la revision y ap del proy , debe &l

nombre, firma, colegiatiusa, especialidad v ef sello de proyecio

avorable de jos Revisores Urbanos

No estin ideradas en esta idad

Ineniap no estan contempiad

de edificacion en benes o del P

Cultural de la Nacidn y su &rea de influencia, declarados

por 21 Ministerio de Cultura e incluldos en & inventario que

debe remitir el citado Ministeno, de acuarde a lo estableciio en

tienen

las obras

acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050,

3
SIWIA0S

]

co
m

(2]
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3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS - CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE-
; ' : Evaluacién Previa AUTORIDAD RECURSOS
: Eormulario |ITRAMITACI PLAZOPARA | \\ici0 pet :
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO : : ; g : RESOLVER (en | . oocninento m?m
Humero y Denominacién Cédigo (Nuevos ; dlas habiles) PARA RESOL! Reconsideracion apetacion
Uiicacion Soles §) Fosiiivo | Negativo
|umummwmnwmmlzaumuadmm
. fl&imntDebamdcuranndsmﬂmﬂrdm ] 85.4 x 15 {Criince) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
por tasa M. pal) D o o etk Municip
2 dir i a las modificaciones propuestas Urbano, rural Urbane, rural
I.mmmm Catastro y Catasiro y
.79, Ley N' 27972, Ley Organica de Notas: Coras Obias
Municipalidades. 27/05/2003 {1} Toda |a documentacion técnica es firmada v sellada por ef
[Art. 27-A y 31, Decreto Supremo p de la misma, asi como por & administrado,
N° DD6-2017-VIVIENDA, Aprueba el {2) B inistrado puede p tar en el diente solo un
TUQC de la Ley N 20080, 28/02/2017 juego de su 1y fa D in Técnica i
Arts. 8y 72.1, Decreto Supremo |En ese supuesto, Joeotmmem‘ummquuﬂum
N° 028-2018-VIVIENDA, Decreto presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contato
1Sup que aprueba el Reg desde |a notificacin de la aprobacion dei proyecto.
de Licencias de Habiltacion Urbana
y Licencias de Edificacion. 06/11/2019
Literal b) del At 68, Decreto Supremo
N* 156-2004-EF, TUO de Ley de
Tributacion Municipal, 15/11/2004
Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
TUO de Ley 27444 Arts. 53y 54
it no sustancial del 1 [Formate Unico de Edificacién - FUE (Por triplicado) suscrito por 634 x 25 (Veinticinco) Tramite Jefe de Jefe de Guaﬁh:
de edificaciones &l admi y por los p en el que D tari Dep ta Dep P
A - Después de emitida se indica el nimero de recibo y |a fecha de pago del tramite Urbano, rural Urbano, rural
licencia de edificacién (Antes de modificacion ante la municipalided. Catastro y Catastro y
su ejecucion) 2 |Documentos exigkios para la Modalidad A, que sean materia de Obras Obras

79, Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, 27/05/2003

Arts. 4, 10, 27-A | 31, Decreto Supremo
IN" 006-2017-VIVIENDA, Aprueba el
TUO de la Ley N* 29050, 28/02/17
Arts. 9, 72.2.1,72.25, Decreto
{Supremo N* 028.2013-VIVIENDA,
|Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias

de Edificacion, 06/11/2019

Literal b) del Art, 88, Decreto Supremao
N* 156-2004-EF, TUC de Ley de
Tributacin Municipal, 15/11/2004

Arts. 53 y 54 Decrato Supremo

IN" 004-2018-JUS, TUO de Ley 27444,
25/01/2019

s i i
{Documentacion técnica por triplicado y archivo la modificacidn
{propuesta digitad, exigida para la Modahdad A
Notas:
(1} Toda la documentacion técnica as firmada y asl como por
led adeministrado
(2} B} FUE y sus anexps, son visados en todas sus
pégnas y cuando fi por el ad ch
ylupmmmmr\en
(3) En las modificaciones no sustanciales después su ejecucion
¥ & solicilud del administrade, ee pueden aprobar v regulanzar
modfficaciones no sustanciales en el trdmae de Conformidad
de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsio
en el arlicuio 74 del Reg slendo verificadas por fa
Municipalidad © la Comisién Técnica, segln comresponda
En estos casos no se aplican multas las modificaciones.
Esle procedimiento es para bienes ey
integrantes del Patrimenio Cuttural de fa Nacion.
(4} En caso las modificack prop g un cambio
en la fad de itn, el diente debe cont ios
.dnumarunsrewerm admmwmuamvwmbadnde
i0 & ko reg } para ser ¥ 8 de

la nueva
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

000000000000000000000

Municipalidades. Art. 79 (27.05 2003)
Decreto Supremo N° 008-2017-
VIVIENDA, Aprueba el TUO de la
Ley N' 29080, (2802 17) Arts. 4. 10
27-A. 3
Decreto Supremo N° 028-2019-
VIVIENDA, Decreto Supremo gue

ba el Reglamento de Licencs

|Informe Técnico favoratle y los planos aprobedos
el Revisor o los Revisores Urbanos que comespondan,
itidas segun lo p en el Regl o

ot o bipiices

|Notas:

(1) Toda ia documentacion técnica es firmada y
por el prof P de la misma,
asl como por el adminstrado,

REQUISITOS Tﬂ'_"m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N* | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ':‘m':m REsoLvER (en | MO BEL | compeTente
e Dol | (uevos Positive | Negativo | 188 habiles) PARARESOLVER| poconsideracién | spelacion
Soles 8/) )
6.23 én no sustancial del |Formato Unico de Edificacin - FUE (Por triplicado) suscrito por e 840 X 18 {Quince) Trémite Jefe de Jefe de Gerente
proyecto de edificaciones administrado y por los profesionales responsables, en el que se D tafi Depart Divisian de Municipal
B - Después de Indica el nimerc de recibo y 1a fecha de pago del tramite de Urbano, rural Catastro y
fa licencia de edificacién Ificacin anta la municipalidad Catastro y Habilitacion =
de su ejecucion) L igidos para la & 1 8. gue sean materia Obras Urbana
de ia modificacion propuesta.
79, Ley N° 27972, Ley Orgénica de Bocumentacion técnica por triplicado v archivo digital exigida para
Municipalidedes. 27/05/2003 la Modalidad B
[Arts. 2, 4, 27-A | 31, Decreto Supremo Copia simple de! Cerlificadn de Factibiidades de Servicios, segin
N* 006-2017-VIVIENDA, Aprueba el sea el caso.
TUO de la Ley N* 28000, 28/02/17
Arts. 8 722 1. 72.2 6, Decreto Supremo |Notas:
N' 028-2018-VIVIENDA, Decreto (1) Toda la documentacion téonica es firmada v seliada par el
|Sup que ap el Regl |protesional responsable de fa misma, asi como por el administrado
de Licencias de Habilitacién Urbana (2) El FUE y sus anexcs, son visados en todas sus paginas y
¥ Licencias de Edificacion. 06/11/2019 cuando cormespanda, firmades por el adminstrado v los
Litersl b} de!d Art. 68, Decreto Supremo profesionales que infervienen
N 156-2004-EF, TUO de Ley de (3) En las modificaci no P sU gf i6
Tributacion Municipal, 15/11/2004 y a soficitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
Arts. 53 y 54, Decreto Suprema modificaciones no sustanciales en el trémite de Conformidad
N 0D4-2099-1US, TUO de Ley 27444, de Obra y Declaratoria de Edificacidn con variaciones, previsto
260112019 en el articulo 74 del Reglamento, siendo verficadas por la
qunmonmrm.mmmm
En estos casos no se aplican multas por les modificaciones
{emcutadas. Este procedimiento es aplicable para bienes
tegrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn
{4) En caso las es g enla
modalidad de aprobacién, el un cambio expediente debe contener
los documentos requendos, asi como ser evaluado y aprobado
de acuerdo a lo regulado para ser evaluado vy aprobado de a cuerdo
lo regulado para |a nueva modalidad
(3) B do puede p enel diente solo
un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida
En ese supuesto, los ofros dos (02) juegos en coplas simples
requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) >
dias, desde la nolificacidn de la ap del proyecto.
T [Formato Unico s Edificacin - FUE (Por Mplioado 73 Trémite Jefe de
tto por el ad: ¥ por los profesionak D Aari Depa
resp , en el que se indice el nimero de Urbano, rural
recibo y Ia fecha de pago del trdmite de modicacion Catastro y
ante la municipalidad Obras
(e (i para la B, que sean
Ley N* 27972 Ley Orgdnica de ia de la modificacién propuesta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

0000000
) ) } ) } }

(VIVIENDA, Aprueba &f TUO de la
Ley N' 29090, Arts. 4, 10

27-A . 31 {28.02 2017)

{Decreto Supremo N’ 029-2019-
(VIVIENDA, Decreto Supremo que
ba el R to de 1

mmmmumym
de Edificacién Ants. 9 7222 7225
Jeos 11 2019)

{Decreto Supremo N° 156-2004-EF
TUD de Ley de Tributacidn Municipal
Literal b} del Art. S8 (15.11.2004)
Diecreio Supremo N 004-2015-JUS
TUO de Ley 27444 Arts 53y 54
(25.01 2018)

mnmurdclmlidml
2 i i
mhdebmndﬂmonpemm

3 |Documentacion técnica por triplicado v archivo
Wtal. edgida para la Modalidad A,

A, que sean

(1)Tndnbdocumhmntécdmesfrmduy

Hada por el profesi de la misma,
asi como por & adminmstrado.
(2) El FUE y sus anexos, son visados en todas sus
|pégines v cuando cofresponda, firmados por el
administrado y jos profesionales que intervienen
mEnmnxﬂﬁmmumnmum
£ iGnya del , S8 pueden
mrymmmﬁmmﬂw
en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratona
de Edificacion con varlaciones, previsto en el articulo
74 del Regl slendo venf) por la
JMunicipalidad o la Comisitn Técnica, segin
. En estos casos no se aphcan multas por
ias modificack j Este imient
es aplicable para bienes inlegrantes del Patnmonio
[Cultural de |a Naciin
(4) En caso las modifi
uucanﬂ:omhmuuﬁdaddemm:m ei
expediente debe Ios idos,

asl come ser evaluado y ap de jo & lo
iwﬁmmnmmd_

REQUISITOS o CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: Formutario | IRAMTACL TRl namn | yenpe | Avomo |
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ . ) ~ RESOLVER{en | .o cnimienTo | COMPETENTE
il s shrsccntn ey Positivo | Negativo | 4185 hablles) PARARESOLVER| poconsideracién |  apetacion
de Habiftacion Urbana y Licencias |{2}E1F11Eymmmmmmm
de Edificacion. Arte. 9, 7221, 725 paginas y cuando cormesponda, firmados por &l
(06 11 .20189) administrado y los profesionales que intervienan.
Supremo N 156-2004-EF {S}Enlmnmﬂkmmmsmmmdm
TUO de Ley de Tributacidn Municipal de S ej ya del administrado, se pueden
L iteral b} del Art. 68 (15.11.2004) |aprobar y regulatizar modificaciones no sustanciales
Decreto Supremo N* 004-2018-JUS mdtmdemmaOWyDemm
TUD de Ley 27444 Ats. 53y 54 de Ed 300 con o en el articulo
{25.01.2019) 74 del Regl rificadas por la
mwonmrmm
comesponda. En estos casos no se aplican multas
por las modificaciones ejecutadas Este
no es pars bienes
del Patnmanio Cultural de la Nacidn
(4} En caso las modificaciones propuestas generan
mmmmmmms
debe los d ik
wmﬁermlmdnymdeamudDah
miodalidad, =
1 [Formato Unica de Edificacién - FUE (Por triplicado) 583 Trémite Jdefe de
susCrilD por el ad ¥ por los profs D Deg
|responsaies, en el que se indica el numero de r Urbano, rural
ecibo y la fecha de pago del tramite de modificacién Calastroy
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}

REQUISITOS DERECHO [ GALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= Evaluacion Previa | pyazo paRA AUTORIDAD RECURROS -
TRAMITACH : SOLVER (en | MICIODEL | ooperente
Nomero y Denominacion I Codigo / m Automatico dias habiles) PARARESOLVER| L. ideracion apetacion
T [Formato Unico de Edificacien - FUE (Por tip 127 % 15 {Quince) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
suscrito por el administrada y por los prof D ' D i .
responsables, en el que se indica el nimero de recibo y Urbano, rural Urbano, rural
J1a fecha de pago del tramite de modificacion ante ia Catasiro y Catastro y
municipalidad Ctas Obras
2 D« igidos para la Mod d B, que sean
[Base Legal materia de la modificaciton propuesta
Ley N 27972, Ley Orgénica de 3 |Documentacian técnica por triplicado y archivo
Municipalidades. Art. 78.(27 05.2003) digital, asgida para la Modalidad B
Decreto Supremo N° 006-2017- 4 [Copia simple del Certificado de Factibilidades de
IVIVIENDA, Aprueba el TUO de la |Senvicios, seglin sea el caso.
Ley N" 29090, (2802 17} Arts. 2, 4, Notas:
274, (1) Toda la documentacion técnica es firmada y
(Decreto Supremo N* 028-2019- seliada por el profesional responsable de la misma,
IVIVIENDA, Decreto Supremo que asi como por el administrado.
prueba el Regl de Licenci (2) El FUE y sus anexos, son visados en todas sus
de Habilitacion Urbana y Licencias aginas y cuando panda, por e
de Edificacon Arts. 9, 7222 7228 s do y los p que interv
Jos 11.2018) (3) En los casos que las modificaciones sustanciales
|Decreto Supremo N° 156-2004-EF heyan ejecutado sin la evaluacion y aprobacion por
ITUC de Ley de Tributacidn Municipal parte de la Municipalidad, se aplican las sanciones y
Literal b) ded Art. 68 (15.11.2004) multas que cofrespandan.
Decreto Supremo N 004-2018-JUS (4) En caso las modificaciones propuestas generen
TUO de Ley 27444, Arts 53y 54 un cambio en la modalidad de aprobacion, el
(25.01.2019) diente debe contener los d
requendos, asi come ser evaluado y aprobado de
lacuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.
(5} Ei administ puede pi enel
WtewbunjwmdadFUEenoomsmphy
ion Técnica . En ese st
otros dos (02) juegos en copias simples requeridos,
son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias,
desde notificacion de la aprobacidn del
proyecto.
T [Formato Unico de Edifeacion - FUE (Por Fpieads) B3 Tramite Jefe de
porel ¥ por los prof D t
responsables. en el que se indica el nimero de Urbano, nural
recibo y fa fecha de pago del trémite de modificacion Catastro y
ante la municipalidad Cioras
2 | fil para la Modalidad B, que sean
malteria de fa modificacidn propuesta
3 |informe Técnico favorable v los planos aprobados
Ley N* 27972, Ley Orgénica de &l Revisor o los Revisores Urbanos que comespondan,
Municipalidades. Art. 79.(27 05 2003) emitidas segun o previsto en el Regiamento
Decreto Supremo N° 008-2017- pondi , por triple
VIVIENDA, Aprueba el TUO de la Notas:
Ley N* 28090, (28.02.17) Arts. 4. 10 (1) Toda |a documentacion técnica es firmada y
27-A, 31 i por el profs de la misma,
Decreto Supremo N 028-2019- asl como por el administrade.
VIVIENDA, Decreto Supremo que {Q}EFUEyumm aon\dumgnmdum
L—__Iaprueba el Regiamento de Licencias do 3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

“REQUISITOS Tﬁ CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previs AR AUTORIDAD RECURSOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o WFMF | TRAMITACL RESOL! fnm“ 'mo COMPETENTE
: Ultiaadn | vos Positivo | Negativa | 9185 habiles) | 'mm"“r Reconsideracion |  apetacion
Soles 8/}
Ge Habilfacon Urbana y Licencias ¥ Ios profesionales que intervienan
de Edificacion Arts. @ 7222 725 (3} } En los casos que las modificaciones
}(06 11.2018) se hayan 8in la evaluacion y
Decrefo Supremo N' 156-2004-EF laprobacion por parte de los Revisores, Urbanos se
TUO de Ley de Trbutacién Municipal |aplican las sanciones y multas que carrespondan.
iLiteral b} del Art. 68 (15.11 2004) {{4) En caso las modificaciones propuesias generen
Decreto Supremo N° 004-20159-JUS un cambio en la modalidad de aprobacicn, el
TUO de Ley 27444, Arts. 53y 54 pediente debe los d
(25.01,2019) mﬂdueadmmowmluudnyapmbamda
lo
6.28 |Anteproyecto de consulta en 1 [Formutario Gnico. mmmwu 127 X 08 (Ocho) Trémite Jete de defe de Gerente
 Modafidad B do y por sl profesional proy b ] ety Repw
Base Legal sefialando el nimero de recibo y la fecha de pago Urbano, rural Urbano, rural
fLey N* 27872, Ley Orgénica de del trdmite de Anteproyecto en Consuita Catastro y Catastro y
Municipalidades. Art. 79.(27 05 2003) 2 Imwhmywwmwuﬂwm Obras Obras
Decreto Supremo N° 006-2017- ante los W08 i segun pand
VIVIENDA, Aprueba el TUO de la 3 |Plano de Ubicacion y Localizackon
Ley N° 20080, Art. 25-A (26.02.2017) 4 |Plano de Arquitectura (pl , cortes y ek
Decreto Supremo N* 029-2019- en escala 1/100 :
VIVIENDA, Deoreto Supremo que & {Memona Descriptiva
aprueba ef Reglamento de Licencias |Notas:
de Habilltacitn Urbana y Licencias (1) Toda la documentactdn técnica es firmada y
de Edfficacion. Arts. 9 73.1 a1 735 por el profesional de ia misma,
J(06.11.2018) asi comao por el adminmstrada
|Decreto Suprema N* 156-2004-EF (2) El FUE y sus anexos, son visados en todas sus
TUO de Ley de Tributacion Municlpal pag y cuando ponda, fi por el
Literal b) del Art. 68 (15 11 2004) y los profesi que intervi
Decreto Supremo N* (04-2019-JUS {3) B Antep tiene una vig de 36 meses
TUO de Ley 27444, Arts. 53 y 54 v tiene efecto vinculante para la revision del proyecto
(25.01 2019) de edificacitn, siempre que no exista ningn cambio
meldmnamouundchayanvanmhs
urbanisticos y edifi con los que
lmaapmdo
1 [Formutario dnico, debidamente suscrio por el 233 Tramite Jefe de
mnnmmymumnw = o Dep o
do &l nimero de recibo y la fecha de pago Urbano, rural
del tramite de Anteproyects en Consulta Catastro y
2 |indicar a fecha y nimero del recibo del pago efectuado Cbras
Ley N 27672, Ley Orgdnica de ante los gios prof les, segin o !
Municipalidades. Art, 78.(27 05.2003) 3 [Piano de Ubicacion y Localizacion
Decreto Supremo N 006-2017- 4 (Piang de Aruitectura cortes y ele
VIVIENDA, Aprueba el TUO de la en escala 1/100
Ley N* 20080, Art. 25-A (28.02 2017) 5 |Plano de ridad, que ga la de distancias
Decreto Supremo N° 028-2015- de recornde, aforo, muwhymlmmmlm
VIVIENDA, Decreto Supremo gque ala , de do a la modalidad de que cotresponda
aprueba el Reglamento de Licencias La revisitn del plano de seguridad es ef por el delegado de la
de Habilitacion Urbana y Licencias peciali de Arqui de la C ion Técnica
de Edificacion Arta. 8, 73138173575 € [Memona Descriptiva
(08.11.2018) 7 |informe Técnico favorable del o los Revisores
Decreto Supremo N° 156-2004-EF ,Ulbarm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS. - CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
“Evaluacién Previa : AUTGRIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Niimero y Denominacion /Codigo ] | quayes |Automitico dias habiles) | PROCEDIMIENTO |\ 0 s RESOLVER :
Ublcacion Pt Positivo | Negativo | Reconsideracién | apelacion
TUO de Ley de Tributacsdn Municipal [hotas:
Literal b) del Art. 68 (15 11 2004) () La decumentacion técnica deberd contener
Decreto Suprema N* 004-2019.JUS sefic y fa firma de los corespondientes Revisores
TUC de Ley 27444, Arts. 53 y 54 Lirbanos.
(2501.2019) {2} E1 FUE y sus anexos, son visados en todas sus.
= ¥ cuando p firmados por el
dmirsstrado y los. tes que L
(3} Toda la documentacidn técnica es fimmada y
por el profess res de |2 misma,
jas! como por el admmnistrada.
(4} Ei Anteproy tiene una vigencia de 36 mesas
y hiene efecto para la i ded proyecto
edificacion, siempre gue no exista ningin cambio
&l digeflo ain cuando hayan vanado ios
b icos y edifi <on jos que
I‘l:enpmhado.
6.30 |Prérroga de Licencia de 1 firmada por el administrade Gratuito X 03 (Tres) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
2 &l niimero de Resolucion de Licencia de Decumentano Departamento Der ip
Edificacion y/o expediente Urbano, rural Urbano, mural
Ley N' 27872, Ley Orgénica de Nota: Catastro y Catastro y
Muricipalidades. Art 79 (27.05.2003) La prérroga debe solictarse dentro de los 30 dias Cbras Cbras
Decreto Supremo N' 006-2017- 3 jores al iento de la licencia
ENDA. Aprueba e TUO de la otargada.
Ley N' 20080, At 11 {2802 2017}
6.31 - ﬁl—hmllﬂ 1 |Formulario Unico (Por triplicade) debdamente 435 X 10 (Diez) Tramite Jefe de Jofe de Gerenta
stscrito. Dot Cepeart Depart Municip
2 [indicar el nGmerc y fecha de la Licencia a revelidar Urbano, rural Urbano, rural
Ley N' 27972, Ley Orpénica de [nota: Catastro y Catastro y
Municipalidades. At 79.(27.05,2003) Lz Revalidacién sélo procede cuando exsta avance Obras Obras
Decreto Supremeo N* D06-2017- Ia ejecuciin de la obva sn considerar les cbras
VIVIENDA, Aprueba ef TUO de la prefimunares.
Ley N' 26090, Arts 2, 4, 31
(28.02.2017)
Decreto Supremo N' 028-2019-
(VIVIENDA, Decreto Supremo que
aprueba ¢l Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana v Licencias
de Edificacién. Arts 4, 7.1, 9
HO6.11.2018)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
TUO de Ley de Tabutacsdn Municipal
Literal b) del Art. 63 (15 11.2004)
Decreto Supremo N* 004-2018-JUS
TUC de Ley 27444 Arts 53 y 54
(25.01.2019)
6.32 oria de 1 {La secoién del FUE 2 Anexo C - Predeclaraiona de 1217 X 05 (Cinco) Trémite Jele de Jefe de Gerente
(Para las Edificacion deb fito y por trip o D Dey Divigidn de Municipal
sAyB et 5, Ammmummsmmmame Ios datos del Urbano, rural Catastro y
Base Legal pego efectuado por d de de recibo, fecha de Catastro y Habilitacion
Ley N° 27972, Ley Orgénica de page y monto Obras Urbana
Municipaiidades. Art 75 .(27.05 2003} 2 {En el caso que ei titular del derecho a edificar sea una persora
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

Ley N° 27572, Ley Organica de
Municipalidades. Arl 78 (27.052003)
|Decreto Supremo N° 006-2017-
IVIVIENDA, Aprueba ef TUC de la

Ley N° 29080, Art. 28-A, 31

(28.02 2017)

Decreto Supremo N° 029-2018-
(WVIVIENDA, Decrelo Supremo gue
laprueba el Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion. Arts, 7.1, 8, 76 2, 76.3,
fcos. 11 2019)

|Cecrelo Supremo N° 156-2004-EF
TUC de Ley de Tributacion Municipal
Literal b) det Art. 68 (15.11.2004)
Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
TUO ge Ley 27444, Arts. 53 y 54
(25,01 2018}

debe present; que
edificar

Memona descriptiva (declaracidn jurada) de las obras ejecutadas a
nivel de casco no habitable con registro fotografico, v, dahnubraa

que cuenia con derecho a

{pendientes de ejecucion, de acuerdo al proy =t
ita por ef admi ¥ profes b

En caso de plantear modificaciones no sustancalesva la obra hasta

lantes de la n de la itud de Conformidad de Cbra y
Declamtoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente
o siguiente:

Pianos de replanteo. Planos de ubicacion v de arguitectura (plantas,
cortes y elevaciones), asi como los planos de les especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan
elecutado, con las mismas especificaciones de los planos del

{rrovesto aprobado,
Copla det compt de page por de de an,
P ala esp de y cbras de
commesponger
Notas:

{1} Bl FUE y sus anexos, son visados en fodas sus
péginas v cuando cofresponda, firmados por el
y o8 p que intervienen,

{2} Toda ka documentacion técnica es firmada y

REQUISITOS DERECHO CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUICION DE
ml:mt Evaluacion Previa | puazopara | 0o AUTORIDAD RECURIOS

N |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO el e evenigd RESOLVER (&1 | oocenmaENTO | oo neoowve

s ey Shl B el Positivo | Negativa |  91as hitrles) |PARA RESOLVER| poconsideracion |  apelacion
Soles 8))

Decreto Supremo N° 006-2047- distinta a quian inicid el procedimiento administrativo de edificacién,
(VIVIENDA, Aprueba &l TUO de la los t en fos i b} y c} ded
Ley N° 26090, Art. 2, 29, 31 1 61.1 del articulo 61 del Reglamento, segin d
(28 02 2017) |Copea de los Pianos de Ubicacion y Localizacion ¥
[Decreto Supremo N* 028-2019- de la especiaiidad de Arquitectura de la Licencia
IVIVIENDA, Decreto Supremo que {respectiva (Por triplicado)

prueba e Reglamento de Li [#otas:
de Habili Urbana y Li {1) El FUE y sus anexps, son visados en todas sus

jde Edificacion. Ars. 4, 8 74 y cuando firmados por el
J(oeu:ms} ylosp i que intervienen
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (2) Consignar en rubro S def Anexo C, "Anotaciones
TUO de Ley de Tributacisn Municipal Adicionales para Uso Miltiple” los datos de pago
Literal b) del Art. 68 (1514 2004) efectuado por derecho de trémite nimero de recibo,
Decreto Supremo N° 004-2013-JUS {fecha de pago y monto.
TUO de Ley 27444, Arts, 53 y 54
(25,01 2019)

6.33 : de Obray FUE - Conformidad de Obra y Dedlaratora de Edficacion Anicipadas 1487 X 10 (Diez) Tramite Jefe de Jefe de Getente
|mam e trs (03) juegos ong itos por el D ' Dep Dep icipal
| Anticipadas a nivel de casco joy, en ia seccion que cor da. por e profesional Urbano, rural Urbano, rural
ino habitable en modalidad responsable en el que se debe congignar ta Inf ia al Catastro y Catastro y

(Para vivienda, p i que se requiere iniciar Obras Cbras
y comercio) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
Base Lagal distinta 2 quien inicid el procedimiento administrativo de edificacion,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNO

REQUISITOS - CALIFIGACION MSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- | Evaluscién Previa | pazo PARA AUTORIDAD
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutario [TRAMITACL RESOLVER (en | L oioco Dot | COMPETENTE
Nmeroy Denominacién 1 Codigo ! Automatico dias habiles) | TROCFOMIENTO | pa RESOLVER| - e
Ubicacion Soles 8) Peositive | Negative | ">
{seliada Por el profesional responsable de |2 misma,
sl como por el administrado
{3) De no existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto
a los planos aprobados, se procede a emitir el Informe respectivo,
y &8 al trgano P para la verficacion y aprobacion
de los planos de replanteo
6.34 racion municipal de 1 [FUE - Declaracion Municipa! de Edificacion Terminada, en tres (03) 148.7 X 10 (Diez) Tramite Jafe de Jefe de Gerenie
terminada para ljuegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en la = tan Dep Depertamento Municipal
Modalidad B que ¢ por ! prof | enel Urbano, rural Urbano, rural
Base Legal que se debe consignar a 5 al procedi Catastro ¥ Catagtro y
Ley N* 27972, Ley Orgérica de que se requiere inciar, de a Iz modalidad corresp Obres Ohres
Municipalidades. Art. 78 (27.05 2003) 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
Decreto Supremo N° 008-2017- distinta a quien inicid ef procedimiento administrativo de edificacién,
VIVIENDA, Aprueba el TUO de s debe documentacidn que que cuenta con derecho
[Ley N* 20090, Arte. 2, 28-A 31 a edificar, segin comesponda,
(28.02.2017) 3 |En caso de que quien soficite Ia declaracién municipal de edificacién
Decreto Supremo N° 026-2019- da no sea el propietario del predio o titular de! derecho a edificar,
VIVIENDA, Decreto Supremo que ta rep 4n del tituiar, :
ap &l Reg de L 4 lindicar el niimero del recibe por derecho de tramite y
de Habilitacion Urbana y Licencias la fecha de pago.
de Edificacidn. Ats. 7.1,9, 771, 77.2 Nota:
H08.11.2018) rEFuEymmmmenMM
Decreto Supremo N* 156-2004-EF paginas y cuando D dos par el
TUQ de Ley de Tributacién Municipal y los profesionales gue intervienen
Literal b) del Art, 68 (15,11 2004)
Decrelo Supremo N° 004-2019-JUS
TUO de Ley 27444, Ars 53 y 54
(2501 2019)
635 m:«omr 7 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres 1459 X 15 (Qunoe) Tramie Jefe de Jefe: de e
de Edificacién (03) juegos originales, susaritos por el )y, €N ia seccitn lidad B, D i Dep Dep
isin varigciones, Modalidad que ot por el prafest ponsable, en el que se debe Ltsano, i Urbano, ral
Ay 8 (86lo para ia i ia al proc que se tequiere Catastro y Camae y
de vivienda Inicia Modalidad A Obras £y
2 JEn el caso que el titulsr del derecho & edificar sea une persona Automdtioo
Base Legal distinta & quien Inicid e procedimienio administrativo de eificacion,
Ley N* 27972, Ley Orgénica de documento que acredite que cuenta con derecho a edificar
Municipalidades. Art. 79 (27 05.2003) 3 |Copia de los Planos de Ublcacion y de Argui it
Decreto Supremo N° 006-2017- wmpmmmgluLmncmdsEumwmwtrbm
VIVIENDA, Aprueba el TUO de fa 4 |Documento que registre le fecha de ejecucion de la obra. En
Ley N° 25080, Art. 28, 31 (28.02.2017) caso el administrado no cuents con este documento, puede presentar
Decreto Supremo N° 020-2019- una declaracion jurada en la que indigue dicha fecha
VIVIENDA, Decreto Supremo que
aprueba el Reg to de L Para las edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio ¥
de Habilitacion Urbana y Licencias |oficinas slempre que dichas edificaciones no se hayan acogido &l
de Edificacién Arts. 71,6, 781, 784 785 procedimiento administrative de Conformidad de Obra y Declaratoria
(06,11 2019) de Edfficacion anticipada, la Municipatidad correspondients, a solicitud
Decreto Supremo N® 156-2004-EF deladrrinurado puede extender la Conformidad de Otra & nivel de
TUO de Ley de Tributacion Municipal casco ¢ tas edifi cumplit con
Literal b) del Arl. 88 (15 11 2004) a |En los bienes y servicios comunes. Contar con estructuras. obras
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REGUISITOS Tﬂ’—mm INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
Evaluacion Previa | pyazo pARA AUTORIDAD fRGUNSEN:
N |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO _ ﬁ“"‘"‘"‘?m RESOLVER (en | MO0 | compeTente
; * ' Ulicaaita | THuevor Positivo | Negativo | 9135 hébiles) PARA RESOLVER| o, cnstderacion
Soles §/)
(Decreto Suprema N° 004-2019-JUS lextenores, fachad: eint
TUO de Ley 27444, Arts. 53 y 54 mueDs. pleos, ymm 3
(25.01.2019) eiéctncas y de ser el caso instalac de gas, de
jge agua contra incendio y agua potable, medebmbeoue
o ¥ u otras i { en funcic . Los
pasadizos y no deben i ol de
circulacitn.
indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y
Iz facha de pago.
Notas:
(1) Bl FUE debe estar debidamente suscrito y por
(2) Para Conll de Obra y Decl ia de
Edificacion sin Variacién en la Modakidad A sard de
Mumomﬂlw.
(3) En los blenes y servicios comunes: Contar con
sin, obras jores, i t e
inds mros, pisos,
mytecI!mmclladmm
fi ¥ de ser el caso instalaciones
ce gas, sistema de bombeo de agua contra jncendio
|y mau= potable, sistema de b de desague y
U otras instalack enfi I
Los ¥ I no deben
¥ imy de circulach
J(4) En las &reas de propiedad exclusiva: Contar con
mrwwadw falsos pisos yio contraplsos
¥ exteriores con vidrios
cmmaokxm asi como, un bafo terminado
con aparatos sanitarios, puerta y
6.36 e de Obra y FUE - Ci i de Obra y Decl ia de Edificacidn. en tres 1459 X 15 {Quince) Tramite Jefe ge Jefe de
ce Edficacion {103} jisegos originales, debidamenta suscritos por el administrado v, Dias calend Doey i Dep o Def
variaciones, e la seccitn que pof e profesi enel IModalidades B Urbano, rural Urbane, rural
AyB que se debe ignar la inf n al pre que se Catastro y Catastro y
Base Lagal requiere iniciar Obras Ovras
Ley N° 27972, Ley Ovgénica de |En casc que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
Municipalidades. At 78 (27,05 2003) obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que Modalidad A
. Diecrsto Suprema N° 006-2017- cuents con derecho a edificar Automadtica
IVIVIENDA, Aprueba & TUO de la Los pianos de replanteo por tnplicado: planos de ubicacken y de
Ley N' 20080, At 28 31 (28 02.2017) tect cortes y el con las mi
iDecrato Supremo N 029-2010- wmmmmwmmym
(VIVIENDA, Decrato Supremo que pondan a fa obra ej , debid fitos por el
ap el R de L yelp W de obra o el profesi en
jde Habilitacion Urbana y Licencias sit o ingenierfa desig por el ad como
de Edificacion Arts S 79.1al 704 profesional constatador de abra.
(06.11.2018) La copia de la seccién del cuademo de abra en |a que &l Responsable




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

R R R ——————————————
O.QO.QQQ....Q:....O..Q.Q.QQQQQGQ;.&.].O}OOOO..Q....QG.

ERGh m"“ [ CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 4 1 1 R::!I.MM me :
Ubleacion m‘""'m“ Positive | Negative m_— w-u:imoq apeiacion
Decreto Supremo N’ 156-2004-EF [de Obra acredite les modificaciones efectuadas ;
ITUO de Ley de Tributackin Municipal S |Lsd iGn jurada de i del profe | resy ]
Literal b) del Art, 88 (15.11.2004) |constatador de obea.
IDecreto Supremao N° 004-2018-JUS 8 fammmmmmhmammmwm.&m
TUO de Ley 27444, Ars. 53 y 54 no se cuente con este d el i pueds p
(25.01 2019} una declaracion jwada en Ia que indique dicha fecha.
7 Jindicar el nimero del recibo por derecho de tramite y

la fecha de pago

|Notas:

(1) El FUE debe estar debidamente suscrito y por

{inplcado.

(2) Para Conf i de Obra y D ia de

Edificacion con Vanacdn en la Modalidad A serd de

autornatica.
de Regularizacion de 1 JFormulano Uni Reguk . en fres (03) juegos onginakes, 1138 % 15 (Cuiince) Tramite Jete de Jefe de Gerente
iones debidamente por el admini y. enla ion que D o B Det SR
Base Legal por & profesi £ en el que se debe Urbano, rural Urbano, rural
N° 27972, Ley Orgénica de consignar ta inf : al que se requi Calastro y Catastro y

Municipalidades. Art. 79.(27.05.2003) iniciar, adiuntando copia del recibo del pago efeciuads por derecho de Qbras Obras

Supremo N 008-2017-
D&, Aprueba el TUO de la
ey N° 28090, At 2, 30, 31
02.2017)
[Decreto Supremo N° 029-2015-
VIVIENDA, Decreto Supremo que
e Reglamento de Licenc
de Habilitacion Urbana y Licancias
de Edificacion Arts. 2,9, 71,83
{06.11.2019)
Decreto Supremo N 156-2004-EF
TUD de Ley de Tributacidn Municipal
Litersl b) del Al 88 (1511 2004)
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
TUO de Ley 27444, Arts, 53 y 54
(25.01.2019)

2

B0 TR

revision al Colego Profesional
1En ef caso que el adminstrado no sea el propietario del predio, debe
la de An que dite que cuenta con desecho a

edificar
Documentacion técrca, firmada por el profesional constatador,
|compuesta por:

Plano de ubicacisn v localizacion del lote

|Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

Memoria descriptwa

Carta de segundad de obra, debidamente sellada y firmada por un
ingeniero civil colegiado

Para regularizacitn de remodelaciones, amphaciones o demoliciones,
copia det to que Ia declaratona de fatsica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por Iz Municipalidad. en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, 0 la Licencia de Obra o de
Edificacian de la construccion existente que no es malena de
regularizacion.

En caso de demoiiciones totales o parciales de edificaciones cuya
|deciaratona de fabnca se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
& acredita que sobre el bien no recaigan cangas y/o gravamenes, en su
def p la autorizacion del titular de la carga o gravamen
Copia del comprobanta de pago de la muita por consirgr sin kcencia

8 1Ene|mmumdbmmoairénlnmdeprmdmmway

propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junia de Propletarics,

que esta se encuentre inscrita ante & Regstro de Predios.
Notas:

{1} Toda la documentacidn técnica es firmada y

por el pros de la misma,
as! como por el administrado.

(2} El FUE. a8l como sus anexos son visados
todas sus pagnas y cuando ponda, fi por e

)y los profesionales que
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REGUISITOS T-_t'm INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAC] Evaluacion Previa | pLazo pARA ; AUTORIDAD RECURSOS
» e Namero y Denominacién 1 Codigo | Automatico SN g mlwmv::m SOMPREIITR
| i RESOLVER
DENCMINACION DIt PROCEDIMIENTO mm“ positivo | Negative | 425 Débiles) PARA Reconsideracidn | apelacién
(3) El do pueds p en el expadient:
solo un juego del FUE en copla simple v la

FUHU | 1187 X Tramite Jete de

5 D
de inversién publica, de 1 [FUHU, en tres (03) juegos anginaes, o itos por el U, rural
pablico - privada o de i ¥, enla i6n que da, por los ? Catastro y
privada que se reaticen |responsabies, e @i que s debe consignar i nformacion necesaria Obras

Ia prestacion de serviclos pablicos al procec que se requiere iniciar, de acuerdo & la
: 0 para la ejecucion de [corespondiente

ra publica
la) Pago del derecho de tramitacion de ia licencia
639 |Las habilitaclones urbanas 2 |En caso que el admini rio sea el p del predio, debe
correspondientes a Programas fad tacidn que que cuenta con derecho 8
|promovidos por el Sector VIVIENDA, hamtary de ser e caso, a edificar
hm«m 3 |Cerdificado de Factibil de Servi de agua, alcantariifado y de
de atencién extraordinaria del Bono
Familiar Habitacionad, eléctrica segun jo establecido en el literal b) dei numerai 20 1
Base Legal energla del articulo 20 del regtamento
Ley N° 27972, Ley Orgénica de 4 |Deciaracién Jurada de tencia de feudatar)
R pali (27.05.03) M 32 5 |Documentacién Técnica. (03 juegos originales)
y36.1deiAt 79 a). Plano de Ubicacion y localizacidn del terreno con coordenadas UTM
iDecreto Legisiativo N° 1246, Aprueba b). Plano permétrico ¥ topografico
Diversas Medidas de Simplificacion ©) Planc de trazado y lotizacidn con Indicacitn de lotes, vias y
Adminstrativa (10.11.16) Arts, 3 4y 5. |secciones de via qes@etmmymbmtacmurbmmhm
|Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA, BN Caso que sea para p i | 16n con el entormo,
|Aprueba e TLIO de la Ley N™ 28090, con indicackin de curvas de nivel por cada metro.
{(28.02.17) Art. 3, Numeral 1 del Art. 10y At 25 mmmammmimmwmwnwmwam
|Decrete Supremo N* 028-2019-VIVIENDA, e} Piano de de parg al disefio,
JDecreto Sup que ap el Reg de 5 y equi to de la dreas de recreaciin, de ser el caso
L a8 de Habil Urbana y L ias de |7 Memona descriptiva
Edificacion (04, 11.2018) 8 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
74,72.9,1911,221,222 241,242, 9 |Centfficacion Ambiental, segin fiteral (a) del articulo 21 del reglamento
ummn-m-mmmmm 10 [Centificado de Inexistencia de Restos Arqueoitgicos en aquelios
Ll el Reg de ion casos en que el parimetro del drea o habllitar se superponga con un drea
Adminsstrativa y Técnica {25.01.17) At 14 et o il B4 1 s,
1 IEstudaodeMecamadeSuaimomﬂdeepmemm segln literal
[ho estin ideradas en esta falid: ( o} del articulo 21 del reglamento.
Las habiltaciones urbanas proyectadas sobre
|terrencs gue constituyan parte integrante del Notas:
{Patrmonio Cultural de la Nacidn, deciarado por el (1) El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS,
10 de Cultura. m!mmwmuocm mmum:akwmmmmmm
vos y actos ad dos con la
& de & de los proy de habiiitacion utbana; lo
mmmetadmimmwcmuwmmumaues
del proyecto, tiene caracter de o jurada ia infe que
iene y los que se p
(2) Los plancs son en forma georeh al Sist
Oficiai,

segin lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que crea e! Sistema

|Macional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con el Registro de
Predios, en adelante ia Ley N* 28204 y su Reglamento, aprobada por /‘m

| Decreto Supremo I 005-2006-JUS o Y
R
Pl £
- Ms"‘ [ b
@ (53

N
T m\-c’
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST TIVO

REQUISITOS = CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa | py azo para AUTORIDAD REGURsCS
N° |  DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO SN s ',"w'“"'", Atbiiog RESOLVER (e | o ENTE Pm“m""‘_m"
Ublcacién ﬂhm:’ Positivo | Negativo | 1as héblies) Reconsideraci¢ L
[3}mmmmmahum&mmw,
procedienda el funcionaric 2 carge de acuerdo a io estabiecido en ef
23 cel Regi De estar los o , 88
mymqum.anmmumum
mhmirmmmhorundudelmmmmm
(ﬂ&mmmumemeumummm
mmdlmﬂ.mmalawmmuﬁvm.m
ar Su S peion y da L -
on pvahiscion por ls Municipaiidad) T i ; : : i S
FUHU 118.7 X 20 (Veinte) Tramite Jefe de Jefe de Gerante
D s Dwvisidn de Municipal
, o itos por et Urbano, rural Catastro y
coma resultado de fa habilitacin urbana, ! 5 , por los prof responsables, en Catastro y Hatsikacion
siempre y cuando el lote no se encuentre i i af procedimiento que se Obres Urbania
afecto al Plan Vial Provincial quiere miciar, de & la modali
2} Pago del derecho de tramitacion de Ia licencia
2 JEn caso que el no sea el propietario del predio, debe
641 ummm_ de habilitacién ado it Que que cuenta con derecho a
que cofmesponda a alguna etapa de un habilitar y. de ser ei caso, a eddicar
cto integral.aprobado con anterioridad | 3 [Cenificado de Facti de 5 de agua, ak yde -
que tenga el plazo vencido mmmhmmauhwmwnmmj
del articulo 20 del reglamentn
4 o i Jurada de inexish de fi
sa Lagal 5 |Documentacion Técnica. (03 juegos originales)
Ley N 27972, Ley Orgénica de municipalidades ). Plano de Ubicacidn y locafizacién del tereno con coardenadas UTM
(27.05.03) Mumerales 32 y 3.6 del ar, 75 b). Planc perimétrico y topogréfico ;
Decreto Leg N 1246, Apruet <) Plano de trazado v lotizacidn con indicacion de lotes, vias y
Diversas Medidas de Simpificacitn Administrafiva secciones de via. ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes. en
(10.11.16) Arts. 3 4y 5. CaBD que ses ) para prender Ia int 10 con el entorma,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro De comesponder
amaruouwamwmomm.ﬂ) mphmmmm.mwudmdemdenwldemm
Art. 3, Numeral & del Art4 Mumeral 2 del At 10 De correspndar
y Art 25, €} Plano de omamentacitn de parques, referentes al disefio,
anermmmyeqmpamluﬂndeiammremcm.m:mam
reto Supremo N* 029-2019.VIVIENDA, f) Memenia descriptiva
Decreto Sup que b &l Regl de| 8 |Copia def Pla Integral ap . cuanda B
Licencias de Habilitacion Urbana v Licerclas ¢e | o cmmmmmmr_mmmwmmmw
Edificacitn, (04, 11,19) 10 |C ¢ain de Restos A logicos en
Arte. 7.1,7.2, 8,192 221,222 241,242, mmmﬂmﬁmﬁmwmamwwsewpemmommm
25,252, 253 previamerie declarada come pare integrante def Patrimanio Cultural
Decreto Supremo N° 002-2017.VIVIENDA de |la Nacwdn
1Aprueba e Reglamentc de Versicacidn 11 Eﬂumdnmnmdem@onﬁmdamm.mm
Administrativa y Téonica. (25.01.17) A 11 literal | o) dei anticulo 21 def raglamento.
No estin consideradas en esta modalidad: Motas:
las hebiiifeciones urbanas proyectadas ff}HMymmmmmwdm.w
sobre termenos que constituyan parte integrante libre reproduccion, mediante el cual se formalizan los procedimientos
|Patrimonic Cuiturat de la Macion o por dmini ¥ actos administrativos relack con la autorizace o P
de Cultura, de ejecicién de los proyectos de habilltacién urbana; io suscriben N
i . @sl como los prof resy del proyecto, e Wy E y Q >
de del jurada ta inf que contiene v los / U /




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
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Ley N° 27972, Ley Orgdnica de municipalidedes
(27.05.03) Numerales 3.2 y 3.6 del art. 70
Decreto Legisiativo N* 1245, Aprueba

Diversas Medidas de Simplificasion
Administrativa (10.11.16) Arts. 3, 4y 5.

Decreto Supremo N” 006-2017-VIVIENDA,
Aprueba el TUD de la Ley N° 29090 (28.02 17)

iniciar, de o a la
2) Pago del derecho de lramitacion de Ja licencia

2 1En_mqmdmmmmmdmmwm.deha
ia d i que dite: que cuenta con derecho a
habilitar y, de ser el caso, a edificar

3 [Certificado de Factibilidad de S
energia eléetnca segan lo establ
20.1 del articulo 20 del reglamento.
4 |D Jurada de inext de

5 |E Informe Técnico Favorabie por el Revisor Lirbano

5 |Decumentacion Técnica. (03 juegos originales)
a}.mwdeuumauymwmmnmmmu
b). Plano perimétrico y topografico

c) Planc de Irazado y lotizackin con indicacién de lotes, vias y
secciones de via, ejes de trazo y habilitaci rbanas coling:

para col der ia integr con el entomo, con i

de curvas de nivel por cada metro. De corresponder
ﬂ%mmm.mimmmmuummnwmmm.

d comesp

de agua, doyde
fo en el literal b) del numeral

Licencias de Edificacion, (04.11.19)

As 7.1, 72,8, 182, 221, 222, 241, 24 2,
25,252 253,272, 2713. 77 4

|Pecretc Supremo N 002-2017-VIVIENDA
|Aprueba el Reglamento de Verificacion
Adminestrativa y Téonica (25.01,17) Art. 19

No estan i
las habiltack 188 proy

[sobre temencs que constiuyan parte intagrante
el Patnmonio Cultural de la Nacidn dech

&n esta modaiided:

At 3, Numeral € del Art.4 Numeral 2 del Art 10 De coresponder

¥ Art. 25 e) Plano de ion de al disefio

Decrelo Supremo N* 028-2018-VIVIENDA, 0N ¥ Bqui de la dreas de recrescion, de ser el caso
Decreto Supremo que ba el Regl i M

de Licencias de Habilitacion Urbana y 8 |Copia del Pk ko integrai aprobado, cuando comesponda

8 [Certificacidn Ambiental, segin literal {a) del articulo 21 del reglamento
10 mmlmmmmmmmmm
anmﬂmwmamhwwmmm

i decl, como parie integrante del P; Cukural de

Ia Nacion.

11 EnmbdaMmﬁmdssmmﬁmwmﬂn.mm
literal | o} del articulo 21 del reglamento.

MNotas:
(1}Emymmmmmmmwdm.
de libre , medi &l cual se f iran los pi

por el Ministeno de Cultura.

dmin ¥ 8Ctos admanistrativos relacionados con la
6n de ejecucion de ios proyectos de habilitacisn urbana; i

REQUISITOS =i “CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : . s RESOLVERfen |  MOOBEL | comperenTe
Unlcacian g Posttivo | Negativo | Hashablles) | T IPARA RESOLVER] . oncideracion | apetacion
I(ZJLmﬁa'mm lak en forma T ada al Sistemna
(Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28204 y su
Jregiamento ¢
(3} El cargo de ingreso del expedi nstituye ia Licencia T
FUNU 23 ™ et Jefe de
Documentario Departaments
FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado Urbane, rural
y, en la in que ponda, por los prof K - Catastro y
en el que se debe ignar la info i al di que se Chiras
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGUISITOS

Nimero y Denominacién

 Codiga /
Ubicacion

DE
| TRAMITAC)
(Nuevos
Soles S/)

dias hablles)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA RESOLVER

maummmwmmmmw

10, tiene cardcter de d jurada i3 infk iGN que

y los que se | nta

(2) Los plancs son el en forma geonsf, al Sistema
GeodmOﬂcu.wgﬁnlommmhlmlf?&ﬂywrmmw
m]awwwmmmwmgummm
cual ests conformada por el FUHU y 1s documentacion técnica,

M-

debi con la y &l ndmero del expediente
asignada

{4} El Informe Técnico Fi ble y ia d técnica deben
contener &l nombre, firma, colegiatura, especialicad v el seflo de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

(4} Los documentos son presentados a la unidad de recepoin documental,
debiendo e funcionano a cargo proceder de acuerdo a 1o establecido en
el articulo 23 del Regl , de esiar I el di w2 szllan
¥ firman cada uno de los documentos presentades Bl ndmero de licencla
se oonsigna en forma en jos f i
(5) Se adjunta al expediente de Licencia de Habiitacién Urbana con
meumm;wm.amu.&
mmehmwmmdm&TmWwwydx
inicin 8 ka obra

o Unico de Habilitacion Urbana -FUHLL

|Planos por trpdic y demas d que
sustente of petdonio.

Indicar |a fecha y nimero de fa constancia de pago

Motas:
mEnmmsohcAleiamudmmsmmlanlﬂsdsw
i0n, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue

amumhhama

@) ‘_ a5 del FUHU debw por el ad rada y ios

M5.71,72,9,281,282 286,287

en el que se indica el ndmero de recibo
yhm&mwmummm&bmma

Municipatdad. asl como, Ia copia del recibo del pago efectuado ante
hmmmpmmmmmmmmmdqmmmm
mi&mmmnommmmmm

FUHU

e TUO de ia Ley N* 29090,
(28.02.17) Art. 3y 22
Decreto Supremo N* 029-2019-VIVIENDA,

con las nomas urb ,la M p d pada declara la
& <l de lo
{4) En los predias en los que se proyectos de Bn pablica,
de asociacitn piblice - privada o de concesion para la prestacion de
SEMVICIOS izles o para la ej ion de Inf sctura publica
6.45 no sustanciales de Formulario Unico de Habilitackdn Urbana -FUHL
bados para la modalidad B Planos por triplicado v demds d que
uacién por la Municipalidad) sustente el petitorio
indicar ia fecha y nimero de la constancia de pago.
otas:

(1) En caso se solicite ja modificacion no sustancial antes de su
ejecuciin ©sta se tramita de acuerdo 2 la modalided en la que fue

laprobada la licencia

(2} del FLHU d

ilo por el admini ¥ los

T

Jele de

Urbano, rural

er:am. rurat

Urbano, rural
Catastro y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

)

lc) Memori deseriptiva correspondiente

REQUISITOS - [ CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa | py RECURSOS
i o Formutario | IRAMITAC! i | Wenph | ATan
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER v
Namero y Denominacién Codigol | ayes |Automético dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER :
y Reconsideracion
Decrefo Supremo que el Regl de] profesi en el que se indica el ndmere de recibo
Licencias de Habilitacin Urbana y Licencias de ¥ la fecha de pago del derecho de tramiacion de i2 foencia ante la
|Edificacién.(04.11 19) ‘Municipalidad; asl coma, la copia del recibao del pago efectuado ante
Arts 7.1,7.2,9 281y 282 los colegios profesionales, segin la modalidad que coesponda
(SjammwmummmmnMMnom
mnlmnomas bani la Mumnici gada declara la
------- ia de lo solicit
I‘}Enbip!‘edmeﬂbiqwie I de in plblica,
ﬁemn\:knpﬁum Mnoammamm
i 0 para la gj de infr plblica
La munici califica miamo de 10
648 10 Sustanciales de 1 [Formulario Unico de Habiltagion Urbana -FUML FUHU 33 Tramite Jefe de
proyectos aprobados para la modatidad B 2 |PMancs por triplicado v demsas que D Dep ta
por Revisores Urbanos) sustente el petitorio A Urbano, rural
3 Jinforme Técnico favorable del o los Revi Catastro y
Base Legal Urbanos. i
Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, 4 |indicar la fecha y ndmero de la constancia de pago.
JAprueba el TUO de la Ley N” 28080, Notas:
(2802 1T} AL 3y 22 (1) En caso se solicite la modificacién no sustancal antes de su
Decreto Supremo N* 029-2015-VIVIENDA, |ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a ia modalidad en la que fus
Decreto Supremo que aprueba el Reg de ia ficencia
Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de &jmwFUHummmwdmnIMybﬁ
km.m_nm profesionales responsables, en el que se indica el rdimero de recibo
Arts 71,729 281y282 v Ia fecha de pago del derecho de tramitacién de la licencia ante la
wuni:lpﬂm asl como, la copia del recibo del pago efectuado ante
ios colegios profesionales, mnlammaumﬂ
{3) En caso ias modificaci no no cumplen
con las normas urbani a M da deciara la
: ol 26 io sl
(4) En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica,
demdwdnpﬁumo mwadaodemmmmlapfmmue
w47 e Obras de Habilitacion Urbana ; . res ( Frolcs, debi: X oo Tramite Jefe de Jete de
Blase Legal D b Dep
Decreto Legislativo N* 1248, Aprueta {profesianal responsable, anetquasadebemrhmbmmﬁn Urbano, rural Urbano, rural
Diversas Medidas de Simpiificacin al procedimiento que se requiere niciar Catetro y CMean y
[Adminstrativa (10 11.16) Arts. 3, 4y 5. 2IEncasoquaeitmlardef‘ ho & habiiitar sea p distinta a la Obras Obras
Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA, mmmupmmmmummmu
{Apruaba = TUO de la Ley N* 28080, Jdocumentacion que acredite que cuenta con desecha a habllitar v, de
(2B.0217) At 3 18 ser el caso, a edfficar
Decreto Supremo N* 029-2018-VIVIENDA, 3 |Documentos emitidos por las entidades p
Decreto St que ba el Ragh [ de los servicios plbl torgands dalas
Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de obras de su competencia
Edificacitn (04 11.19) 4 |Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha
Arts 9 361,362 383 mmmmnmumhmmmm!mm
Bp g ios a las entidadh P de
los mi o, de ser el of es de pago de la redencidn de jos
mismos; o, el cargo de presentacion de la copla de la licencia de
|hatititacitn urbana y del plano de trazado y lotizacién aprobado, 8l que se
nnnlllnumu-aflsuulnﬁoululsmmm
5 |En caso de modificaci no
debidaments suscritos por el profesional mwomwlnde
Ia obra v el administrado lo sigulente:
2) Plano de replanteo de trazado y localizacion
b} Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

]

)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM%ENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS Hzlﬂ CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITAGI Evaluacién Previa | pazopara | o AUTORIDAD RRcuRsos
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Ao RESOLVER (en m‘u&m COMPETENTE
Numero y Denominacién Cédigo mu:’ Atomitico] v | Negativo | 914% hébiles) PARARESOLVER| o oo | apelacion
& |indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
y la fecha de pago.
SiM VARIACIONES SUSTANCIALES
a |Modalidad A %7
b |[Modaiidad B 108.3

CON VARIACIONES SUSTANCIALES
a [Modalidad A 1145
b [Modaldad B 121.9

A JRecepcitn de Obras sin vanaciones:

Dentro de un plazo de tez (10} dias habiles la Municipahidad debe:
a) Efectuar a i 6n de las obras &) itiendo el informe £
respectivo

by Verificar que las abiras ejecutadas comespondan al plano de trazado y
lotizacion de a Licencia de Habilitacion Urbana oforgada

) En caso de estar las obras das, emitir ia
Recepcion de Obras, consignando el nimero de ka misma en & FUHL,
cual suscribe y sella
en ia insp On se modificac 3 M dad declara
la imp ia de o y, de ser el caso, dispone las acciones
pertinentes.

B | Recepeidn de Obras con variaciones:

Para los casos en los que existan modificaciones no sustanciales al .
proyecto de habilitacion urbana; salvo que por razones de rectificacion
de Areas y linderos se reduzecan las aress materia de los aportes, pero se

respelen o8 p yes aplical ia Municipalidad denfro de un plazo
de a diez (10) dias habies debe:
a) Efectuar la inspeccadn de las obras tadas. a fin de que

|dichas obras comesponden a los plancs de replanteo presertados.
b) Realizar la verficacion de lss modificaciones ejecutadas

) Emitir el informe respectivo,

o) En caso de estar conforme [as obras fecepcionadas, emdr iz

r R 4n de Obras, =] &l nimero de la misma en el FUHU, e
de replant cual fibe y sella
con los plancs de replanteo cormespondientes
[Motas:

(1) Las declaraciones juradas forman parte del
Formulario Unico,

{2) Recepeiones pasciales. T T

|E1 Administrado puede solicitar fa recepocion parcial -, m % /"_\ ATy
e las obras de habiitacion urbana por etapas, tﬂ éﬁ%a / x / i
oo st st regocts / gl = 1"' S 1‘&@ 2 S
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS DERECAO CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario m__ RESOLVER {en m COMPETENTE
: Nimero y Denominacion 1Codigol | (gyeyes |Automitico dias habiles) i PARA RESCAVER| . 5

T3 En caso se detect Que impliquen moal
1a #m de las Arsas del cuadro de aportes
mummmmmwawwm fa

ion de dreas ar £ piblicas para equipamiento
urbano, reservas de obres viales yio, la modificaciin de la seccion de
aiguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la
p ia de jo solicitado y de ser el caso, dispone las acciones

pertnentes

|15} Para el caso de las habilitaci b de proy de i
|piblica, de asociacson plblico- privada o de concesion privada que se
mwammmmmmomu
e de i piblica, p e i6n de obras con
: que meadif tanciales que ge 8
de las arears del cuadro de aportes con las cuales fue
mummommmmm

16 del R
5a8 i acion de Obras Fequisito 1136 X 08 (Ocha) Tramite Jefe de Jefe de Garenle
Base Legal 1 |Formulano Unico de Regularizacidn. en tres {03) juegos D Dy t Departamento
Decreto Legisiativo N* 1248, Aprusha iginales debid; ito por et ¥ fos Urbano, mual Urbano, rural
Diversas Medidas de Simpiificacion profesionales responsables. Catastro y Calaslro y
Administrativa. (10,11 16) Arts 3, 4y 5 ) El pago de tramitacion de |a licencia y los pagos por derecho de Cbras Obras
mmﬂ'mmwwmm jsitn 58 prendidés an fa inacién del derecha
cue ba el Regl de| de i
anmdawbmmonwbanaymmde 2 |Encasoel istrado no sea el propietanc del predio
Edificacidn. (04.11.19) |debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
Arts. O, 38, 39 oon derecho a realizar una habilitacién urbana

3 |Documentacion Técrica (firmada por ef profesional

lconstatador).
a) Plano de ublcacsdn con locaiizacdn ded terreno con

{ccordenadas UTM

b} Plano de loti el p dei

terreno. disefio de la iotizacin | de |as vias, aceras y bermas,

asl como las dreas i a los aport

La jotizacion debe estar en concordancaa con el Plan de
Desarmolio Urbano Provincial,

¢} Plano perimétrico y topografico ded terreno, incluyendo 1a referencia
topegrafica a la via wbanizada mas 1 0 con aprobacitn

e proyectos

1) PErIL QU IIULRY WU TUARS LIGUERSURTS ¥ &S dILUEDS UK 1y BUIIRGILT s
| swietantos

&) M ) las area de los

lotes, ion y aportes regl

4 [Copia del comprobante de pago de multa por habiiitar sin

{licencia (10% delvalor de la obra a do el

o ! R

L de los valores unitarios oficiales de edificacidn a la fecha de su
v de ia flecha de solicitud de 1a regularizacion.
Motas
(1}&mmnmmwmmm
P lar piano de
ni plano de fotizacion, detsendn p
jen su reemplazo.
{8} Resolucion y planos de los estudos
prefiminares aprobades. P
4, MU #da
b) Piancs de repianteo de la habifitacion wbana, C'/A N’o, ¥ /, o)
Jae corresponder. % / ? A
< <¥e\ /s =g\ | (GRS
o\ ¥52 = )5 \G0NDS & )2 G Adr
¢ AR e A 1R
L ] ‘,\ s \b 5

e ST 2
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REQUISITOS TERECRO | GALIFICACION _ : INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
ol [ oot | ooon | Ao | s
L DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Nty o iehs I Codigo mmmmmm
Positivo . | Reconsideracion
¥ {Nusvos Megativo | dias hébiles) i 5 apelacion
Ubicacién | Soless) )

649 divisién de Lote urbano |Requisitos Comunes 50.6 % 10 (Die2) Tramite Jefe de Jdefe de GWI _“‘.
Base Legal 1 |FUHU - Recepeitn de Obeas, en tres (03) juages originales, debidamente Documentario Dey Depa T i
Decreto Legistativo N* 1248, Aprusta itos por el y. en la seccion que cormesponda, por el p Ursano, rural o
Diversas Medidas de Simplificacion responsable, en el que se debe consignar la inf ie al Catastro y "’“"m"!’
|Administrativa (10 11.16) Arts. 3, 4y 5 P que se reqs iniciar Obras
|Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, 2 | En caso que el titular del di & habilitar sea p digtinta
(Aprueba el TUQ de la Ley N' 200390 (3 la que inicio e procedimiento administrativo de habilitacidn urbana,

(2802.17) Art 3, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a habilitar y,
MWN'M”MENM de ser el caso, a edificar
Decreto S que ba el R del 3 }indicar el nimero del recibo por derecho de
mwmmmmnmm tramite v la fecha de pago
|Edificacion (04.11.18) D tacion Técni
lArts. 8,291, 31y 32 3). Anexo F del FUHU: Sub divisitn del iote urbano
b) Plana de de ubicacidn y lncalizacion del lote materia de
sub division
Qﬂmdﬁm-mm sefalando & area, linderos,
perimet y PR 2
registrales
d}Phnude!:mbdmmmm linderos
y de ceda sublote
X i e
mwmrmmmsﬂm "Componentes de Disefia
Urbano” del RNE
&) M ia descriptva indicando dreas, inderos
medidas perimétncas y nomenclatura del lote matena de
|sub division y de los sub lotes resultantes,
Notas:
{1)ummm1ommmmmm
infe 4n y emitic la Gn sino hay
{2) En caso de existir chsenvaciones esias se notifican en un
plazo de 15 dias
{3) Los son por el rstrado y el prof
responsabie del provecto )

650 |Independizacion o T [FURU - Recepoion de Cbras, en tres (03) juegos onginales, debidamente 54 X 10 (Diez) Tramite Jefe de "*xm i:"‘_"m‘
(parcelacién de terrenos suscritos por el administrado y, en la seccién que comesponda, por el D Dep D r:
rasticos ubicados dentro del profesional responsable, en el que se debe consignar fa Informacion “"'""i it Uetimno. U
rea urbana o de expansién necesaria ai p que se requiers inksiar a0 Y mm“’:"
jurbana 2 |En case que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta 3 1a que Obras
Base Legal inkcid el procedimiento administrativo de habililacion urbana, la

Legislativo N* 1246, Apr documentacion que acredite que cuenta con derecho a habdlitar y, de
Diversas Medidas de Simplificacidn ser el caso, a edificar
L Administrativa (1011 16) Arls. 3, 4y 5. 3 jAnexo E: Independizacion de terreno risticol

Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA, Habilitacion Urbana.

|Aprueba el TUO de la Ley N* 26080, 4 [Decl Jurada de it de

(28.02.17) Art. 3. feucatarios.

Decreto Supremo N* 020-2019-VIVIENDA, 5 [Indicar & nimero del recibo por derecho de

{Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de tramite y ia fecha de pago.

Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de

|Edfficacion. (04.11.18) Documentacion Técnica:

Arts, G, 27.1, 20y 301 a). Plano de Ublcacion y localizacion del lerreno matriz
con coordenadas UTM
b} Plano del predio risiico matnz , indicando perimetro,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!NISTRATIVO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

)

)

) )

Numero y Denominacién

1 Cédigo !

] E*!

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE

lindercs, drea, curvas de nivel y nomenclansa original,
mmmm
e} Planc de i
y isa parcal e
mquymMm munmm

les. Cuando ¢ da, e plano de i
:manﬂmodemmdnGconiwmﬂalmebm
d) Memoria descriptiva, indicando éraas. inderos y medidas
penmétricas del predio matriz, del deea independizada y del
drea remanente.
Notas:
(1) Loa planos son elaborados en forma

al Si Oéicial,
i0 establacido en la Ley Nro 28204 v
Reglamento

{2) En caso se solicite ia independizacion de
predios rdsticos y la habilitacion urbana en
forma conjunta y en un sclo procedimiento,
dmmommmm
ram’mos igides para el i

‘laparuel_a' D

Urbana
Base Legal

(28.02 17) Art. 11

Revalidacién de Licencia de

Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA,
JAprueba ei TUO de la Ley N° 20080,

|Decreto Supremo N* 029-2019-VIVIENDA,

1
2

Formularia Unico, debi fito

indicar el ndmeno y fecha de (a Licencia a revalidar
Notas:

{1} Ei FUHU y sus anexos son visados en todas sus
paginas y cuande T fi par el
ladmirestrado v los profesionales que indervienen
(2) La Revalidacién stio procede cuando exista

Decreto

que ap

el R

) de

Lbe‘mdewmurbmayua\cmm
|Edificacion (04 11 15)
lArts. 4, 741,91y92

de la g & de la obra sin considerar
tas obras preliminares,
(2} S 18 municipalidad mcumple el plazo, se aplica el

(4} Se debe Indicar s nimero dai recibo por derecha de
I%yam&;m.

Jefe de

Urbano, rural
Catastro y

Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA,
ptueba e TUO de |a Ley N’ 28090,

1
2

Formulano Unico, debidamente suscrito

indicar el nimero de Resalucidn de Licencia de
Habétacidn ylo expediente

|Hotas:
tt)Bvammmmmmam

3 vw&nﬂnmw firmacios por el

dministrado y los p di Eae
u}uwmwmmmm
30 s cal
dehlnendamgoda

(3) La licencia es profrogabie por doce (12) meses
calendario y por Gnica vez

{d)indicar 8l nimero del recibo por derecho de
trémite y ia fecha de

Gratuilo

03 (Tres)

Tramite

Jefe de

Jefe de

Dep ]
Urbano, rurai

Lk;:lam. rural

Sobkodud dirigida & Sr Alcaide
{Copia simple del informe de factibilidad del senicio

lemitido por |a EPS (para &l caso de energa electnca) Adjuntar
Declaracitn Jurada acerca de su astenticidad

Pﬁaelcmdemm ia uiicacion, nombres v ap
rumeso de DN det del o

05 (Cinco)

Trémite




TEXTO UN!CO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN!STRATIVO

)

oop

Numero y Depominacién

| Codigo /
Ubicacién

DE

| TRAMITAC]
{Nuevos
Soles 8/)

PLAZO PARA
RESOLVER (an
dias hibiles)

INICIO DEL

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

Arts 2y 4 (16.05 2008),

Decnalo Supremo N° 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacidn Municipal
i iteral b) del Art. 68 (15.11 2004)
iDecreto Supremo N 004-2018-JUS
ITUO de Ley 27444, Arls 53y 54

M 042-2011-SUNASS-CD, que
imodica la Resolucién de Consejo

gmﬁwmun-zwmums-

, que aprueba el Reglamento de
{Calidad de la Prestacion de Servicios
ide Saneamiento, Arts. 17, 20, 21y 22

3
4

Presupuesto de obra
indicar &l nimero del recibo por derecho de tramite y
la fecha de pago

Ley N° 27972, Ley Orgénica de
IMumicipalidades. Art. 79.(27 05 2003}
Ley N* 30228, Ley que modifica la
ey 29022, Ley para a Expansiin de
Infraestructura en
Telecomunicaciones Arts. 3, Sy

Disposicion Complementaria

12 07 2014),
N 30477, Ley que Regula la
de obras de servicios

[pUblicos autorzadas por las

Municipaiidades en dreas de dormino
Eﬁ:dﬁ 2,3y 9 (29.05.20186)
Legisiativo N* 1014,
Dwuol.mmqwmuece
das para propiciar ia
en materia de servicios plblicos y
lobwas plblicas de infraestructura,
Arts. 2y 4 (16.05 2008)
(Decrato Supremo N' 003-2015.
fMTC, Aprueban el Reglamento de Iz
LgyN'29022 Ley para el
i dela B &n de
Infraestructura en
Telecomunicaciones Arts. 12, 14, 17,
18 vy 24 (16.04.2015)
iDecrelo Suprema N 156-2004-EF

ITUC de Ley de Tributacién Municipal

7 Wmmwlmwaymmpuel

L -T)

ep fegal, dingida al Sr

A &l ol to de
Ion
En caso de representacion, carta poder sinple con
fiema del administrado
Copia simple de ia Resolucio | mediant
s cus se otorga concesion al solicitante para prestar
&l Servicio Piblico de Telecomunicaciones, En caso,
el solicitante sea una empresa de valor afiadido,
tebe presentar copa simple de la autorzacsdfn 2
que se refiere el arficulo 33 de la Ley de
TelecOMUNICACIONSS ¥ &N CAs0 Sea un proveedor de
infraestructura pasiva, copla simple de & constancia
de Inscripcion pasive. £ inist: dj
Deciaracion Jurada acerca de |a autenticidad del
ocumento
Pian de obras fo de 2 informacion y
i i idad 2 lo

6 JCopa simple del &
imwrﬂﬁmwmy

de
dispuesto en el asticuio 15 del reglamento de Is Ley

N 28022,

ﬂlndmetnnnnmmlm' por derecho de tamite y

ia fecha de pago

de gestion

(=]
WJMWdﬂbumw
jdocumento
[Reguisit dicionsi os:

En caso que parte o toda la infraestructura de
Telecomunicaciones & instalar recaiga sobre #reas o

jLiteral b) del A 68 (15 11.2004)

1445

Trémite
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A

DMINISTRATIVO

) ? ) }

1}

}

} )

} H 1 ’ f ) y)

REQUISITOS DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
DE 1on Provi " RECURSOS
; Formulario FLRAMITACH FLARS m‘“‘ INICIO DEL. mmunwam
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g e : et RESOLVER {en | oo cnpaignto ol
FURINED ¥ mimrnc o “0digo ! | iuevos Fositivo | Negativo | 0188 hablles) PARA RESOLVER| o consideracion | apelacion
m_ Soles 8/)
Decreto Supremo N” 004.2016-JUS Taondad competente.
TUO de Ley 27444, Arts. 53y 54
(25 01.2018) Mota:
(1) Para la instalacitn de Infraestructura de
Telscomunicaciones, distinta a lss Estaciones de
Imunm.ammmmm
555 |Autorizacion para fa 7 JFUIT debinamente lenado y Suscria por of 1445 X Tramite E Jefe de
instalacion de Estaciones de te, 0 s representante legal, dirigido al Sr. O i :
Radiocomunicacion Aicaide, solicitando el otorgamiento de s Usbates, jurs
Base Legai sutorizacion Caaray
Ley N° 27972, Ley Orgdnice de 2 JEncaso de representacion, carta poder simple con
Municipalidades At 79.{27 05.2003) firma del administrado
Ley N* 30228, Ley que modifica ia 3 jCopia simple de la ini cHiant
Ley 26022, Ley para a Expansién de I cual se otorga concesidn al solicitante para prestar
Jiniraestructura en e Pablico de Tel £n caso,
Telecomunicacsones Ants 3, 5y & soli sea una de valor anadido,
Fsmmpnﬁmﬂncmrmiemmm loebe presentar copia simple de fa autorizacionn a
(12.07 2014) fque se refiere @ articulo 33 de la Ley de
Ley N° 30477, Ley gue Regula la Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de
Ejecticién de obras de servicios {infraestiuctura pasiva, copla simple de Ia constancia
plblicos autorizadas por las e inscr pasiva. El administrado adj
Municipalidades en areas de dominio Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del
plblico (29.05.16) Arts. 2 3y 8 documento
Decreto Legisiatvo N 1014, 4 [Pian de obras wan defa on y
Decreto Legisiatve que establece jdocumentacion sustentatonia de conformidad a o ~
didas para prog @i jdispuesto en el articulo 15 del reglamento de |z Ley
an materia de senvicios plblicos y N 28022,
obras pilblicas de niraestructura, 5 lindicar el ndmero del recibo por derecho de tramite y
Arts. 2y 4 (16.05 2008) 2 fecha de pago
Decreto Supresd N* D03-2015- 6 $Copia simple del instrumento de gestion ambiental
|MTC, Aprueban el Reglamento de la lacrobado por el Minjsterio de Transportes v
Ley N 29022 - Ley parz el 1 Elad
i s dela in ge Deciaracion Jurada acerca de la autenticidad det
Infraestructura sn documento.
Telecomunicaciones (18.04.2015) 7 [Copla simple de ia partida registral o certificado
Arts. 12,14, 17, 183y 24 regsival inmobiliario del pradio en el que se instalara
Decreto Supremo N 156-2004-EF | de Teh El
TUO de Ley de Tributacidn Municipal strado adjuntara Decl itn Jurada acerca
Literal b) det Art 88 (5 11.2004) e |a autenticidad del documento
Decreto Supremo N° 004-2015-JUS 8 |En el gaso que el predio sea de propiedad de
TUQ de Ley 27444, Arts. 53y 54 . presentar copia simpie del acuerdo con
(25,01 2018) legalizadas notaniaimente o por e juez de paz
{ouando no haya notario).
@ 1En caso de predios en los que coexisten unidades
inmobitianias de propledad exchusiva y de propiedad
el debe p copia simple del
e con &l rey de
la Junta de Propietarios, celetrado con las e
1 i idas en el yel f?s:‘-,i}f" P, /i
og interno. Cuando los aires pertenezcan a o \
um dmico condomino, el acuerdo de uso dei predio
ebe ser suscrito por éste y también por 6\
representante de ia Junia de Propietarios -
JEr caso qve carte o toda a infraestructura d

)
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i 1 } i ) |

¥

TEXTO UNICO DE PRO

§

1

1 ) 1

CEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

) 1

y )

L

1]

)

) ) | ) }

REQUISITOS DERECHO CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' ot | RABTAG e rn | B A | gepapa | MR
Numero y Oenominacién Icodigol | nyuevos : dias habiles) PARARESOLVER| o . ideracion | apetacién
Ubicacién | o 5 Positivo | Negativa
Telecomunicaciones 2 instalar recaiga sobre dreas o
| gicios por leyes especiales, el sol i
dizbe ad) al FUIT, la aut in emiida por ia
lautonidad competente.
Hota:
(1) Para iz instalacion de Estacones de
Radiocomunicacion, de hasta ciento vente dias
1 |Solicud dingido & Sr Alcalde, solicitando Gratuite E Tréamde k L Jefe de 3
latitn del plazo de la Autorizackin i, sl
2 [|P@an de obras actualizado "
Nota: Catzstro y
La ampliacién requenda se solicita con al menos Obras
ez dias antes del vencimiento del plazo
Ley N' 30228, Ley que modifica la iginalmente , no pudiendo exceder los
Ley 25022, Ley para a Expansion de piazos ind en e 18 1. del Regh
Infraestructura en
Telecomumicaciones Arts. 3. 5y Sexta
Disposicion Complementaria
(12.07 2014),
(Decreto Supremo W' D03-2015-
IMTC, Aprueban el Reglamento de la
Ley N* 26022 - Ley para el
Fortal todea E ion de
|intraestructura en
Telecomunicaciones {18.04.2015)
[Atts. 1214, 17, 18.2 <R ;

557 [Autorizacion para ia T [Bototud oe autonzacion drigida al & Alcaide. B X 05 (Cnco) Trémite Jefede ek i
ejecucion de obras en via 2 {Croquis o plano de ubicacion de fa obra a sjecular b e & A
pablica 3 [Piano de planta indicands recorride, detalle de zanja Urbano, nural h
Base Legai U olros Catastro y Catastro y
Ley N* 27972, Ley Organica de dll ipliva y especif técnicas Obraa g
Municipalidades At 79 {27.05.2003) 5 {Metrado y presupuesto de obra
Ley N" 30477, Ley gue Regula la 6 D 0N jurada de! rep legal de la
Ejecuscian de obras de senvicios lemprasa concesionaria del servicio pblico,
plblicos autonzadas por ias ap el proy de obra y | la
Municipabdades en Areas de dominio P natural o juridica responsabde de la
pablico Arts. 2, 3 y @ (28 05,2016) eiecucion de la obra.

Decreto Legisiativo N° 1014,
|Decreto Legislative que establece
|medidas para propeciar ka inversion
en mataria de senvicios plblicos y
fobras piblicas de nfraestructura,
(16 0508) Arts 2y 4

|Decreto Supremo N° 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacion Municipal
Literal b} del Arl. 85 (15.11.2004)
|Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
TUO de Ley 27444 Ants. 53y 54

{indicar el nimero de colegistura del profesional

responaabie de la obra. en casos que |2 obra 2

fzar no ponde a emp de
5

[Cronograms de obira

MNota:

{indicar el nimens del recibo por derecho de tramite y
la fecha de pago

3017 3

Municipaidades. Art 79.(27.05.2003)
Ley N° 30477, Ley que Reguls i2

01,
558 para 12 sjecucion T |Sonciud de ampliacion dingida al St Alcaide, P e c.,:.? %
ide obras en via priblica 2 |Cronograma de cbra actualizado f :
Base Legai mﬁml iy
Ley N 27672, Ley Orgdrica de oy




|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMiENTOS ADMINISTRATIVO

REGUISITOS TERECHO | CALIFICAGION IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. : _m::;ﬂ Evaluscion Previa | pLAZOPARA | s oe AUTGRIDAD RECURS0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PHREICES ":‘““""“: i RESOLVER (en | o0l enTo pmm?m
bicsnsestilt B oies Positive | Negative | 1S hébiles) ARA RESOLVER| peconsideracion | apelacin
Soles /) ;
F‘ i dades en dreas de domf
Jpiiblico Arts. 2, 3y 8 {29 05.2016)
Decreto Leglstalivo N* 1014,
1 Eswcnwmmmmrigmmsmm, 1398 X {5 (Cinco) Tramite Jefe de , Jefe de Gm
2 |Pruebas de compactacion de terrenc y de D D Departaments Municipal
resistencia de materiales Urbano, rural Urbano, rural
Catastro y Catastro y
3 [indicar &l nimero del recibo por derecho de trdmite y Chras Obras
la fecha de pago
MNotas:
(1) Solo en caso de obras menores o de obras en
pursumtummdmmtmmrmme!
pr P p una cana
degamrmmobrapor?m
R}Dsmhrmdmummdadmmmnm
¥ plancs de
wm
(16.05.08), Arts 2y 4
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacion Municipal
Literal b) del Art. 68 (15 11 2004)
Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
TUG de Ley 27444, Arts. 53 y 54
1 |Soiicitud dirigida al Sr Alcalde, 458 X 05 (Ginco) Trémite Jele de Jefe de Gemﬂln
2 JLos trabajos de acondimonamiento o de relaccdn s (¥ Dep. o
Declararios en al autovaluo del afto siguiente de ia Ufcb:: rurg! Ll:;:mmrutﬂ
|ejecucitn de los mmmos oy i
b JLa consirucesdn de cercos frontales hasta 20 ML Cbras Obwas
15lempre quw el inmueble no se encuentre bajo el
A0 1en que de propiedad
TUO de Ley de Tributacion Municipal |exciusiva y propiedad comdn
Literal b) ciel At 68 {1511 2004) 2 JDx ) gue it del predio
Decreto Supremo N' 004-2019-1U8 3 [Croquis /piano de 30N ¥ i ¥
TUO de Ley 27444, Arts. 53 y 54 que indigue con presicion los trabajos a reafizar
(25 01.2018) 4 |Folos de la intervencidn
3 jindicar el nimeno del recibo por derecho de tramite v
L la fecha de pago
Nota:
|Estas inter pre que ne impl |
modificacion estructural, ni aumento del drea
techada, son trabsjos que no trémite de




TEXTO UNiGO DE PROCEDIMIENTOS ADMiNISTRATIVO

Municipalidades. Ant. 78 (27 .05.2003)
Decreto Supremo N° 002-2017-
Aprueba el Regiamento
de Verificacion Administmativa y
Técnica. (2501 17) Arts. 11y 13
Decreto Supramo N° 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacidn Municipal
Literal b) del At 68 (15 91 2004)
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
ITUQ de Ley 27444, Aits 53y 54
(25.01.2019)

5
8

L=

acredite que cuenta con derecho de edificar,

Constitucidn de ke empresa y copi literal del poder

{Encascel i d sea ung pi Juridica,

Jurada del rey legal land

que cuenta con rep 1 begal, ig

datos de la Partida Registral y ef asiento en el que

conste inscrita fa misma

Dedumanumdadaiospmfmonaleaque

intervienen en el proyect

hdbtbsmelspmndeiapmm

Anexn D del FUE

Indicar el nimeno dei recibo por dereche de trdmite y

{la fecha de page

a Licencia de edificacidn para 01 repebcion

b De la 2da a la 10ma repeticion (Pago 50% por ofu)

¢ De la 11 ava a [a S0ava repeticion (Pago 25% por

jciu)

d. Dela 51 ava a la 100ava repeticion (Page 20%

por ciu)

le. De |2 101 ava 2 a 1.000ava repetiodn (page 10%

por Giu)

f. Mas De 1001 repeticiones (pago 5% por cfu)

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion seglin formato

Planos de Arquitectura, Estructuras, instalaciones

Sanitarias e instalaciones Eléctricas

Notas:

(1) La de in téenica se pi en 03

iuegos en coplas simples y en archivo digital

(2) El administrado puede optar por la presantacion

de un proyecto adguindo en e Banco de Proyectos

de ta Municipalidad

(3} Toda la documentaciin técmica es firmada v
flade por el prof resp de la misma,

wmwmmmm

(4) El FUE y sus anexos, son visados en todas

sus paginas y cuando comesponda, firmados

REQUISITOS mxﬂ‘*“m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINAGION Formulario | TRAMITACL - PLAZD INICIO DEL
i - Nomero y Denominacin 1C6d90 ! | (quevos |Automitico RESOLVER (0 | o cenpyenro | COMPETENTE
Ubicacion Positivo | Negativa |  #4% Dillte) RESOLVER| oo consideracion |  apelacién
Soles &) _

de M para Requisitos comunes 17603 X 05 [Cinco) Tramite TJeta ot Jefe de Gerente

programas de vivienda para FUE debidamente suscrio. (5" Depa Dep i
soclal 2 |En caso que el adminisirado no ses &l p Urbano, rural Usbano, rural

Base Legal del predio, debe preserttar |a documentacian que Catastio y Cﬂ::mr
S Obras as

Ley N° 27972, Ley Orgémica de
Municipalidades. Ar 79 {27 03.2003)
Ley N' 29504, Ley de Promocion de
la Banda ancha y construcciin de la
red dorsal nacional de fibrs optica
Jarts 1. 2y 3 (2007 2012}

Ley N° 30477, Ley que Regula la
Ejecucion de obras de servicios

por &l admi jo y los ; que
intervi oA
1 e soﬁn%tud de autorzacion dingida al S, Alcalde, se 4259 X 15 (Cuance) Trémite Jele de Jele de Gevente
P T i de los D Depert Depart Wunicipal
iguientes dc Urbano, rural Urbsaino, rural
2 |En caso de representacion, carta poder simple con Catastro y Catastro y

3

{firma del solicitante
Declaracion jurada suscnita por ¢ representante
legal del golicitante, refirendose que fa
m&uohnyrmawhm resultan

i para prestar ¥ de
tnhmmmlmmmqwumnmm
Ancha
Indicar el ndmero del recibo por derecho de tramite y
la fecha de pago
Copia simple de 2 R Ministerial
la cual se otorga concesion al solicitante para prestar
el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso,

piblicos aulorizadas por las




J

e s ' : ' Wl | TEXTO UNICO DE PROCED!M!ENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS “;ﬂ'“‘w : INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITAC) Evaivacion Previa | pyazo paARA ; AUTORIDAD RacUrace
n | oENommAcio oL PRocsDmENTO DRI S SO g ResoLvER (en | , CIRORL | compeTENTE
Ubicacion | Soves o | Positivo | Negativo | % hablies) |PARARESOLVER| poconsideracion |  apelacién

Mmhkaidwumm_demm el sofici SE3 Una amp de vator afiadid
piblico Arts. 2, 3 y 9 {28 06 2016} [debe presentar copia simple de i3 aulorizacidnn a
Decreto Supremo N* 014-2013- jque se refiere el articulo 33 de la Ley de
IMTC, Aprueban el Reglamento de l2 Telecomunicaciones
Ley N* 26904 - Ley de promocidn de sammmvmmmmm
/s Banda Ancha y construccion de la tructura y redes de
Red Dorsal Macional de Flora Optica mmmmhmﬂnnmfmawmdams
(04 11.2013) Arts. 15, 47 3, 48 50 &l detaland !u figicas y técnicas de
155 las instal £ . Estos d
Decreto Supremo N* 156-2004-EF anmwunlmmm
TUO de Ley de Tnbutacion Municipal 0 de telecomunicaciones v, en caso existan obras
Literal b de! At €8 (15 11 2004) civiles, por un ingenero civil, todos caleg 3
Decreto Supremo N' 004-2018-JUS {adiuntando Dect on jurada de con
TUO e Ley 27444 Arts 53y 54 {habilidad vigente
(25.01.2019) 7 {Certade ¥ : ita por el rep

legal del administrado, en la que se comp a

que fa lacion a ser b rd las

|mejores practicas infemacionales, Ia normatividad
jsectonial en matena de infraestructura de

8 |C pravisional para la ey ion de la obra,
w-ndlcmﬁnmadulasamuqueum
yia de ios lrabajos que

mma!lzm

9 |Planos y célculos de tas instalaciones desde &l

pummmmuwmlydeunmmta
#0% por un ingeniero civil

colegiado.
10 {Declaracion jurada del ingniero civil colegiado
mmmhdebmmdelamquemdlque
te que ias yho
Iawmmwademoﬁeuemmdesyeq‘.ﬁmde
telecomunicaciones, rednen las condiciones que se
su ark wentc &n
condiciones extramas de nesgo tales como sismo,
vientos, entre ofros.
11 Jox 6n jurada ded mgen le de
Wmmﬂehwmmi
12 [Carla de ¢ ai los
dafios ¥ perjuicios. mommdepema
de las propias o

to de las it de seguridad de

ia obra

13 |En caso que la obra requiere el clene total de la via,
ﬂanodepmpuwhdsdamdemsmmdow
ur Ingeniero civil o de & rtes, colegiado y habil
Reguisitos especificos para Instalacidn de

inf chura y redes
Mabﬂaiuahusmqmmmdmmm

1 al 13 debe presentar,

a Cnrbdemumm;me&mpmﬂm
legai gei i en la gue se P a
recrdenar o reubicar las vedes de cableado aereo y
bommluslrmdedwnmwhﬂmwrmm
fod ing kM iddad p

Carta de compromiso suscrita por el representante
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS

DERECHT
DE
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutario |TRAMTAGL RESOLVER (en | MNICODEL | ooupgrente
(Nuevos
Soles 8/}

Nimero y Denominacién I Codigo | Automitica dias habiles) PARA RESOLVER|

lngal del e en la que se compromete a
que efectuard la i de pavi d;
y mabiliario urbano en las dreas intervenidas,
respetando las carsctanisticas onginales, en caso
hayan sido afectadas

quulsﬂm especificos pqn mm:wn ds

Acti Jok & fop A, i

mmwﬂmqwamﬁahm
durante su of N, No excedan ios
[valores como iimites mada
isibles de { no kar por la
que be el gobiemo |
Carta de compromisa por | cual se compromete a
tomar las f a8 para la p 1an del
ruidn, vibraciones u ofro impacto ambiental
que g causar didad a los
por la instalacion o Runcic dela
estaciin radioeléctrica
Requi | para |
n dreas o bienes de propiedad privada:
En caso de la infraestructura y redes de
telecomunicaciones necesarias para la provision de
Banda Ancha, se instalen en dreas o bienes de
propiedad privada de en adicion a los
y los especificos de
eormpormr citados en el presenle procedimiento
, €l ol debera p los
|mmdncwwim'
a |Declaracitn jurada suscrita por un ingeniero civil
colegadndequemuafeﬁm'MaMIM
actual de ia de uso
mnwmmmmmnum ni fas
de idad para las p ¥ sus

o

bienes.
b Jcopia simple del documento que
acmsmemumdarmenawum
POT SU fesp P o
pmpne{anm

TR
1}Pamlumdcprmwmnwdmmad
régimen de unidad dep

fissiva y de p comiin, se presentard ia
copia legalzada del acta de |a junta de propietarios
autorizando i epecuciin de la obra, de conformidad
fooh los previsto en la Ley Nro 27157 y su
[Regiamento
2) Para los casos en que el solicitante sea el
propietario del bien inmueble a ser utiizado, se e ™

i NN
partids iy fiva, can una "—.aih‘m \ ?/;7"\’ o ‘p’;{:\
©

mmdnuns(:’]nm
Notas:
{1)La izncidn para el despll de
il ira y redes de tel
ias para l2 provieion de Banda Ancha, tendra

- 0
.a
\7‘“"“ B uu‘é""




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

]

3

Modifica [ fey N° 28294, (10 112018}
At 3y 7
Decreto i -1

Nota:

TRamTAGH| Evaluacién Previa | pi 70 pARA AUTORIDAD TGS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO it ¥ Dk MIW! RESOLVER (en mmm COMPETENTE
' Ueation | Doumin Positivo | Negativo | 952 idiles) PARA RESOLVER| poconsiderscion | apetacion
Soles 8/)
Ln plazo de wgencia no menor de 120 dias.
calendario
(2} En los casos de infraestructura a ser instalada en
keasdeuwmbbw umﬁmhm
que confiens is
At unpuaodemtm}mashmm,m
que el ad
-mmummmmum
{3) £l atorgamiento de & autor obliga al
administrado a asumir los gastos directamente
|relacionados con ias obras de pavimentacion y
omato en general, que se afecten por ias obras de
'l‘hsnhwue mmﬂammnmhrﬁnmn
yreﬂsw
rias la dnamm e
563 [Con 3 I ejecucion 7 .wmmus« Alcalde pidiendo ei %7 X 10 ez Tramite Jete de Jefe de Gerente
fa instalacién de la. o alai ; o tark D Deg Municipat
: ¥ redes para |efectuada Urtiano, rural Urbano, rural
2 Hindicar el nimero del recibo por defecho de tramite v Catastro y Catastro y
la fecha de pago Obras Qs
N 27972, Ley Orgénica de Notas:
Municipalidades At 79.(27 05 2003) {En caso se formulen chearvaciones, en un plazo no
N° 29804, Ley de Promacion de mayar de diez (10) dias hdbiles deberan ser
Banda ancha y construccién de f2 ik o o plazo y s que las
red dorsal nacional de fibra dptica ity ' bt sido sub e
Arts, 1, 2y 3 (20.07.2012) dird ia ddela i factuad
Ley N° 30477, Ley que Reguia fa denunddﬂaznﬁednzﬁmcliasmmas,smnwal
Ej de obras de
piblicos autorizadas por las
Municip en dreas de
pobkco (29.05.16) Arts. 2, 3y 8
Decreto Supremo N° 014-
2013-MTC, Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 29804 - Ley
de promocion de la Banda Ancha y
construccion de la Red Dorsal
Nacional de Fibra Optica Art. 56
{04 11.2013)
Decreto Supremao N° 156-2004-EF
I TUO de Ley de Tributaciodn Municipal
Literal bj del Art, 68 (15 11 2004)
Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
TUO de Ley 27444, Arts. 53 y 54
T [Sonckud oel interesado dingido a St Alaids 738 X 10 (Dez) Tramite Jete de Jefe de Gererte
{incticando Documentart Oep Dep i Maniiost
e pellic - . nimero del Urbano, rural Urbana, rurst
{documento de identidad Catastro y Catastro y
Mmﬂhﬂhﬂdﬂﬁ At 79.(27 05 2003) 2 JExniter &l DN ded interasado de! trAmite s, e
Ley N* 28294, Ley que crea el 3 |Copia del Testimonte de Escritura Pblica u otro
Ststemna Nacional Integrado de i que e prog
Catastro ¥ su vinculacion con & 4 |Plano de ubicacitn con coordenadas UTM- WWGS 84
Regitfo de Presdios (21.07 2004) 3 PSAD 36. y colindanles
Numeral 1 def Arl. 15y At 18 5 {indicar el ndmero del recibo por derecho de tramite
Decreto Legistalivo N°® 1288 y ia fecha de pago

}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DE
[ TRAMITACE

{Muevos
Soles 81}

JUS, Agiiza o sistemas
Registrales en el Registro de
Propiedad Inmueble Arts. 1y 2
Decreto Supremo N* 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacidn Municipal
Literal by del Art. 68 (15 11.2004)
Decreto Supremo N* 004-2018-JUS
TUO de Ley 27444, Arts. 53 y 54

Ley N* 27872, Ley Orgdnica de
Municipalidades. Art 79 (27 05.2003)
Ley N® 28687, Ley de desarrolio y
jeomplementaria de formalizacién de
mededml tformal, acceso al suelo y
dotacion de servicios b

(17.03.06) Arts, 24, 26, 27 y 28
Decreto Supremo N* 156-2004-EF
TUO de Ley de Tributacidn Municipal
Literal bj del Art. 68 (15.11,2004)
|Decreto Supremo N° 004-2015-JUS
TUO de Ley 27444, Arts 53y 54
(25.01.2029)

|Sokciud del inaresado diigido 31 5 Alcaide
indicando’

a) Nombres, apeliid wpletos, del
documento de identidad

b) Expresion conceta y precisa del documenta que
jdesea obtener

Exhibir ¢/ DI del administrado o representante legal
Plana simple de ubicackn del predio

Acta de verificaciin de posesion efectiva del predia
ficla por- an funcionario dé ia Mur v
suscrita por todos los vecinos colindantes de dicho
predio

Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
y la fecha de page

Hota:

Resolucién Ministenal M® 010-83-
JUS, Texlo unico Ordenado del
codigo procesal civit (23,04 63)
jnumerai 2 del Art. 505

Dacreto Supremo N° 156-2004-EF
TUQ de Ley de Tributaciodn Municipal
Literal b) del Art. 68 (15 11,2004)
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
TUO de Ley 27444, Atz 53y 54

Exhibir el DNI del administrado o representante legal
Planos de ubicacion y perimetricos suscritos por
o Arg i

ilos por ingeniero o

Indicar el nimero del recibo por derecho de rdmite
v la fecha de pago

Decrelo Legislative 1014, Decreto Legislativo
que dicias para propiciar i
inversion en matena de servicios piblicos v
obras publicas en infraestructura

JArts. 2, 3.5, 6, Ty B {1605 2008)

Ley 30056, Ley que modifica diversas leyes

Solicitud del interesado dirigido al Sr. Alcalde

indicando:

En caso de representacitn, canta poder simple con

firma del administrado

Exhibir el DNI dei administrado o representante legal

Memona pliva, por Ingeniero o

| Arquitecto coleglado

Planos que delalle y delimite la zona de construccién de las redes

Carta de responsabilldad de la empresa para cumplir con dejar en su estado
inicial & la ejecunitn de ios trabajos

- ITSE, &n los casos

para facilitar la inversion, imuisar ei d
prodi yel I npresarial
At 5 (02 07.2013)

Indicar el ndmero del recibo por derecho de tramite
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

REQUISITOS W CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa | gy azo PARA AUTORIDAD RECURSOS
N | DENOMINACION DEL PROCEDIIENTO Formutario [IBAMTACL - RESOLVER (an |  MNICIODEL | comppvente
Nimero y Denominacion /Cedige] | uyevos dias habiles) | PROCEDIMIENTO 1o, 0a RESOLVER o
Ubicacion | goeq sy Positivo | Negative ~| Reconsideracién | apetacion
y la fecha de pago
6.68 rizacion o 1a ejecucion de T [Sokciud del interesado dingido al St Alcaide Gratuo X 05 (Ginca) Tramite Jefe de Jefe de Gerenia
de conexion domicillaria a ia [cicando . 5 i o e
red de distribucién de gas natural idantificacion de fa EPS solicitante y numero de RUC Urbana, rurs! Urbano, rural
ductos de todo tipo de vias del © apoderado de EPS indicando su DN Calastro y Catastro y
Baze Legal 2 |Copia de poder simple (vigente) del rep oap Obras Obras
Decreto Legisiativo 1014, Decreto Legislativo de la EPS
que para prop Ia 3 MmmanleEPSquemmmwmm
Hversin en matena de servicios piblicos y 4 ; por Ing o Arqul
lobras publicas en infraestructura o Ias i fisicas y tecnicas
Jarts 2, 3.5, 6,7 y 8 (16.05.2008) 4 1Planos de ublcacidn
Ley 30056, Ley que modifica diversas leyes 5 jindicar el ndmero del recibo por derecho de tramite
para faciiitar la inversion, imulaarﬂdemn'ndb y ia fecha de pago
> vo y el i Hota:
|Art. 5 (02.67.2013) El articulo 2 de la Ley 29706, precisa que Los goblernos locales v los
Ley 28708, Ley de faciltacion de conexiones mwmmmwammmmmmw
jdomictiarias del senvicio publico de permisos @ los usuarios o para las conexiones
distribucion de gas natural Arts 2y 3 domicikarias de gas natural
1 [De do a requisitos ded R o bases de |a subasta publica Gratuito X 30 (Treinta) Tramite Comité de Comité de Gerente
D i Subasta Municipal
1 ]Escmdelineermaimam. Aicalde 738 X 10 (Diez) Tramite Jete de Jefe ce Gerente
indicando. Document Dep Departa Muncipal
Ley Nro 27872, Ley Organica de Exhibir el DNI del administrado o representante legal Urbano, rural Urbano, rural
Municipalidades, Art. 79 (27.05 2003) Certificado negativo predial actualizado Catastro y Catastro y
Croquis de ubicacion Obras Obras
Acta de verificacia de posesitn efectiva del predio
indicar el nimero del recibo por derecho de trémite
\a facha de -

671 unica catastral Solicitud del interesado dirigido al Sr. Alealde 368 X 10 (Diez) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
Base Lagai indicanda’ Do Dep: Depert Munice
Ley Nro 27972, Ley Organica de Exhibir el DNI del edministrado o representante legal Urbano, rural Urbano, rural

{Decreto Supremo En caso de representacion, carta poder simple con Catastro y Catastro y
firma del administrado Obras Cbras
mﬁthMmldﬂmmmmamwﬁW@
&l predio a nombre del titular {d ) que dite au propi
Indicar el ndmero del recibo por derecho de trdmite
]
Solicitud del interesado dirigido al Sr. Alcalde 738 X 15 (Quince) Tramite Jefe de Jefe de Gerente
indicando: D i Depi Dep |unicy
Exhibir e DNI del administrado Urbano, rural Urbane, rural
2 |Copla de expediente de adiudicacion ywo Regularizacion de Catastro y Cataslro y
Ley " 28687-Ley de Desanolioy iote de terreno Obras Obras
{Compl in de R ion de la 3 {C de p iGn con dad mayor a dos afos
propiedad informal, acceso al sueio y 4 D tos sustentat que Site la y del terrenc.
de servicios basicos | (22.02.2006) 5 |Copia simple de! recibo del Impuesto Predial.
Ley N° 27972, Ley Orgdnica Municipalidades 6 [indicar el nimero dei recibo por derecho de tramite
AL 79, (27.05.2003) v |a fecha de pago
Acuerdo de Concajo N 072-2020-MOS
Ia Municipalidad Povincial de Sechura faculta
a la Municipalidad de Vice para la entraga de !
Jtituios de propiedad
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~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

| TRAMITAGH |
Soles $1)

Jefe de
Dep;
legal Urbano, rural
mﬁapﬂmmmmmdmomammmdnh Catastro y
MWEIMMM 79 (27.05.2003) stancia detencrada Oras
y Nro 26298 y su Reglamento DS 003- meﬁnmwmhmdﬁm&m

94-8A4, Ley d cementenos y servicios v la fecha de pago
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE '

SECCION NRO 1: PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

! Denominacién del procedimiento:

“Licencia de Funcionamiento para cambio de giro” e; -
| 3
| Cédigo: 7.01

| Descripcion del procedimiento:

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados
con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion
del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacion automética.

| Requisitos:

1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro,

Formulario:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

| Canales de Atencién:

Atencién presencial: Av. Miguel F. Cerro 285

Atencién telefénica; 376053
I Pago por derecho de framitacién: Modalidad de pago:
S/. 56.60 Efectivo
Plazo: Cdlificacién del Procedimiento:

Automdtico: La soficiiud es considerada cprobada desde & mismo
momento de su presentacién ante la entidad competente para conccerla,

.\J.r.:...............|.g.:....'.............;.J.‘s.'.l.}.,........

siempre que e administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VICE

Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am — 1:00 m y 2:00 p.m @ 400 pm

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable

de aprobar la solicitud:

Consulia sobre el Procedimiento:

Sub Gerencia de Desarrollo Telélono: 376053

Econdmica Local ; %
Correo: info@munivice.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo mdximo de
No aplica No aplica
respuesta
Base legal:

1. Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Art. 3 {03.10.2020)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE ;

Denominacién del procedimiento:

“licencia de Funcionamiento para Edificaciones calificadas con nivel de Riesgo Bajo (Con ITSE posterior) "
Cédigoe: 7.02 72

Descripcidn del procedimiento:

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o uridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesga bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcién a la matriz de riesgo. Recibidala solicitud, la municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y otorga
de manera automética la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias hébiles emite y notifica la licencia de funcionamiento,
la cual tiene vigencia Indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dias hdbiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

Requisitos:

1. Solicitud de licencia de funcicnamiento, con cardcter de declaracién jurada, que incluya:

a. Tratandose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: suntimera de RUC yel nimero de DNJ o Carné de Extranjeria
de su representante legal

b. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy ef nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimerode D.N.I.
o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacién.

2. En caso de personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracién jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en
la SUNARP tratdndose de representacion de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicando
de manera obligatoria su nimero de DN, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso
basta Declaracion Jurada en los términos establecidos para personas juridicas.

3. Declaracién Jurada del cumplimiento de las Condiciones de Seguridad en la edificacién
a. Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago

4.  Requisitos especiales De ser el caso:

a. Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en casos de servicios relacionados a la salud,

b. Declaracion jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5.
N® 046-2017-PCM.

¢. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d. Cuando se trate de un inmueble declarado monumento Integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en fos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local La exigencia de
la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn."

Formulario:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacién.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE y

Canales de Atencién:

Alencion presencial: Av. Miguel F. Cerro 285

Atencién telefénica: 376053
| Pago por derecho de tramitacién: Modalidad de page:
SLAZT Efectivo
| Plazo: | Cdlificacién del Procedimiento:
02 dias Automdtico: La solicitud es considerada aprobada una vez que la

solicitud cuente con el selo de recepcién por Tramite
Documentario, previa verificacién por del cumplimiento de los
requisitos que son presentados

!

| Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Mede.lhnci&rcsom-lmmyz:mpmcmmpm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Trédmite documentario

Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento;

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Desarrollo Teléfono: 376053

Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe

0%
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TEXTO UNJCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE ;

- instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo mdximo de No aplica No aplica
presenfacion
Plazo mdéximo de
respuesta No aplica No aplica
Base legal:

1.  Decrete Supremo N° 002-2018-PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Arts. 20, (05.01,2018)
2. Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts. 6,7, & {03.10.2020)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE '

Denominacién del procedimiento:

“Licencia de Funcionamiento para Edificaciones calificadas con nivel de Riesgo Medio (Con ITSE posterior)”
Cédigo: 7.03 H =

Descripcién del procedimiento:

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o Juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econémica en
un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga
de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos {2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la
cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el
certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dias habiles. El certificado [TSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos:

1.  Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracién jurada, que incluya:
a. Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el nimero de DNl o Carné de Extranjeria
de su representante legal
b. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el niimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. En caso de personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracion jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en
Ia SUNARP, tratandose de representacidn de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicando
de manera obligatoria su nimero de DNI, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso
basta Declaracién Jurada en los términos establecidos para personas juridicas

3.  Declaracién Jurada del cumplimiento de las Condiciones de Seguridad en la edificacidn
a. Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago

4.  Requisitos especiales de ser el caso:
a. Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en casos de servicios relacionados a 1a salud.
b. Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S.
N* 046-2017-PCM.
c. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d. Cuando se trate de un inmueble declarado monumenta integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cuitural de Ia Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién
y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local La exigencia de la autorizacién
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Meonumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ja Nacién."

| Formulario:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
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.A_ TEXTO UNICO DE PROCEDIVHENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIBPALIDAD
0 DISTRITAL DE VICE :

| | Canales de Atencién:

L]

o

. Atencién presencial: Av. Miguel F. Cerro 285

(g Atencién telefénica: 374053

)

®

.-" | Pago por derecho de framitacién: Modadlidad de pago:

o :

. S/. 193.9 Efectivo

"%

. -

:ﬁ' | “Peson | Calificacién del Procedimientor

®- 02 dias Automdlico: La solicitud es considerada aproboda desde el mismo

¥

momento de su presentacion anfe la enfidad competente para

§

conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y
entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

| Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Afenci6n: 08 am ~ 1:00 m y 2:00 p.m @ 400 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite documentario

Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Desarrollo Teléfono: 3746053

Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe

' ) \ } 3 y ) ) ) \ ) i "
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE -

'''''''

. Instancias de resolucion de recursos: :\“3
Reconsideracién Apelacién f
e
. \\x'\
Autoridad competente No aplica No aplica "
Plaze maximo de No aplica No aplica
presentacion |
Plazo mdxime de
No aplica No aplica
respuesta
i Base legal:

1. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Arts. 20, (05.01.2018)
2.  Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de |a Ley 28876, Arts, 6,7, 8 (03.10.2020)




TEXTO UNICO DE PROCEDINHENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

Denominacién del procedimiento:

“Licencia de Funcionamiento para Edificaciones calificadas con nivel de Riesgo Alto (Con ITSE previa) ”
Caodigo: 7.04

Descripcion del procedimiento:

Frocedimiento a fravés del cual, foda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desamralio de un negocio
en un establecimiento delerminado con nivel de resgo alto, La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcidn a la malrz de riesgo. Recibida ia solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisifos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) v emite el certificado
ITSE en un piaze médmo de siete (7} dias hdbiles . Posteriomente, emite la licencia de funcionamiento enun (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acte. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy
el certificado ITSE se renueva cada dos [2) ofios,

\ Requisitos:

Salicitud de licencia de funclonamiento, con cardcter de declaracion jurada, que incluya:
a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de RUC y el nlimero de DNI o Carné de Extranjeria
de su representante legal
b. Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, v el nimero de D.NLI.
o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
En caso de personas juridicas u otros agentes colectives, Declaracion jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en la SUNARP.
Tratandose de representacion de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicande de manera obligatoria su
nimero de DN, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso basta Declaracién Jurada en los términos
establecidos para personas juridicas.
3.Croquis de ubicacién.
Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de célculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de seguridad del establecimiento objeto de Inspeccidn.
Memeoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
Iincendios.
A, Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago.
9.  Requisitos especiales
De ser el caso:
a)  Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en casos de servicios relacionados a la salud.,
b)  Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articule 9-A del D.5. N”
046-2017-PCM,
c)  Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d)  Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonic Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministeric de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién
y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local La exigencia de |a autorizacién
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente paralos inmuebles declarados
Monumentos Integrantes del Patrimonlo Cultural de la Nacidn. :
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

| Formulario:

- Formato de declaracién jurada para Licencia de Funclonamiento

. Canales de Atencidén:

Atencién presencial: Av. Miguel F. Cerro 285

Afencién telefénica: 376053
Pago por derecho de tramitacién: Modalidad de pago:
S/. 414.7 Efectivo
i i
| Plazo: | Calificacién del Procedimiento:
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si venqdo &l plazo
08 dias de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada
Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am ~ 1:00 m y 2:00 pan a 4:00 pm

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Tramite Documentario.

Unidad de organizacién responsable Consulia sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicifud:

Sub Gerencia de Desarrollo Teléfono: 376053

Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE ;

' inslancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacioén
Sub gerente de comerciglizacion y
Autoridad competente emprendimiento Gerente Municipal
Pigzo mdximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenfacion

Plaze mdximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

i Base legal:

Decreto Supremo N° 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts, 25,
(05.01.2018)
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts. 6, 7, 8 (03.10.2020)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE ;

Denominacién del procedimiento:

“licencia de Funcionamiento para Edificaciones calificadas con nivel de Riesgo Muy Alte (Con ITSE previa)”

oo s
Cédigo: 7.05 E
5 L e
‘\Qﬁ
Descripeién del procedimiento: \:

Procedmiento a fravés del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento detemminada con nivel de riesgo alte. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verfica el
cumplimiento de los requisitos, redliza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (1TSE) y emile el cerfificado
ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias habiles . Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un {1) dia habil.
Ambos documentos se nolifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
cerfificado TSE se renueva cada dos (2} anos.

Requisitos:

1. Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracién jurada, que incluya:

a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b. Tratandose de p les: su nimero de R.U.C y el ndimera D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. Encasode personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracion jurada del representante legal o apoderado sefalando que su

poder se ntra vigente, consignando el nimero de partida electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP Tratandose de

representacion de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su numero de

DM, salve que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso basta Declaracion Jurada en los términos

establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de fa distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de seguridad de! establecimiento objeto de inspeccidn.

Meinaria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendios.
A, Indicar el nGmero del recibo por derecho de tramite y fa fecha de pago.

9.  Requisitos especiales De ser el caso:

a)  Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional corresp dient
casos de servicios relacionados a Ja salud.

b)  Declaracién jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N® 046-2017-
PCM.

¢)  Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d)  Cuandose trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de Ia Nacion.

N i W

Nota:

{1) No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detaile del calculo de aforo, plano de distribucién
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a fa Municipalidad durante los cinco (5} afios anteriores inmediatos.

| Formulario:

-  Formato de declaracién jurada para Licencia de Funcionamiento

000000000000000000000 000000000000 000000000000000)Y°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VICE
|
| Caonales de Atencién:
Afencion presencial: Av. Miguel F. Cerro 285
Atencion telefénica: 376053
|
| Pago por dereche de framitacion: Modalidad de pago:
5/.819.1 Efectivo
Plazo: : Calificacién del Procedimiento:
08 dias Evaivacion previa-Silencio Admiinistrativo Positive: Si vencide el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada

Sedes y horarios de alencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencla de Desarrollo Teléfono: 374053

Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE g

insfancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién Apelacién

Sub gerente de comercializacion y
Autoridad competente emprendimiento Gerente Municipal

Plaze mdximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenfacién

Pl dix
o ohens A 30 dias hébiles 30 dics hébiles
respuesta

| Base legal:

Decreto Supremo N* 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 25,
{05.01.2018)
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts, 6, 7, 8 (03,10.2020)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

Denominacién del procedimiento:

“licencia de Funcionamienfo Corporativa para mercados de abastos, galerias y cenfros comerciales (Con
ITSE previa) " s

Cédige: 7.06 "{

Descripcién del procedimiento:

Procedimiento a fravés del cual, foda persona nalural o juridica, solicitala autorizacién para el desarrolio de un negocio
en un establecimiento deferminado con nivel de riesgo dlfo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo dlto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la soficitud, la muricipalidad verifica el
cumplimiento de los requisites, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones {MTSE) y emite el certificado
SE en un plazo méximo de siefe (7] dias hdbiles . Posteriormente, emite la licencla de funcionamiento en un (1) dia
hdbil. Ambos cocumenios se nofifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento fiene vigencia indeterminada y
el certificado ITSE se renueva cada dos (2] afios.

Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar conlicencia de funcionamiento individual, cuyo framile
denende de ia clasificocion del nivel de rfesao aue detarming Ia municinalidod seaun lo matiz de rieson.

| Requisitos:

ég}q
=
=
\\

1. Solicitud de licencia de funcionamiento, con caricter de declaracion jurada, que incluya:
a.  Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de su
representante legal
b.  Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N.1. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion,
& En caso de personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracién jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder 38
encuentra vigente, consingando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la SUNARP,
Tratandose de representacion de personas naturales: Carta poder simple firmada por ef poderante indicando de manera obligatoria su ndmero de D
salvo que se trate de apoderados con poder inscrita en SUNARP, cuyo caso basta, Declaracion Jurada en los términos establecidos parap Juridicak)

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

Plana de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de seguridad del establacimiento objeta de inspeccion.

Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mant iento de los equipos de segurid
A. Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite v la fecha de pago.

Requisitos especiales De ser el caso:

a.  Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en casos de
servicios relacionados a la salud.

b.  Declaracion jurada de contar con el ndmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d. Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la

autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en

los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas

ala solicitud de la licencia del local La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica

exclusivamente para los inmuebles declarados M os es del Patri io Cultural de la Nacidn.

e M S

1y proteccion contra incendios.

5

0

Notas:

1) Noson exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

Formulario:

NSTRITAL DE VICE

T
&,

-  Formato de declaracién jurada para Licencia de Funcionamiento

Conales de Atencidn:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencidn: 08 am ~ 1:00 m y 2:00 p.m a 4:00 pm

Pago por derecho de framitacion:

Modalidad de pago:

S/. 797.1 Efectivo
! Plazo: : Cudlificacion del Procedimiento:
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Posiiive: Si vencide el plazo
08 dias de atencién, no obliene respuesta, la peticidn se considera aprobada,
i Sedes y horarios de atencién;

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Desarrollo
Econémica Local

Consuita sobre el Procedimiento:

Teléfono: 376053

Cerreo: info@munivice.gob.pe




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

| instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién

Sub gerente de comercializacién y
Auvtoridad competente emprendimiento Gerente Municipal

-u..-v"“', >
TG A

fioze mdximo de 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo  de
respuesia

30 dias habiles 30 dias habiles

i
| Base legal:

Decreto Supremo N° 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 25,
{05.01.2018)
Decreto Supremo N* 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de |a Ley 28976, Arts. 6, 7, 8 (03.10,2020)

‘




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE .

Denominacion del procedimiento:

“licencia de Funcionamiento para Cesionarios calificadas con nivel de Riesgo Medio (Con ITSE posterior)”
Cédigo; 7.07

Descripcion del procedimiento:

Procedimiento a fravés del cual, un fercero, persona natural o jurldica, solicita la autorizacién para el desarolio de
aclividades simultaneas y adiciondles en estoblecimiento determinado con nivel de riesgo medio que ya cuenta con
licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presenfocién de la solicifud determina el nivel de riesge medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la seficitud, la municipalidad verfica el cumplimiento de los requisitas v oforga de
manera automdtica la licencia de funcionamienio. En el plazo de dos (2] dias hablles emite v nofifica lo icencia de
funclonamiento, la cual fiene vigencla indeterminoda. Posteriormente, realiza o Inspeccitn Técnica de Sequridad en
Edificaciones {ITSE), emite y notifica el cerfificade ITSE en un plazo méximo de nueve {9} diass hdblles. Bl cerfificado ITSE e
renueva cada dos (2) anos.

Requisitos:

1. salicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracién jurada, que incluya:

a, Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el nimere de DNI o Carné de Extranjeria de de
su representante legal

b. Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacién.

2, Encasode personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracion jurada del representante legal o apoderado sefialando que
su poder se encuentra vigente, consingando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la SUNARP.

3. Tratandose de representacién de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicande de manera
obligatoria su nimero de DNI, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso basta Declaracion
Jurada en los términos establecidos para personas juridicas.

4.  Declaracion Jurada del cumplimiento de las Condiciones de Seguridad en la edificacion.

A Indicar el niimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago.

5. Requisitos especiales De ser el caso:

a.  Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en casos de servicios relacionados a la salud.
b.  Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S,

N 046-2017-PCM,
¢ Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la i ia de funci ient

d.  Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerlo Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
{1) No se requiere solicitar una modificacidn, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las actividades simultdneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.”

Formulario:

- Formato de declaracion jurada para Licencia de Funiclionamienio
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién,

000000 0000000000000000000000000000000000000000000
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ViCE ;

:I Canaoles de Atencion:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

| Page por derecho de framitacion: Modalidad de pago:

S/. 202.9 Efectivo

| Calificacién del Procedimiento:

Automdtico: La solicitud es considerada aprobada desde & mismo
momento de su presentacién ante la enfidad competente para
conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y
entregue la documentacion completa,

02 dias

Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am — 1:00m y 200 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sl Geraicis du Teléfono: 374053

Comercializacién y
Emprendimiento Correo: info@munivice.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE '

|
| Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracién

)

Autoridad competente No aplica

]

Plaze maximo de

preseniacion

/

Plazo maximo de
respuesta

)

]
:

)

. Base legal:

\

Decreto Supremo N° 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 25,
{05.01.2018)
Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts. 6, 7, 8 (03.10.2020)

}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
DISTRITAL DE VICE

LA MUNICIPALIDAD
Denominacién del procedimiento:
“licencia de Funcionamiento para Cesionarios calificadas con nivel de Riesgo Alfo (Con ITSE previa)”

Cédigo:7.08

Descripcién del procedimiento:

Procedmiento a fravés del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrolio de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimienio con nivel de riesgo alto gque ya cuenta con licencia de
funcionamiente. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién ala
matnz de riesgo. Recibida la sollcitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguidad en Edificaciones {ITSE] y emite el cerfificado ITSE en un plazo mdédmo de siete {7} dias habiles .
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habll. Ambos documentos se nofifican en un solo
acto, La licencia de funcionamiento tiene vioencia indeferminada v el certificado ITSE se renueva cada dos 21 afios,

Requisitos:

1.  Solicitud de licencia de funcionamiento, con caricter de declaracion jurada, que incluya:
a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el ndmero de DNI o Carné de Extranjeria de su representant;

legal
b. Tratandose de personas naturales: su ntimero de R.U.C y el nimero D.N.1L. o Carné de Extranjeria, y el niimero de D.N.1. 0 Carné de Extranjg¥i
del representante en caso actien medi presentacion.

2. Encaso de personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracion jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poderig
encuentra vigente, consignando el niumero de partida electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP

Tratandose de representacion de personas naturales: Carta poder simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su niumero de DN,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cuyo caso basta Declaracion Jurada en los términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o nimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendios.
A, Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago.

9.  Requisitos especiales De ser el caso:

a.  Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
casos de servicios relacionados a la salud. ;

b.  Declaracion jurada de cantar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N°® 046-2017,

o N s W

PCM.
£ Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Leyffa
requieran de previa al oto iento de la licencia de funcionamiento.

d. Cuandosetratedeuni | dedarado nto integ del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple
la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimanio Cultural de fa Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de 1 delacién y itoreo de ejecucién de
obras previas inmediatas a la solicitud de I: licenda del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio Cultura para otorgar
licencias de funcic iento se aplica exclusi para los i bles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacidn.

Notas:
{1} No son exigibles el eroquis de ubicacion, plano de arguitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trate de documentaos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco {5) afios anteriores inmediatos.
(2) No se requiere solicitar una modificacion, amphacion o nueva licencia de funcionamiento, ni licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando titular
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y
adicionales que establezca el Ministerio de fa Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.”

{3} Luego de la presentacion de la solicitud de licencias de funci ienta la icipalidad tiene hasta 8 dias habiles para su emisién y notificacion.

| Formulario:

- Formato de declaracién jurada para Licencia de Funcionamiento

000000090000 0000000 0000000000000 000000C00C0COCVIVIIOIIININIOTS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

2 Candles de Atencién:

DISTRITAL DE VICE

sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 200 p.m 0 4:00 pm

Pago por derecho de tramitacién:

S/. 417.1

Modalidad de pago:

Efectivo

Plazo: | Calificacién del Procedimiento:

08 dias

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el
plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se considera
aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién; 08 am — 1:00 m v 2:00 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Trémite Documentario

Unidad de organizacién responsable

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Emprendimiento

000000000000000000000000000000000000000000000000C°

Consulta sobre el Procedimiento:

Teléfono: 376053

Correo: info@munivice.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ViCE

Instancias de resolucién de recursos:

Avutoridad competente

Reconsideracién

Sub gerente de comerciglizacion y

Emprendimiento

Apelacién

Piazo mdximo de
presentacion

Gerente Municipal

15 dias habiles

Plazo mdaximo de
respuesta

15 dias habiles

Base legal:

30 dias habiles

30 dias habiles

Decreto Supreme N° 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 25,

{05.01.2018)

Decreto Supremo N°® 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts. 3, 6, 7, 8 (03.10.2020)
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WHENTOS ADMINISTRA’
DISTRITAL DE VICE

Denominacion del procedimiento:
“licencia de Funcionamiento para Cesionarios calificadas con nivel de Riesgo Muy Alto (Con ITSE previa)”

Céadigo: 7.09

Descripcion del procedimienfo:

Procedimiento a través del cudl, un tercero, persona natural o juridica, solicita la avlorizacion para el desarrolio de
actividades simuitaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alio gue ya cuenia con licencia
de funcionamienio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcidn o
la matriz de riesgo. Recibida la soficiiud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién
Técnica de Seguridod en Edificaciones (ITSE) v emite el cerlificado ITSE en un plaze mdéximio de siete (7) dias hdbiles.
Posteriormente. emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo
aclo. La licencia de funcionamiento fiene viaencia indeterminada v el certfificado [TSE se renueva cada dos (21 anos.

Requisitos:

1. Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion jurada, que incluya:
a. Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria de su repr tant

legal
b. Tratdndose de personas naturales;: su nimero de R.U.C y el nimero D.NL1. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranje
del rep e en caso actien mediante representacion,

L En caso de personas juridicas u otros agentes colectivos, Declaracidn jurada del representante legal o apoderado sefalando que su pod

encuentra vigente, consignando el niimero de partida electronica y asiento de Inscripeion en la SUNARP -
Tratindose de representacién de personas naturales: Carta poder simple firmada por el pod indicando de manera obligatoria su rufimmde X

salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, cwo caso basta Declaracién Jurada en los términos establecidos para personas jurid

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalla de célculo de aforo,

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Centificado vigente de medicion de resi ia del sist de puesta a tierra.

Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendios.
A.  Indicar el nimero del recibo por derecho de tramite y la fecha de pago.

9. Requisitos especiales De ser el caso:

a. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encc e habilitado por el colegio profesional correspondiente, e
casos de servicios relacionados a la salud.

b. Declaracion jurada de contar con ef ndmero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-

N AW

“PCM.
c. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectarial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley _ 72
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. ~
d.  Cuandosetratede uni ble declarad integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simplej

la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naéip
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucio
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la ion del Ministerio Cultura para
licencias de funci jento se aplica exclusi te para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimoni
Cultural de la Nacion.

Notas:
(1} No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
slempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios aﬂtemwu inmediatos.

(2) No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni licencia de funci para cesionarios, cuando titular
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionatio, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y
adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.”

(3) Luego de Iz presentacion de la solicitud de licencias de funcionamiento la municipalidad tiene hasta 8 dias habiles para su emisién y notificacion.

Formulario:

- Formato de declaracion jurada para Licencia de Funcionamiento
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE :

Canales de Atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m a 4:00 pm

0o0000cccssse

Pago por derecho de framitacién: Modadalidad de page:
§/. 817.1 Efectivo
|
Plazo: Calificacion del Procedimiento:
08 dias Evaluacion previo-Silencio Administrativo Positive: $i vencido el plazo

de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se considera gprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipadlidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite documentario

| Unidad de organizacion responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Teléfono: 376053
Comercializacion y
Emprendimiento Correo: info@munivice.gob.pe
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. e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
o DISTRITAL DE VICE :
.” Instancics de resolucion de recursos:
@ Reconsideracién Apelacién
o
. Sub gerente de comercializacién y
g Autoridad competente Emprendimiento Gerente Municipal
0
o < Piazo mdximo de -
. - preseniacitn % 15 dias habiles
® a3 Plazo méximo de
o 30 dias habiles 30 dias hdbiles
i 3 respuesia
®
. i
. =
= | Base legal:
o
. e Decreto Supremo N° 002-2018- PCM, Nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 25,
{05.01.2018)
. = Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, Aprueba el TUO de la Ley 28976, Arts. 3, 6, 7, 8 (03.10,2020)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE 3

Denominacion del procedimiento:
“licencia Provisional de funcionamiento para bodegas”

Caodigo: 7.10

Descripcién del procedimiento:

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento
de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automdtica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, ia licencia provisional de funcionamienta por una vigencia de doce {12) meses; luego de notificada la licencia,
enun plazo que no supera los seis {6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funclionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas,
fa municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automética y gratuita dentro del plazo de los diez (10} dias
calendario.

| Requisitos:

1.  Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada.
En el caso de personas jun’dii:as, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
asiento del objeto social, accionistas y representante legal; informacion de la ublicacién del establecimiento.

2. Dedaracién Jurada de cumplimiento de las-condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de
Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento

Notas:
Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un drea total no mayor de
cincuenta metros cuadrados {50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mds ambientes contiguos de una
vivienda, con frente o acceso directo desde Ia via publica; v, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.

Formulario:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

000000000000

Canales de Atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am ~ 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

Pago por derecho de tramitacion: Meodalidad de pago:

Gratuito
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE i_’i MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE

Plazo: | Cadlificacién del Procedimiento:

Hasta 05 dias hébiles Automdtico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la enfidad

competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisifos y enfregue la documentacion
completa,

Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am — 1:00 m y 200 p.m @ 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable Consulia sobre el PFrocedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Desarrollo Teléfono: 376053

Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe

instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién
Autoridad compefente No aplica No aplica
Plazo mdximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo mdxime de
No aplica No aplica
respuesta
! Base legal:

1. Articulo 6 de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el 05/12/2018.
2. Articulos 4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VIiCE

| Denominacién del procedimiento:

“Transferencia de licencia de Funcionamiento o cambio de denominacién o nombre comercial de la persona

juridica”

| Cédigo: 7.11

| Descripcién del procedimiento:

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia
de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es el mismo
para los casos de camblo de denominacién o nombre comercial de Ia persona juridica, y es de aprobacién automatica.

| Requisifos:

1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento,
2.  Copia simple del contrato de transferencia (*}.

Formulario:

-  Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de Alencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am - 1:00 m y 2:00 p.m a 4:00 pm

| Pago por derecho de tramifacién: Modalidad de pago:

§/.. 25.7

Efectivo

Plazo: | Cdiificacién del Procedimiento:

entidad.

Automdtico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo
momento de su presentacidén ante la enfidad competente para
conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y
entregue la documentacidon completa, exigidos en el TUPA de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE ;

Sedes y horarios de atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am — 1:00 m y 2200 p.m a 4:00 pm

:j Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Trémite Documentario

Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar la solicitud:

Sub Gerencia de Desarrolio Teléfono: 376053
Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe
inslancias de resolucién de recursos:
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo mdximo de
presentacion No aplica No aplica
Flazo mdéximo de
Mo aplica No aplica
respuesta
|
| Base legal:

1.  Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N& 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
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TEXTO UNJCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE -

Denominacién del procedimiento:
“Cese de actividades” /s

Cédigo: 7.12

Descripeién del procedimiento:

Procedimiento a fravés del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion dejar sin efecio la licencic de
funcionamiento olorgada. £l cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitime interés. Paralo cual debe
acreditar su actuacion ante la municipalidad. B procedimienio es de aprobacidn automatica.

' Requisitos:

1. Comunicacién de cese de actividades.

Formulario:

- Formato de declaracién jurada para Licencia de Funcionamiento

- Canales de Atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 am ~ 1:00 m y 2:00 p.m @ 4:00 pm

Pago por derecho de tramitacion: | Moddlidad de pago:

Gratuito No aplica

Plazo: | Cadlificacién del Procedimiento:

Automdético: La solicitud es considerada cprobada
desde el mismo momento de su presentacion ante g
entidad compelente para conocerla, siempre gue &l

administrade cumpla con los requisitos v entregue Ia
documentacion complsta, exigidos en el TUPA de la
entidad
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TEXTO UNJCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS D LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VICE s

Sedes y horarios de-atencién:

Sede: Municipalidad Distrital de Vice

Horario de Atencién: 08 om - 1:00 m y 2:00 p.m a 4:00 pm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién:

Tramite Documentario

| Unidad de organizacién responsable Consulta sobre el Procedimiento:

de aprobar ia solicitud:

Sub Gerencia de Desarrollo Teléfono: 376053
Econdmica Local
Correo: info@munivice.gob.pe
| Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No s
Plazo mdximeo de N opllos e ke
presentacion
Plazo mdximo de
respuesta No aplica _ No aplica
' Base legal;

Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados
de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINiSTRATIVO

oo000900

Municipalidades. 270503
Ars. 2y 56, Ley N® 20168, Ley promueve
el desarmolio de especticulos publicos no

{deportivos, 20/12/2007

Arts 54 al 56 Decreto Supremo N° 156-
2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de Tnbutacidn Municipal 11/11/2004
Arts. 36, 48, 117, 124, Decreto Suprema

004-2018- JUS, Aprueba el TUO de la
Ley N® 27444, 2510172019,

legal o apoderado sefialendo que su poder se
encuenira vigente, consingando & nimero de
partida electrénica y aslento de inscripsion en
la SUNARP Tratandose de representacion de
Personas naturales: Carta poder simple firmada
por el poderante indicando de manera obligatoria
U ndmero de DN, salvo que & trate de

S con poder nsorito en SUNARP,
cuyo caso basta Declaracion Jurada en

o5 teérmi idos para | Jurich
3 {indicar Ja fecha y ntmero del reciba de pago del
" del APDAYC (En fos
Casos que cormesponda)

4 Pammfwdummpammoiguata
3000 personas, deberd contar con  Autorizacien
de ECSE

5 |indicar el nimera de! recibo por derecho de tramite
}v la fecha de pago.

Motas:

(1) En caso que se cobre ingreso o se venta
cualguier tipo de tarjeta, prmrlur&clamén

a =

REQUISITOS DERECHO DE| CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
; A TRAMITACION| PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
" G Himero m 1 Coxfiga "'""'“_’—"_' Py PROCEDIMIENTO r
¥ Denomi pre 1 dias hibiles) > PARA RESOLVER
Ubicacidn Soles 8) Positiva | Negative 3 Reconsideracidn | apelacién
GERENCIA DE PROMOCION ECONOMICA LOCAL - PROCEDIVIENTOS ADMINISTRATIVOS ; ’
713 |Autorizacion de espectaculos : 1 |Formato, debidamente llenado y firmardo por el Formato 281 X 07 (Siete) Tramite Sub Gerente Sub Gerente Gerente
no deportivos solicitants Unico de x D I L Murnicipad
Base Legal 2 Enoasodn ; U Ictros ag Tramite E Et
At 79, Ley N° 27972, Ley Orgénica de - Declaracion jurada del Local Local

2019-JUS, Aprueba el TUG de ja
Ley N° 27444 (25 01.2019) Ads,
35,53y 153

Decreto Supremo N° 156:2004-6F

| TUO de Ley de Tributacitn Municip

4 [En caso de representacion, cana poder simple con
firma del edministrado.

5 [En casa de bienes de dominio privado, copla det

acuerdo expieso en el cual ef propietario del

i del b tanto 1a i

jurada por el a los es; p
no deportivos iy :
{2) Las copias deben ir acompanadas por %
Mmmmmmmwwah
autenticidad del documenta.
7.14 mmm 1 {Soliotud dingida al Sr Alcatde. solicitando 30 (Treinta) Trémite Sub Gerente Sub Gerente Gerente
lde anuncios o avisos autorizacitn, adjuntando: Doct D o O ) Municipal
de paneles i e op i wrtual del anuncio o Economica Economica
aviso publicitario, en el cusl se debe apreciar el Local Local
Base Legal entorno urbana v el bien o edficacion donde se
Decreto Legisiativa N" 1246, ublicard.
Aprueba Diversas Medidas de 2 |Exhitir el d nio de | iad del solicitante o
Simplificacion Administrativa representante legal
Am.3.4y5.'[‘|0.11.2018] 3 [Plano de ubicacion y ] de lor on &
Decreto Supremo N° 004- escala conveniente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

VO

900000000000000000

€l trémie es aprobato,

R r Y TANCIAS DE RESOL DE
L Samece oot T s [T e [P
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formato |__EvaluaciénPrevia | RESOLVER (en PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Niimere y Denominacidn 1 Cédige | Nuev Automitico dias hibiles) PARA RESOLVER
; Ubicacién Soles 8i) Positivo | Negativo
Literal b) dei Art. 88 (15.11.2004) det anuncio
Resolucion de la P del 6 |En caso de bienes de uso publico, de anuncios
Consejo Directivo del INDECOP! ¢ lumincsos, 0 debera p
1292016-IMDEO0PIJCOD,DW! copia simple de! certificado de factibiidad de
i publicacion de la presente ion eléctnca emitido por ka EPS
Resolucién (la cusl entre otros pondiente.
contiene la Resolucion Nio 0576-
201S/CER - INDECOP), LD: ser el caso
i : NS D Mo o FA 3
ehminacion de bameras burocraticas piano de instalaciones elécincas a escala adecuada
sobre restricciones en ia ubicacion Jfirmades por Ingeni © Mécani
de anuncios publicitanios) de fecha eéctrico (El profesional deberd ndicar su nimero de
(12.07.20186) colegiatura)
7 mdmrdnuﬂemdeimcrbopmdewchndeh&mﬁey

la fecha de pago.

Nota:

De ubi en dreas declarad urbang

momunentaies e inmuebles que sean Patrimonio

|12 , adj s por e Minister:

745 |Autorizacién para Instalacién de 1 |Solicitud dingida &l Sr Alcalde, indicando Formato 433 x 10 (Diez) Tramite Sub G G
Circos o Juegos deportivos Para personas juridicas u oros enfes Unico de Documentario Desarrolia Municipal
[Base Logal colectivos. niimeros de RUC y DNI o Camé de Tramite E i
Art. 79, Ley N° 27972, Ley Orgdnica de |Extranjeria de su rep legal. Loca!
Municipalidades. 27/05/2003 Para personas naturales: nimeros de RUCy
Decreto Suprema N° 002-2018-PCM DNl o Cameé de extranjeris del representante en
Reglamento de inspecciones Técnicas caso aclle mediante representacidn
de Segurdad en Edificaciones, 14/08/14 2 |Copia simple del informe de ECSE
AMs. 49, 53 y 118, Decreto Supremo (En caso se cuente con Certificado de ITSE
N® 004-2019-JUUS, Aprueba el TUG de vigente), El adming ) ad) Deck on
la Ley N° 27444, 25/01/15 Jurada acerca de I3 autenticidad del documento.

3 |Copla Autorizecién de APDAYC e
4 {Corqus de ubicacidn N‘UN/(;
5 IMemorial de aceptanion de los vecinos pars . ngc‘a >
la Instilacion dei evento (minimo 20 firmas) en </ o5 < 54 ‘
un ratio de 100 mis  fa redonda al 22 Jd Blif=
6 |De ser el caso, copia del contrato de aiquiler ™m :§ﬂ; N/ a
7 |indicar el nimero del resiba por derecho de N8 OL U
Mmylnmdepago.%enelmuque T\ﬂ.\“ ]

mn_Mmmm - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

T.16 plicado de Licencia de

Al 79, Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, 27/08/03

1 {Fommato, debidamente llenado y firmado por @

EUT
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' TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

XYL

! REQUISITOS ECHO DE nﬁTmmu-nmmm
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmate ; .| EvaluaciénPrevia | RESOLVER (an PROCEOIMIENTO | COMPETENTE ;
Nimero y Denominacidn I Cédigo | e : dias habiles} : y PARA RESOLVER : -
Ubloacié oigad Positivo |  Negative Reconsideracin |  apelacidn

10/41/2018 poder se encuentra vigente.
Arts. 53, 54, 117, 118 y 126, Decreto 3 |indicar el nomera de Licencia de Funcionamiento.
Supremo N° 004-2018- JUS, TUO 4 Yindicar el nimero del recibo por derecho de tramite y
de la Ley 27444, 25012018 a fecha de pago
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

__REQUISITGS DERECHO DE e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO RESOLVER fen | . COMPETENTE
| 1 Codigo | Automético dias habites) | PROCEDIMENTO PARA RESOLVER
Ubicacion | (Nuevos Positivo | Negative Reconsideracion|  apelacién
Soles 8/)
eRO L { 0S5 ADMINI
izacidn ¢ : mwmsmmmmumam 1389 X 30 (Treinta) Tramite Sub Gerente Sub Gerente Gerente
de materiales no metslicos de extraccion y el periodo de Ia actividad Do Infraestruct I ok
de dlveos o cauces y otros : de extraccicn, Cx o
fafines 2 [Pianos de zona de extraceitn, asi como puntos de acceso y Urbano Urbario
Basu Legal salida del cauce, todo expresado a coordenadas UTM Rural Rural
Ley No 27972, Ley Orgénica de 2 Plumamh1ﬁmaencaordenadauUTM{PsnDﬁﬁy
Municipalidades (2705 2003), Higtene y manipulacion de alimentos
A 79 4 Piano de ubicacion de las instal de ol én y
Decreto Legislativo N° 1248, @oopio, 8 las hubiese
Aprieta Diversss Medidas de 5 o Jurada de 20 de p de la
H&mmﬁn Administrativa. zona de extraccisn
(10.11.16) At 3, 4y 5. & [indicar el nimero del recibo por derecho de tramite
Decreto Supremo N* 156-2004.EF ¥ 1a lecha de pago
Aprueban texto Unico ordenada de Notze
fa ley de tributacion Municipal a jUna vez revisado el iente, la Municipalidad lo der
(15.11.04) At 68 inciso b al ANA para que emita opinidn previa vinculante, conforme
|Ley v 28224, Ley que reguia ol al pracedimiento que se indica en fa R.J. N*423-2011.ANA
ol por exh in de materiales de b ammmmmmwuaumm
108 alvéoios o cauces de ios rios por [estabiecido en el TUSNE

las municiplidades, (11.05.2004) Art 6
(22.06.2020)
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TEXTO | umco DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNO

REGUISITOS P CALIFIGAGION. R e el
TRAMITACION Evaluacion Previa PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N yD inacié 1 Gédigo | Automatico . dias Pmm PARA RESOLVER|
Ubicacién m Positivo | Negativo & ! | Reconsideracion|  apetacion
Soficitud bajo Ia forma de declaracion Jurads, X 02 (dos) Area Taonica | R de! | Responsabledel | Gerente
{ 2 |Indicar el nimero y ta fecha de pago del recibo por la Municipal Area Teonica Area Técnica Murisipat
Base Legal compra de: Municipal Municipal
Ley N° 27872, Ley Orgdnica de a [Hipoclorito de calcio al 70% (kg)
Municipalidades (27 05 03) Art. 50 b |Pastillas DPD {unidad)
Decreto Supremo N° 019-2017- los productos eitados en lis literales a y b se encuentran
[VIVIENDA, que aprueba el contemplados en el TUSNE de la Municipalidad

Reglamento del Decreto Lagsiativo

N® 1280 Cecreto Legisiatvo que
|aprueba fa Ley Marco de la Gestitn

v Prestacién de los Servicios de
Saneamiento (26 06 2017) Ads. 20y 117
[Decreto Suprema NP 031-2010-5A

que aprueba el Reglamento de ja

caiidad del agua (26,08 2010} Ats Oy 19
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